wWOJT GMINY
87-731 WAGANIEC Zarzadzenie Nt 55/09
Wéjta Gminy Waganiec
z dnia 25 listopada 2009 .

w sprawie: powotania sktadu komisji inwentaryzacyjnej

Stosownie do art. 26-27 ustawy z dnia 29 wrze$nia 1994 r. o rachunkowosci
(Dz.U. Nr 121, poz.591 z po6zn. zm.) celem przeprowadzenia spisu skfadnikow
majatkowych bedacych na stanie Urzedu Gminy na dzien 31 grudnia 2009 r.
powotuje Komisje Inwentaryzacyjng w nastegpujacym sktadzie:

1) Wojciech Mankowski - przewodniczacy

2) Ryszard Zwierzchowski - z-ca przewodniczgcego
3) Ewelina Ferner - cztonek

4) Krzysztof Gapski - cztonek

5) Joanna Rozwora - cztonek

6) Emila Wyciechowska - cztonek

1.Inwentaryzacje nalezy przeprowadzi¢é wg. zasad ustalonych w "Instrukcji
przeprowadzania i rozliczania inwentaryzacji' wprowadzonej Zarzadzeniem Nr 8/02
Woejta Gminy Waganiec z dnia 27 grudnia 2002 r. z p6zn. zm.

2. Terminarz czynnosci inwentaryzacyjnych okres$la harmonogram podany
w zatgczniku Nr 1 do niniejszego zarzadzenia.

3. Do obowigzkéw Komisji Inwentaryzacyjnej nalezy:
a) przygotowanie spisu z natury rzeczowych sktadnikéw majatkowych,
b) kierowanie spisami z natury i nadzér nad prawidtowym ich przebiegiem,
c) prowadzenie postepowania weryfikacyjnego w stosunku do ustalonych
w wyniku spisu réznic inwentaryzacyjnych,
d) przediozenie wnioskow w sprawie rozliczenia wynikow inwentaryzacyjnych.

4. Osoby materialnie odpowiedzialne zobowigzuje si¢ do odpowiedniego
uporzadkowania mienia i ewidenciji:
a) oznaczenie wywieszkami, utozenie wedtug asortymentow, spryzmowania
materiatbw masowych,
b) przeprowadzenia protokolarnej kasacji $rodkéw trwatych i innych sktadnikow
majatkowych oraz opracowania wymaganej dokumentacji ksiggowej,
c) uporzadkowania ewidencji ilosciowej spisywanych sktadnikéw i uzgodnienia
jej z danymi wykazanymi w ewidencji ksiegowej i innych urzadzeniach
ewidencyjnych.

5. Spis z natury
1. Przynajmniej w przeddzien rozpoczecia spisu Przewodniczacy Komisji
Inwentaryzacyjnej omoéwi z Wojtem i osobami materialnie odpowiedzialnymi:




a) zakres spisu,

b) obowigzki i uprawnienia Komisji Inwentaryzacyjnej (czynnosci wstepne,
technika ustalania ilosci, sposéb wypetniania arkuszy spisowych, wspoipraca
z osobg odpowiedzialng za spisane skfadniki i opisanie arkuszy spisowych),

c) sprawy porzadkowe (rozpoczecie i zakonczenie spisu, rozliczenie arkuszy
spisowych),

d) ustalenie czasu i zasad zamkniecia lub ograniczenia czynno$ci magazyniera.

2. W dniu spisu Komisja Inwentaryzacyjna:

a)

b)

pobierze zaparafowane przez Skarbnika arkusze spisowe bedace drukami
$cistego zarachowania,

pobierze od osoby materialnie odpowiedzialnej za spisywane  sktadniki
oéwiadczenie o przekazaniu ksiegowosci petnej dokumentacji obrotu
spisywanymi sktadnikami.

Spis z natury Komisja przeprowadza w obecnosci osoby odpowiedzialnej za
spisane sktadniki.

W dniu rozpoczecia tj. 27 listopada 2009 r. o godz. 8% odbedzie sie szkolenie
cztonkéw Komisji Inwentaryzacyjnej, ktére przeprowadzi p. Skarbnik.

Po zakonczeniu czynnosci inwentaryzacyjnych Przewodniczacy Komisji
Inwentaryzacyjnej ztozy sprawozdanie koncowe z przebiegu inwentaryzacji,
najp6zniej do dnia 08 stycznia 2010 .

Wyniki inwentaryzacji (rozpatrzone oraz rozliczone nadwyzki i niedobory
zatwierdzone przez Wojta Gminy) winny by¢ ujete w ksiggach rachunkowych
okresu sprawozdawczedo.

10.Zawiesza sie nieobecno$¢ (np. z tyt. urlopéw) wszystkich pracownikow

materialnie odpowiedzialnych, cztonkéw Komisji Inwentaryzacyjnej w okresie,
w ktorym przypadajg czynnosci inwentaryzacyjne przewidziane harmonogramem
spisu.

11.0dpowiedzialnym za sprawny, terminowy i prawidtowy przebieg czynnosci

inwentaryzacyjnych jest Przewodniczacy Komisji Inwentaryzacyjne;.




nenp Zatgcznik Nr 1

\NOJ T GNIH\_': X do Zarzadzenia Nr 55/09
87-731 WAGANIEC. Wojta Gminy Waganiec
z dnia 25 listopada 2009 r.

Harmonogram
spisu z natury na dzien 31 grudnia 2009 r.

Osoby materialnie

Lp. Data Przedmiot spisu odpowiedzialne

1. Sktadniki majatkowe objete ewidencja
iloSciowa
- instrumenty muzyczne Roman Organiéciak

27.11.2009r.— |- stanowigce wyposazenie obiektow
28.12.2009 . komunalnych Edward Musiat

2.

Srodki trwate poszczegoini pracownicy

( w tym: obce $rodki trwate)

4.| 29-30.12.2009 r. | Materialy inwestycyjne Henryk Kryska

5. 31.12.2009 . Kasa
(srodki pieniezne, akcje, weksle) Barbara Zacharska
Opat Ryszard Zwierzchowski
Paliwo
- pozostajace w pojazdach poszczegolni pracownicy

- w kottlowniach
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