Zarzgdzenie Nr 43/09
Wéjta Gminy Waganiec
z dnia 14 wrzesnia 2009 r.

w sprawie: wprowadzenia zmian w zasadach prowadzenia polityki rachunkowosci
oraz planu kont dla budzetu gminy Waganiec i Urzgdu Gminy Waganiec

Na podst. art. 4, art. 10 ustawy z dnia 29 wrzesnia 1994 r. o rachunkowosci (tj. Dz. U.
z 2002 r. Nr 76 poz. 694 z p6zn. zm.), art. 17 ustawy z dnia 30 czerwca 2005 r. o finansach
publicznych (Dz. U. Nr 249 poz. 2104 z pézn.zm) oraz § 12 ust. 1 pkt 115 1§ 13
rozporzadzenia Ministra Finansow z dnia 28 lipca 2006 r. w sprawie szczegétowych zasad
rachunkowosci oraz planow kont dla budzetu panstwa, budzetow jednostek samorzadu
terytorialnego oraz niektérych jednostek sektora finanséw publicznych (Dz. U. Nr 142 poz.
1020 z pézn. zm.) zarzadzam, co nastgpuje:

§ 1. W zalaczniku Nr 2 do ,,zasad prowadzenia rachunkowosci oraz planie kont dla budzetu
gminy Waganiec i Urzgdu Gminy Waganiec” ustalonych zarzadzeniem Nr 41/08 z dnia
19 grudnia 2008 r. wprowadzam nastgpujace zmiany:
- dodaj¢ konto pozabilansowe 950 ,,wydatki strukturalne” z kontami analitycznymi,
ktérych symbole beda odpowiadaly poszczegélnym kodom klasyfikacji wydatkow
strukturalnych wystepujacych w jednostce. Ksiggowania dokonywane sa jednostronne
(Wn). Konto 950 moze wykazywac¢ saldo Wn, ktére oznacza wysoko$¢ poniesionych
wydatkéw strukturalnych.

§ 2. W zataczniku Nr 3 do ,,zasad prowadzenia rachunkowosci oraz planie kont dla budzetu
gminy Waganiec i Urzedu Gminy Waganiec” wprowadzam zmiany:
a) dotychczasowy pkt. 6 otrzymuje nowe brzmienie ,,system naliczania za wykonane
ustugi, rejestrowania podatku naleznego — program REJESTR/WIN”,
b) dotychczasowy pkt. 5 otrzymuje nowe brzmienie ,, system naliczania i windykacji

oplat za wode¢ i odprowadzanie S$ciekbw — program WODA/WIN oraz
INKASENT/WIN”,

¢) dotychczasowy wykaz program6w komputerowych uzupetniam o kolejne:
- poz. 15 - BeSti@ - system zarzadzania budzetami jednostek samorzadu

terytorialnego - udostgpniony bezplatnie przez Ministerstwo Finansoéw,

- poz. 16 - E-urzad (elektroniczny obieg dokumentéw, podpis elektroniczny,
elektroniczna skrzynka podawcza) — opracowany przez firm¢ EMBEDOS sp. z o.o.
ul. Olesinska 21, Warszawa.

§ 3. W zalaczniku Nr 1 do Zarzadzenia Nr 41/08 W¢éjta Gminy z dnia 19 grudnia 2008 r.

a) paragraf 4, ustgp 6 otrzymuje nowe brzmienie:

, Wartosci niematerialne i prawne o wartosci do 3.500 zlotych sg ewidencjonowane
ilosciowo-warto$ciowo. Odpiséw amortyzacyjnych (umorzeniowych) dokonuje si¢ w sposéb
uproszczony, jednorazowo w koszty w momencie ich zakupu”.

b) paragraf 11, ustep 1, pkt. ,,c” otrzymuje brzmienie:

,.wartosci niematerialne i prawne — ksigga inwentarzowa”.




§ 4. W planie kont dla jednostki budzetowej dodaje si¢ konto 020 wraz z opisem:

- 020 — wartos$ci niematerialne i prawne

Konto 020 stuzy do ewidencji stanu oraz zwigkszen i zmniejszen wartosci poczatkowe;j
wartosci niematerialnych i prawnych. Na stronie Wn konta 020 ujmuje si¢ wszelkie
zwigkszenia, a na stronie Ma wszelkie zmniejszenia stanu wartosci niematerialnych
i prawnych, z wyjatkiem umorzenia ujmowanego na kontach 071 i 072. Ewidencja
szczegolowa prowadzona do konta 020 powinna umozliwi¢ nalezyte obliczanie umorzenia
warto$ci niematerialnych i prawnych, podziat wedtug ich tytuléw i oséb odpowiedzialnych.
Konto 020 moze wykazywaé saldo Wn, ktére oznacza stan wartosci niematerialnych
i prawnych w wartosci poczatkowe;.

§ 5. Zmienia si¢ nazw¢ i1 opis nastepujacych kont ujetych w planie kont dla jednostki
budzetowej (zalacznik Nr 2 do zarzadzenia Nr 41/08 z dnia 19 grudnia 2008 r.):

- 071 — Umorzenie $rodkéw trwatych oraz warto$ci niematerialnych i prawnych

Konto 071 stuzy do ewidencji zmniejszen wartosci poczatkowej $rodkéw trwalych oraz
wartosci niematerialnych 1 prawnych, ktére podlegaja umorzeniu wedlug stawek
amortyzacyjnych stosowanych przez jednostk¢. Odpisy umorzeniowe sa dokonywane w
korespondencji z kontem 401. Na stronie Ma konta 071 ujmuje si¢ zwiekszenia, a na stronie
Wn - zmniejszenia umorzenia wartosci poczatkowej Srodkéw trwalych oraz  wartosci
niematerialnych i prawnych. Ewidencj¢ szczegélowa do konta 071 prowadzi si¢ wedlug zasad
podanych w wyjasnieniach do kont 011 i 020. Do kont 011, 020 i 071 mozna prowadzié
ewidencje¢ szczegbétowa. Konto 071 moze wykazywac saldo Ma, ktére wyraza stan umorzenia
wartos$ci srodkéw trwatych wartosci niematerialnych i prawnych.

- 072 — Umorzenie pozostatych srodkéw trwatych oraz wartosci niematerialnych i prawnych
Konto 072 stuzy do ewidencji zmniejszen wartosci poczatkowej srodkow trwatych oraz
wartosci niematerialnych i prawnych , podlegajacych umorzeniu jednorazowo w pelnej
wartosci, w miesigcu wydania ich do uzywania. Umorzenie ksiggowane jest w korespondencji
z kontem 400. Na stronie Ma konta 072 ujmuje si¢ zwigkszenia, a na stronie Wn -
zmniejszenia umorzenia wartosci poczatkowej $rodkéw trwalych oraz warto$ci
niematerialnych i prawnych. Na stronie Wn konta 072 ujmuje si¢ w szczeg6lnosci: umorzenie
srodkéw trwalych oraz wartosci niematerialnych i prawnych zlikwidowanych z powodu
zuzycia lub zniszczenia, sprzedanych oraz przekazanych nieodplatnie, umorzenie $rodkéw
trwatych oraz warto$ci niematerialnych i prawnych zdjetych z ewidencji syntetycznej, a takze
stanowiacych niedobdr lub szkode. Na stronie Ma konta 072 ujmuje si¢ w szczeg6lnosci:
odpisy umorzenia nowych, wydanych do uzywania $rodkéw trwalych oraz warto$ci
niematerialnych i prawnych obciazajace odpowiednie koszty, dotyczace nadwyzek srodkéw
trwatych oraz wartosci niematerialnych i prawnych otrzymanych nieodptatnie. Konto 072
moze wykazywaé saldo Ma, ktére wyraza stan umorzenia wartosci poczatkowej Srodkéw
trwalych oraz wartosci niematerialnych i prawnych umorzonych w pelnej warto$ci
w miesigcu wydania ich do uzywania.




§ 6. Wprowadzam konto pozabudzetowe dla jednostki budzetowej pn. ,Srodki trwate
w likwidacji” — 092 — wraz z nast¢gpujacym opisem:

,, Na stronie Wn ujmuje si¢ warto$¢ poczatkowa $rodkéw trwatych postawionych w stan
likwidacji pod data wyksiggowania ich z ewidencji bilansowej, natomiast na stronie Ma
odnotowuje si¢ rozchéd tych srodkéw z data dokonania ich fizycznej likwidacji (rozbiodrki,
zniszczenia, ztomowania). Saldo Wn konta oznacza warto$¢ srodkow trwatych postawionych
w stan likwidacji, ale jeszcze fizycznie istniejacych. Ewidencja szczegélowa do konta 092
powinna byé prowadzona w taki sposob, aby umozliwi¢ ustalenie na dany dzien ilosci
i wartos$ci poszczegblnych srodkow trwatych postawionych w stan likwidacji”.

§ 7. Wprowadzam zasady rachunkowosci zadan finansowanych ze $rodkéw unijnych,
stanowiace zatacznik Nr 1 do niniejszego zarzadzenia.

§ 8. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania za wyjatkiem § 1, ktéry wchodzi
w zycie z dniem 01 stycznia 2009 r.




Zalacznik Nr 1 do zarzadzenia Nr 43/09
Woéjta Gminy Waganiec z dnia 14 wrzesnia 2009 r.

Zasady rachunkowosci zadan finansowanych ze srodkéw unijnych

Rachunkowo$¢ w zakresie zadan finansowanych z udzialem S$rodkéw unijnych
prowadzona jest na podstawie planu kont dla budzetu gminy Waganiec i Urzedu
Gminy Waganiec oraz zasad okres$lonych zarzadzeniami w sprawie sposobu
sporzadzania, obiegu i kontroli dowodéw ksiggowych.

. Realizacja zadan moze nastapi¢ przed podpisaniem umowy o dofinansowaniu zadania,
po uzyskaniu pozytywnej informacji — zawiadomienia o wyborze projektu przez
jednostke wdrazajaca program.

. Jesli umowa badZ inne przepisy wymagaja wyodrebnienia do realizacji projektu
rachunku bankowego, to rachunek funkcjonuje w jednostce realizujacej zadanie
(w miejscu powstawania kosztéw).

Ewidencja ksiggowa projektu prowadzona jest w spos6b umozliwiajacy identyfikacje
zadania. W paragrafach klasyfikacji budzetowej wydatkéw stosuje sig;

- do czasu podpisania umowy z instytucjg posredniczaca - czwartg cyfre 0,

- zmiana zakresu czwartej cyfry, zgodnie z przepisami o klasyfikacji budzetowej
nastgpuje po podpisaniu umowy z instytucjg posredniczaca.

. Dla prowadzenia ksiag rachunkowych i dokonywania w nim zapiséw ksiegowych
Urzedu jako jednostki budzetowej i organu stuzy program komputerowy pod nazwa:
BUDZET/PLAN/WIN, firmy U.I. INFOSYSTEM zs. w Legionowie. Zapiséw
w ksiegach dokonuje inspektor ds. ksiggowosci budzetowej Urzgdu Gminy.

Realizacja wydatkéw nastepuje zgodnie z zalozonymi projektami, podpisanymi
umowami i harmonogramami, na podstawie prawidlowo wystawionych, opisanych
i zatwierdzonych dokumentoéw ksiggowych.

Wydatki ponoszone przez Gming na realizacj¢ projektu wspotfinansowanego ze
srodkéw unijnych na zasadzie refundacji sa ujmowane na kontach budzetu na
podstawie dowodéw ksiggowych z przebiegu ich realizacji. Natomiast w urzedzie
realizujacym projekt w imieniu Gminy ewidencjonowane sa réwniez operacje
poprzedzajace powstanie wydatkéw tj. zobowigzania i koszty biezace lub koszty
inwestycji, stanowiace efekty realizowanych projektéw.
. Do prowadzenia ewidencji zadan realizowanych z wykorzystaniem $rodkéw unijnych
w organie Gminy korzysta si¢ z bilansowych kont syntetycznych:

- 133 — Rachunek budzetu,

- 134 — Kredyty bankowe

- 137 — Rachunki $rodkéw funduszy pomocowych

- 140 — Inne $rodki pieni¢zne

- 227 — Rozliczenie dochodéw ze $srodkéw funduszy pomocowych

- 228 — Rozliczenie wydatkéw ze $srodkéw funduszy pomocowych

- 240 — Pozostale rozrachunki

- 901 — Dochody budzetu

- 902 — Wydatki budzetu

- 907 — Dochody z funduszy pomocowych

- 908 — Wydatki z funduszy pomocowych

- 961 — Niedobor lub nadwyzka budzetu

- 967 — Fundusze pomocowe
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Do prowadzenia ewidencji realizacji zadania z wykorzystaniem $rodkéw unijnych
w Urzedzie Gminy korzysta si¢ z bilansowych kont syntetycznych:

- 011 — Srodki trwate

- 080 — Inwestycje ($rodki trwale w budowie)

- 130 — Rachunek biezacy jednostki budzetowe;j

- 137 —Rachunki srodkéw funduszy pomocowych

- 201 — Rozrachunki z odbiorcami i dostawcami

- 800 — Fundusz jednostki

- 810 — Dotacje budzetowe oraz $rodki z budzetu na inwestycje

- 860 — Straty i zyski nadzwyczajne oraz wynik finansowy

oraz kont pozabilansowych:

- 998 — zaangazowanie wydatkéw budzetowych roku biezacego.

Zasady funkcjonowania poszczegélnych kont, przyjete zasady klasyfikacji zdarzen,
zasady prowadzenia kont ksigg pomocniczych oraz ich powigzan z kontami ksiegi
glownej ustalone zostaty w planie kont dla budzetu Gminy Waganiec jako organu oraz
dla Urzgdu Gminy Waganiec jako jednostki budzetowej (zarzadzenie Nr 41/08 Wojta
Gminy Waganiec z dnia 19 grudnia 2008 r.).

Procedury dokonywania platnosci za wykonane w ramach uméw zadania obejmuja
nastepujace czynnosci:

- potwierdzenie wplywu faktur, rachunkéw oraz z obowigzujaca dokumentacjg
(np. protokoly odbioru). Korespondencja dot. projektu skladana jest w sekretariacie
Urzedu Gminy, gdzie pracownik ds. obslugi sekretariatu wpisuje do rejestru
korespondencji przychodzacej. Nastgpnie przekazywana jest Wojtowi ktory kieruje ja
do osoby odpowiedzialnej za realizacje¢ projektu,

- kontrola merytoryczna dowodéw finansowych przez osobe kierujaca projektem,
polegajaca na sprawdzeniu, czy dane zwarte w dowodach finansowych sa zgodne
z umowami z instytucja posredniczaca, wykonawca zadania, harmonogramem
rzeczowo-finansowym, dowodem prawidtowosci w tym zakresie jest potwierdzenie
dokumentéw ksiggowych pod wzgledem merytorycznym oraz opisanie faktur zgodnie
z wymaganiami instytucji posredniczacej,

- kontrola formalna oraz rachunkowa dokumentu, polegajaca na sprawdzeniu, czy
dokument zawiera wszystkie wymagane elementy zgodnie z ustawa o podatku VAT,
czy nie zawiera bledow rachunkowych - dokonana przez upowaznionych
pracownikow (zgodnie z ich zakresami czynnosci),

- wystawienie dyspozycji przelewow dla dowodow nie zawierajacych biedow,

- zatwierdzenie dowodow do wyplaty przez Skarbnika i Wéjta Gminy,

- prawidlowo opisane dowody ksiggowe oraz wyciagi bankowe podlegaja dekretacji,
zgodnie z przyjetymi zasadami ksiggowania projektow z udzialem finansowym
srodkéw unijnych. Dekretacji dokonuje inspektor ds. ksiggowosci budzetowej UG.
Jezeli nie wystarczy miejsca na przylozenie pieczeci dekretujacej na dokumencie
ksiggowym dopuszcza si¢ mozliwo$¢ doklejenia czystej kartki, na ktérej dokona sie
dekretu zdarzenia gospodarczego.

Wszystkie podpisy powinny by¢ opatrzone pieczatka imienna.

Wszystkie dokumenty finansowe, dokumentacja przetargowa oraz techniczna
dotyczace projektow przechowywane sa w odrgbnych segregatorach, w kolejnosci
chronologicznej przez okres wskazany w umowie o dofinansowaniu projektu.
Segregatory sa czytelnie opisane, zgodnie z jednolitym rzeczowym wykazem akt,
wynikajacym z rozporzadzenia Prezesa Rady Ministrow z dnia 22.12.1999 r.
w sprawie instrukcji kancelaryjnej dla organdw gmin i zwigzkéw miedzygminnych
(Dz.U. Nr 112, poz. 1319 z pézn.zm.). Opis zawiera¢ musi informacje o numerze
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i nazwie projektu, nazwie funduszu oraz programu operacyjnego jak réwniez logo
funduszu oraz programu. W zbiorach dokumentéw podstawowych znajdujg si¢ kopie
dokument6éw finansowych potwierdzone za zgodno$¢ z oryginatem.

Dowody ksiggowe ewidencjonowane w ksig¢gach rachunkowych organu oraz Urzedu
Gminy dokumentujace poniesione wydatki m.in. faktury, rachunki i inne dokumenty
potwierdzajace wydatki kwalifikowane w trakcie realizacji projektu przechowywane
sag w Referacie Finansowo-Ksiggowym Urzedu Gminy a pozostale dokumenty (dot.
zaméwien publicznych, dokumentacja techniczna) u osoby odpowiedzialnej za
realizacj¢ projektu.

Po zakonczeniu realizacji projektu i rozliczeniu finansowym przez instytucj¢
posredniczaca dowody ksiggowe oraz wszelka dokumentacj¢ zwigzang z projektem,
jego rozliczeniem i sprawozdawczo$cia nalezy przekazaé do archiwum zaktadowego.
Dokumentacja dotyczaca realizacji przez Urzad Gminy projektu przechowywana
bedzie w archiwum zakladowym do dnia zgodnie z dokumentami programowymi,
o ile inne przepisy nie zakladaja dluzszego okresu przechowywania poszczegélnych
rodzajow dokumentéw.




