
WÓJT GMINY
87-731 WAGANIEC

Zarządzenie Nr 37/10
Wójta Gminy Waganiec

z dnia 23 sierpnia 2010 r.

w sprawie: wprowadzenia zmian w Instrukcji sporządzania, obiegu i kontroli
dowodów księgowych dla Urzędu Gminy w Wagańcu oraz ewidencji
podatków i opłat w gminie Waganiec

Na podstawie art. 33 ustawy z dnia 08 marca 1990 r. o samorządzie
gminnym (Oz.U. z 2001 r. Nr 142 poz. 1591 z późno zm.) oraz ustawy z dnia
29 września 1994 r. o rachunkowości (tj. OZ.U. z 2009 r. Nr 152 poz. 1223
z późno zm.)

zarządzam, co następuje:

§ 1. Wprowadzam następujące zmiany w "Instrukcji sporządzania, obiegu
i kontroli dowodów księgowych dla Urzędu Gminy w Wagańcu oraz ewidencji
podatków i opłat w gminie Waganiec", wprowadzonej zarządzeniem Nr 30/08
Wójta Gminy Waganiec z dnia 29 września 2008 r., zmienionej zarządzeniem
Nr 42/09 Wójta Gminy Waganiec z dnia 14 września 2009 r. :

a) dotychczasowy § 1 pkt. 2 otrzymuje brzmienie " Instrukcja została
opracowana na podstawie ustawy z dnia 29 września 1994 r.
o rachunkowości (tj: Dz. U. z 2009 r. Nr 152 poz. 1223 z późno zm.)
i ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych (Dz. U.
Nr 157 poz. 1240 z późno zm.)",

b) dotychczasowy § 3 lit. "a" otrzymuje brzmienie "ustawie o rachunkowości,
dotyczy to ustawy z dnia 29 września 1994 r. o rachunkowości (tj. Dz. U.
z 2009 r. Nr 152 poz. 1223 z późno zm.)",

c) dotychczasowy § 3 lit. "b" otrzymuje brzmienie "ustawie o finansach
publicznych, dotyczy to ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach
publicznych (Oz.U. Nr 157 poz. 1240 z późno zm.)".

§ 2. Dotychczasowy § 31 ust. 1 otrzymuje nowe brzmienie:
Istnieje obowiązek sporządzania następujących rodzajów sprawozdań:

Rb-27S - miesięczne / roczne sprawozdanie z wykonania planu dochodów
budżetowych jednostki samorządu terytorialnego,
Rb-28S - miesięczne / roczne sprawozdanie z wykonania planu wydatków
budżetowych jednostki samorządu terytorialnego,
Rb-27ZZ - kwartalne sprawozdanie z wykonania planu dochodów związanych

z realizacją, zadań z zakresu administracji rządowej oraz innych zadań
zleconych jednostkom samorządu terytorialnego ustawami,

Rb-50 - kwartalne sprawozdanie o dotacjach / wydatkach związanych
z wykonywaniem zadań z zakresu administracji rządowej oraz innych
zadań zleconych jednostkom samorządu terytorialnego ustawami,



Rb-PDP - roczne sprawozdanie z wykonania podstawowych dochodów podatkowych
gminy i miasta na prawach powiatu,

Rb-NDS - kwartalne sprawozdanie o nadwyżce / deficycie jednostki samorządu
terytorialnego,

Rb-Z - kwartalne sprawozdanie o stanie zobowiązań według tytułów dłużnych
oraz poręczeń i gwarancji,

Rb-UZ - roczne sprawozdanie uzupełniające o stanie zobowiązań według tytułów
dłużnych,

Rb-N - kwartalne sprawozdanie o stanie należności oraz wybranych aktywów
finansowych,

Rb-UN - roczne sprawozdanie uzupełniające o stanie należności z tytułu papierów
wartościowych wg. wartości księgowej,

Rb-ST - roczne sprawozdanie o stanie środków na rachunkach bankowych
jednostek samorządu terytorialnego,

Rb-ZN - kwartalne sprawozdanie o stanie zobowiązań oraz należności Skarbu
Państwa z tytułu wykonywania przez jst zadań zleconych,

Rb-WSa - roczne sprawozdanie o wydatkach strukturalnych poniesionych przez
jednostki samorządu terytorialnego.

§ 3. Dotychczasowy § 32 ust. 3 otrzymuje brzmienie:
Do sporządzania i przekazywania sprawozdań jednostkowych w zakresie wykonania
procesów finansów publicznych w jednostkach samorządu terytorialnego obowiązani są:

a) Wójt: Rb-27S, Rb-27ZZ, Rb-PDP, Rb-28S, Rb-50, Rb-Z, Rb-UZ, Rb-N, Rb-UN,
Rb-NDS, Rb-ZN, Rb-Sr, Rb-WSa;

b) kierownicy jednostek budżetowych: Rb-27S, Rb-27ZZ, Rb-28S, Rb-50, Rb-Z, Rb-N,
Rb-ST, Rb-WSa, Rb-UN, Rb-UZ, Rb-ZN,
c) kierownik samorządowej instytucji kultury - Rb-N, Rb-UN, Rb-Z, Rb-UZ, Rb-WSa.

§ 4.Dotychczasowy § 32 ust. 4 otrzymuje brzmienie:
Sporządzanie i składanie sprawozdań określa się nie przekraczalną liczbą dni, po
upływie okresu sprawozdawczego, a dla sprawozdań zbiorczych za rok, nie przekraczalną
datą 23 lutego.

§5.W § 11 ust. 3 dodaje się następujący zapis:
W związku z zawarciem z Krajowym Rejestrem Długów umowy o udostępnianiu
informacji gospodarczych na wszystkich fakturach VAT dokumentujących czynności
mające charakter cywilnoprawny będą stawiane następujące pieczęcie (w zależności od
rodzaju zobowiązania).
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§ 6. Zarządzenie wchodzi w życie z dniem podpisania.
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