
W(3JT GMINY Zarzajdzenie Nr 56/10
87731 WAGANEC Wojta Gminy Waganiec

z dnia 29 grudnia 2010 r.

w sprawie: wprowadzenia zmian w Instrukcji sporz^dzania, obiegu i kontroli dowodow
ksi^gowych dla Urzfdu Gminy w Wagancu oraz ewidencji podatkow i oplat w gminie
Waganiec

Na podst. art. 33 ustawy z dnia 08 marca 1990 r. o samorzajdzie gminnym
(Dz. U. z 2001 r. Nr 142, poz. 1591 z pozn. zm.) oraz ustawy z dnia 29 wrzesnia 1994 r.
o rachunkowosci (tj. Dz. U. z 2009 r. Nr 152 poz. 1223 z pozn. zm).

zarzajdzam, co nastejmje:

§ 1. Wprowadzam nastejsujajce zmiany w ,,Instrukcji sporzajdzania, obiegu i kontroli
dowodow ksi?gowych dla Urze_du Gminy w Wagancu oraz ewidencji podatkow i oplat
w gminie Waganiec" wprowadzonej zarzajdzeniem Nr 30/08 Wojta Gminy Waganiec
z dnia 29 wrzesnia 2008 r., zmienionej zarzajdzeniem Nr 42/09 Wojta Gminy Waganiec
z dnia 14 wrzesnia 2009 r. oraz zarzajdzeniem Nr 37/10 Wojta Gminy Waganiec z dnia
23 sierpnia2010 r.:
- dotychczasowy § 29 ust. 5 pkt. ,,b" w ostatnim zdaniu dat? ,,20 marca" zast?puje si? data^
,,31 marca".

§ 2. Ustalam nast^pujajce zasady numerowania dowodow ksi?gowych i pozostalych
dokumentow:

a) typ dokumentu - symbol
- raport kasowy - RK
- faktura obca - F V
- faktura korygujajca - KF
- polecenie ksi?gowania - PK
- umowa - U
- wyciaj* bankowy konto podstawowe - W
- faktura wlasna - 0
- nota - 1
- zaangazowanie - 2
- wyciaj? bankowy konto ZFSS - 3
- wyciaj* bankowy konto depozytowe - 5
- rachunki - 6
- wyciaj bankowy lokaty terminowe - 7
- wyciaj bankowy zaliczka alimentacyjna - 8
- wyciaj* bankowy dofinansowanie mlodocianych pracownikow - 9
- wyciaj bankowy program ,,Uczen na wsi" - 10

b) dowody ksi^gowe i pozostale dokumenty numerowane sâ  w nast?pujajcy sposob:
symbol/kolejny numer/kolejna pozycja dowodu (dokumentu).

§ 3. Wprowadzam ,,Instrukcj? w sprawie ewidencji podatkow i oplat w gminie Waganiec"
stanowiajsa^ zalajcznik Nr 1 do niniejszego zarzajdzenia.
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§ 4. Traci moc ,,Instrukcja w sprawie ewidencji podatkow i oplat w gminie Waganiec"
wprowadzona zarzajdzeniem Nr 30/08 Wojta Gminy Waganiec z dnia 29 wrzesnia 2008 r.

§ 5. Zarzajdzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania z moca^ obowiazujajcq. od dnia
01 stycznia2011 r.

mgr ftiotr Marcimak


