
\fjfr IT GMINY Zalacznik Nr 1 do Zarza^dzenia Nr 54/10
7731 WAGANtEC W6jta Gminy Waganiec z dnia 29 grudnia 2010 r.

DOKUMENTACJA ZASAD POLITYKI RACHUNKOWOSCI

ROZDZIAL 1

PRZEPISY OGOLNE

§1

Zarzajdzenie okresla szczegolowe zasady rachunkowosci oraz plany kont dla:

1. Budzetu Gminy Waganiec
2. Urz^du Gminy w Wagancu

§2

Rachunkowosc prowadzona jest zgodnie z przepisami ustawy o rachunkowosci i ustawy
o finansach publicznych, z uwzgl^dnieniem zasad szczegolnych okreslonych w Rozporzajdzeniu
Ministra Finansow z dnia 05 lipca 2010 r. w sprawie szczegolowych zasad rachunkowosci oraz
piano w kont dla budzetu panstwa, budzetow jednostek samorzajdu terytorialnego, jednostek
budzetowych, samorzajdowych zakladow budzetowych, panstwowych funduszy celowych oraz
panstwowych jednostek budzetowych majajzych siedzib? poza granicami Rzeczypospolitej Polskiej
(Dz.U.Nr 128poz. 861)

ROZDZIAL 2

SZCZEGOLNE ZASADY RACHUNKOWOSCI DLA BUDZETU I JEDNOSTKI
BUDZETOWEJ

§3

Dla budzetu i Urz^du Gminy w Wagancu prowadzony jest jeden rachunek bankowy, na ktorym
gromadzone sâ  dochody i z ktorego sâ  przekazywane srodki dla jednostek budzetowych na
dzialalnosc biezajsa^ Operacje gospodarcze dotyczajce dochodow i wydatkow budzetu Gminy
Waganiec sâ  uj mo wane w ksi?gach rachunkowych na odr?bnych kontach ksi?gowych w zakresie
faktycznych (kasowo zrealizowanych) wplywow i wydatkow dokonanych na bankowym rachunku
budzetu Gminy oraz rachunkach biezajcych wydatkow budzetowych gminnych jednostek
budzetowych, z wyjatkiem operacji szczegolnych, okreslonych w odr^bnych przepisach.
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§ 4

Zasady wyceny aktywow i pasywow

1. Srodki trwale stanowiajce wlasnosc Gminy otrzymane nieodplatnie, na podstawie decyzji
wlasciwego organu , moga^byc wycenione w wartosci okreslonej w tej decyzji.

2. Srodki trwale oraz wartosci niematerialne i prawne umarza si? i amortyzuje, przy zastosowaniu
stawek okreslonych w przepisach o podatku dochodowym od osob prawnych.

3. Jednorazowo, przez spisanie w koszty w miesiacu przyj?cia do uzywania, umarza si?:
a) meble i dywany,
b) odziez i umundurowanie, ksiazki,
c) pozostale srodki trwale (wyposazenie) oraz wartosci niematerialne i prawne o wartosci
nieprzekraczajajcej wielkosci ustalonej w przepisach o podatku dochodowym od osob prawnych,
dla ktorych odpisy amortyzacyjne sâ  uznawane za koszt uzyskania przychodu w 100% ich wartosci
w momencie oddania do uzywania,

4. Nie umarza si? gruntow oraz dobr kultury.

5. Wartosc poczatkowa srodkow trwalych i dotychczas dokonane odpisy umorzeniowe podlegajq.
aktualizacji wyceny zgodnie z zasadami okreslonymi w odr?bnych przepisach, a wyniki
aktualizacji sa^odnoszone na fundusz.
Inwentaryzacja nieruchomosci polega na porownaniu danych wynikaj^cych z ewidencji ksi?gowej
z ewidencja^ gminnego zasobu nieruchomosci. Aktualizacji danych dokonuje si? przynajmniej jeden
raz w roku na dzien 31 grudnia na podstawie danych przekazanych przez stanowisko ds.
gospodarki gruntami.

6. Do srodkow trwalych znajdujacych si? w ewidencji na koncie syntetycznym Oil prowadzi si?
ksi?g? inwentarzow^ w ktorej ewidencjonuje si? przychody i rozchody w wartosci poczatkowej.
Jednoczesnie prowadzi si? tzw. ,,tabele amortyzacyjne" w postaci kart w ktorych ewidencjonuje si?
wszystkie zmiany w srodkach trwalych, naliczenie amortyzacji (umorzen) oraz jej zmiany.
Na koncie syntetycznym Oil ewidencjonuje si? srodki trwale o wartosci przekraczajacej 3.500
zlotych oraz skladniki majajtkowe o nizszej wartosci o ile taki skladnik zostal w poprzednim okresie
wprowadzony do ewidencji na koncie Oil .
Ewidencja ilosciowo-wartosciowa prowadzona jest na kartotekach ewidencyjnych na ktorych
ujmuje si? rowniez skutki aktualizacji wyceny, umorzenia.

7. Za istotne dla jednostki skladniki majatkowe uznaje si? pozostale srodki trwale umarzane
w 100 %, ewidencjonowane na koncie 013, ktore podlegaja^ umorzeniu w pelnej wartosci
w miesiajcu oddania do uzytkowania. Dla tych skladnikow prowadzi si? ewidencj? ilosciowo-
wartosciowa^ w ksi?gach inwentarzowych oraz na kartotekach. Ksiazki inwentarzowe prowadzi si?
z podzialem na sluzajce poszczegolnym wydzialom lub samodzielnym stanowiskom.
Pozostale srodki trwale (wyposazenie) stanowiajce drobny sprz?t, dla ktorego koszty prowadzenia
szczegolowej ewidencji i kontroli sâ  niewspolmiernie duze do korzysci zyskiwanych z ewidencji
ksi?gowej sâ  ewidencjonowane bezposrednio w koszty i nie podlegaja^ ewidencji ilosciowej ani
wartosciowej. Sa^to w szczegolnosci:
- sprz?t ochrony osobistej tj. odziez robocza i ochronna,
- r?kawice robocze wydawane pracownikom przy pracach fizycznych,
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- sprz?t gospodarczy do utrzymania czystosci pomieszczeh i utrzymania higieny np. wiadra,
szczotki, miski, wycieraczki, r?czniki, scierki,
- sprz?t typu kuchennego np. szklanki, filizanki, sztucce, obrusy, serwetki,
- sprz?t biurowy np. dziurkacze, zszywacze, noze do papieru itp.
- wydawnictwa ksiajzkowe sluzajce do pracy.

8. Wartosci niematerialne i prawne o wartosci do 3.500 zlotych sâ  ewidencjonowane ilosciowo-
wartosciowo. Odpisow amortyzacyjnych (umorzeniowych) dokonuje si? w sposob uproszczony,
jednorazowo w koszty w momencie ich zakupu.

9. Inwestycje (srodki trwale w budowie) wycenia si? w wysokosci ogolu kosztow poniesionych
w zwiajzku z inwestycja^(budowaj pomniejszone o odpisy z tytulu utraty trwalej wartosci.

10. Rzeczowe skladniki majatku obrotowego wycenia si? na dzien bilansowy, wediug ich wartosci
wynikajajcych z ewidencji.

11. Udzialy w innych jednostkach wycenia si? wg. cen nabycia pomniejszonych o odpisy z tytulu
utraty trwalej wartosci.

12. Naleznosci i udzielone pozyczki - w kwocie wymaganej zaplaty z zachowaniem ostroznosci,
zobowiajzania - w kwocie wymaganej zapiaty.

13. Kapitaly wlasne oraz pozostale aktywa i pasywa ujmuje si? w wartosci nominalnej.

14. Do przychodow Urz?du Gminy zalicza si? dochody budzetu gminy nieuj?te w planach
finansowych gminnych jednostek budzetowych.

§5

Odpisy aktuali/uji|ce

1. Wartosc naleznosci aktualizuje si? zgodnie z ustawa^o rachunkowosci, z zastrzezeniem :
odpisy aktualizujajce wartosci naleznosci dotyczajcych rozchodow budzetu zalicza si? do
wynikow na pozostalych operacjach niekasowych,
odpisy aktualizujajce wartosci naleznosci dotyczajcych funduszy tworzonych na podstawie
ustaw obcia_zaja^fundusze,
odpisy aktualizujajce wartosci naleznosci sâ  dokonywane nie pozniej niz na dzien
bilansowy.

2. Odsetki od naleznosci i zobowiajzan w tym rowniez tych, do ktorych stosuje si? przepisy
dotyczajce zobowiajzan podatkowych, ujmuje si? w ksi?gach rachunkowych w momencie ich
zaplaty lub pod data^ ostatniego dnia kwartalu w wysokosci odsetek naleznych na koniec tego
kwartalu.

3. Naleznosci i zobowi^zania oraz inne skladniki aktywow i pasywow wyrazone w walutach
obcych wycenia si? nie pozniej niz na koniec kwartalu, wediug zasad obowiajzujajsych na dzien
bilansowy.
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§6

Jednorazowe odpisy amortyzacyjne

Srodki trwale oraz wartosci niematerialne i prawne umarza si? i amortyzuje jednorazowo za okres
calego roku.

ROZDZIAL 3

RACHUNKOWOSC

§7

1. Jednostki prowadza^rachunkowosc w walutach zatwierdzonych planow finansowych.

2. Urzad Gminy w Wagancu prowadzi obslug? finansowo-ksi?gow^budzetu gminy.

3. Ksi?gi rachunkowe prowadzi si? w siedzibie Urz?du Gminy.

4. Ksi?gi rachunkowe prowadzone sq. przy uzyciu komputera. Wykaz programow komputerowych
zawiera zalajcznik Nr 3.

5. Ksi?gi rachunkowe dotycza^ewidencji ksi?gowej:
- budzetu gminy (organu fmansowego)
- Urz?du Gminy
Ksi?gowania operacji gospodarczych dokonuje si? na kontach na podstawie prawidlowo
sporzajdzonych dowodow ksi?gowych, stwierdzajajcych dokonanie operacji gospodarczej stosuja^c
zasad? podwqjnego zapisu.

6. Ksi?gi rachunkowe obejmujq. zbiory zapisow ksi?gowych, obrotow i said, ktore tworzq.:
- dziennik obrotow za kazdy miesiajc - zapis na nosniku komputerowym,
- ksi?g? glownq. -- wykaz obrotow kont syntetycznych i analitycznych -- zapis na nosniku
komputerowym,
- ksi?gi pomocnicze (wykaz stanowi zalajcznik Nr 4),
- zestawienia obrotow i said kont ksi?gi glownej oraz said kont ksi^g pomocniczych -wydruk
z komputera.

7. Zasady ochrony danych:
a) ksi?gi rachunkowe, dowody ksi?gowe, dokumenty inwentaryzacyjne nalezy przechowywac w
nalezyty sposob i chronic przed niedozwolonymi zmianami i zniszczeniem,
b) przy prowadzeniu ksiaj przy uzyciu komputera ochrona danych polega na stosowaniu
odpornych na zagrozenia nosnikow danych, na systematycznym tworzeniu kopii zbiorow danych
zapisywanych na trwalych nosnikach komputerowych, nie rzadziej niz na koniec kazdego miesia^ca
i przechowywaniu ich jako depozytow w kasie Urz?du Gminy. Dowody ksi?gowe i dokumenty
inwentaryzacyjne przechowuje si? w siedzibie Urz?du w oryginale z podzialem na okresy
sprawozdawcze w sposob pozwalajajcy na ich latwe odszukanie.


