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8. Wprowadza si? zasad? stosowania dziennikow cz?sciowych dla okreslonych grup rodzajowych
zdarzen. Kazdy rodzaj zdarzen posiada oddzielna^ baz? ksi^gowa^ w ktorej ewidencja prowadzona
jest z podzialem na paczki obejmujajce jednorodne dokumenty zrodlowe (wyciaji bankowe, faktury
wlasne, faktury obce, noty, polecenia ksi?gowania, raporty kasowe itp.). Dokumenty
przechowywane sâ  zgodnie z rodzaj ami paczek.

§8
Wykaz przyj?tych uproszczen:

1) materialy kupowane w niewielkich ilosciach i przeznaczone bezposrednio do zuzycia
podlegaja^ zaliczeniu do kosztow bezposrednio po zakupie i nie podlegajq. ewidencji na
kartach zapasow, a tym samym nie prowadzi siq do nich zadnej ewidencji szczegolowej ani
ilosciowej ani tez ilosciowo-wartosciowej,

2) salda kont rozrachunkowych o wartosci do 50 zlotych na koniec kazdego roku moga^ bye
wyksi^gowane w ci^zar kosztow jednostki jezeli ich sci^gni^cie wymagaloby
zaangazowania wyzszych srodkow.

§9

1. Srodki trwaie uzyskane w wyniku finansowania inwestycji spisuje si§ w ci^zar funduszu
inwestycyjnego bezposrednio po rozliczeniu inwestycji.

2. Srodki trwaie wycenia si? w wartosci kosztow poniesionych na budow? lub ulepszenie
srodka trwaiego.

§10

1. Ustalam metody prowadzenia ewidencji szczegolowej rzeczowych skladnikow majajtku trwalego
i obrotowego jak nizej:
a) srodki trwaie - karta srodka trwalego, ksi?ga inwentarzowa,
b) pozostale srodki trwaie w uzywaniu - ksi?ga inwentarzowa, imienne karty wyposazenia,
c) wartosci niematerialne i prawne - ksi?ga inwentarzowa.

2.Materialy sluzajse biezajcemu utrzymaniu jednostki, a w szczegolnosci:
- druki i formularze b?dajce drukami scislego zarachowania - po odpisaniu w koszty - podlegaja^
uj?ciu w ewidencji prowadzonej odrebnie dla kazdego rodzaju druku w ksiajzce drukow scislego
zarachowania.
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§11

1. Urzajd Gminy prowadzi magazyn jedynie w stosunku do zgromadzonych materialow
inwestycyjnych.

2. W Urz?dzie Gminy prowadzi si? ewidencj? materialowq. paliwa zuzywanego przez pojazdy
sluzbowe Urz?du Gminy oraz olej opalowy, w?giel i in. wykorzystywane w kotlowniach
znajdujajcych si? w budynkach komunalnych. Stosownq. ewidencj? ilosciowo-wartosciowa^
prowadzi pracownik referatu finansowego na kartach materialowych K-301 w ilosci i wartosci
wynikajacej z otrzymanych faktur dostawy.
Rozchod paliwa nast?puje w okresach miesi?cznych na podstawie miesi?cznych kart
eksploatacyjnych oraz zestawien sporzajdzonych przez upowaznionych pracownikow.

3. Ewidencja materiatowa prowadzona jest wg cen rzeczywistych.

ROZDZIAL 4

PLANY KONT

§12

Wytyczne do zakladowego planu kont

1. Ustala si?:

1) wykaz kont bilansowych i pozabilansowych ksi?gi glownej dla budzetu gminy, stanowiacy
zalajcznik Nr 1,

2) plan kont bilansowych i pozabilansowych dla Urz?du Gminy w Wagancu, zgodnie z
zalajcznikiem Nr 2.

2. Podane w planach kont konta nalezy traktowac jako standardowa^ liczb? kont, ktora moze bye
uzupelniona o konta zgodne co do tresci ekonomicznej z odpowiednimi kontami planu kont, w tym
rowniez przy wykorzystaniu symboli kont, ktore nie maja^zastosowania w jednostce.

3. Plan kont dla budzetu gminy lub urz?du moze bye uzupelniony, w miar? potrzeby, o wlasciwe
konta planu kont dla jednostek budzetowych.

4. Podstawa^ prowadzenia rachunkowosci jest plan kont, uzupelniony o wykaz kont ksi^g
pomocniczych, ktore maja^byc prowadzone do poszczegolnych kont syntetycznych.

5. Plan kont zapewnia mozliwosc sporzajdzenia sprawozdan finansowych, sprawozdan
budzetowych oraz innych sprawozdan okreslonych w odr?bnych przepisach.

6. Ewidencji kosztow dokonuje si? na kontach syntetycznych zespolu 4 ,,Koszty wedlug rodzajow
i ich rozliczenie".
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7. Koszty remontow srodkow trwalych nie powodujace ich znacznego ulepszenia i nie
przekraczajace kwoty 3.500 zlotych w stosunku do jednego skladnika nie podwyzszajq. wartosci
srodka trwalego lecz stanowia^ wydatek biezajcy.

8. Zwrot wynagrodzen wraz z pochodnymi pracownikow zatrudnionych w ramach robot
publicznych i interwencyjnych ewidencjonuje siejako zwrot wydatkow.
W innym przypadku konieczna jest stosowna uchwala organu stanowiajcego.

§13

Urzad Gminy jako jednostka budzetowa jest obowiazany wprowadzic do zakladowego planu kont
zmiany wynikajace ze zmian w zasadach wykonywania budzetu, gospodarki finansowej lub
sprawozdawczosci.

ROZDZIAL 5

SPRAWOZDAWCZOSC FINANSOWA

§14

Rokiem obrotowym jest rok budzetowy, natomiast okresem sprawozdawczym jest miesi^c.

§15

Ostateczne zamkni^cie i otwarcie ksi^g rachunkowych jednostki powinno nastapic do dnia
30 kwietnia roku nast?pnego.

§16

Na dzien zamkni^cia ksiqg rachunkowych Urzad Gminy sporzadza nast?pujace sprawozdanie
finansowe, skladajajce si? z:

1) bilansu,
2) rachunku zyskow i strat (wariant porownawczy),
3) zestawienie zmian w funduszu.

Zakres danych ujmowanych w w/w sprawozdaniach ustalony zostal w zal^cznikach do
rozporzajdzenia Ministra Finansow z dnia 05 lipca 2010 r.
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§17

1. Sprawozdanie finansowe jednostki samorzajdu terytorialnego sklada si? z:
1) bilansu z wykonania budzetu,
2) iacznego bilansu obejmujajsego dane wynikajajse z bilansow samorzajdowych jednostek

budzetowych,
3) lajcznego rachunku zyskow i strat obejmujajcego dane wynikajajce z rachunkow zyskow i

strat samorzajdowych jednostek budzetowych,
4) lajcznego zestawienia zmian w funduszu obejmujajcego dane wynikajajce z zestawien zmian

w funduszu samorzajdowych jednostek budzetowych.

2. Sporzajdzajajc sprawozdanie finansowe nalezy dokonywac odpowiednich wylajczeh
wzajemnych rozliczen mi?dzy jednostkami.

3. Zarzajd Gminy sporzajdza skonsolidowany bilans, przy zalozeniu, ze jednostka^ dominujajcq.
jest Gmina.

4. Sprawozdanie finansowe oraz bilanse sporzajdza si? w j?zyku polskim i w walucie polskiej.
Dane liczbowe wykazuje si? w zlotych i groszach.

5. Sprawozdanie finansowe oraz bilans sporzajdza si? w terminie trzech miesi?cy od dnia, na
ktory zamyka si? ksi?gi rachunkowe.

6. Sprawozdanie finansowe, bilans z wykonania budzetu, skonsolidowany bilans podpisuje
Wqjt i Skarbnik Gminy.

7. Kierownicy gminnych jednostek budzetowych skladaja^ sprawozdania finansowe zarzajdowi
Gminy w terminie do dnia 31 marca roku nast?pnego. Natomiast Wojt przekazuje la^czne
sprawozdania finansowe w formic pisemnej i w formie elektronicznej do Ministerstwa
Finansow do dnia 30 kwietnia roku nast?pnego, za posrednictwem Regionalnej Izby
Obrachunkowej, natomiast skonsolidowany bilans w tej samej formie do dnia 30 czerwca
roku nast?pnego.

ROZDZIAL 6

PRZEPISY PRZEJSCIOWE I KONCOWE

§18

1. Przyjmuje si? nast?pujajce zasady post?powania z dowodami ksi?gowymi:

a) jezeli jedna^ operacj? dokumentuje wi?cej niz jeden dowod lub wi?cej niz jeden egzemplarz
dowodu podstaw? zapisow stanowi oryginal dokumentu,

b) w odniesieniu do zakupu materialow, towarow, uslug, w przypadku niemoznosci uzyskania
rachunku lub faktury, dowodami zast?pczymi mog% bye: paragony, oswiadczenia, protokoly
zakupu, dowody wplaty, itp.


