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Mozna nimi udokumentowac:
- zakup znakow oplaty skarbowej, sajdowej,
- zakup warzyw i owocow od producentow rolnych na targowisku,
- zakup dokonany w przypadku nieprzewidzianego zdarzenia np. cze_sci do samochodu
w przypadku awarii w czasie jazdy nocnej itp.,
- oplat? parkingowa^.

Nie moze to jednak dotyczyc zakupow opodatkowanych podatkiem VAT.

2. Przed dokonaniem operacji gospodarczej, ktora ma bye udokumentowana wewnejrznym
dowodem zast^pczym, zainteresowana osoba - pracownik urz^du gminy powinien uzyskac
pozytywna^ opini? Skarbnika w przedmiotowej sprawie zaakceptowana^ przez Wojta lub inna^ osob^
przez niego wyznaczona^ do pelnienia obowiazkow w zakresie rachunkowosci.

Wzor dowodu zastepczego:

Ksiqgowy dowod zastqpczy Nr
Pieczqtka

(pokwitawanie, dawod itp.
Sprzedawca
Przedmiot operacji
Wartosc operacji
Data sporzqdzenia dowodu zastejjczego
Podpis wystawcy dowodu zastejjczego

(osoba odpowiedzialna za wystawienie ww. dowodu)
Zakwalifikowano do uje_cia w ksiqgach

(dekret)
Data sporzqdzenia dowodu zastejjczego
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Zasady ewidencji przestrzegania przebiegu przetwarzania danych

l.W celu zapewnienia bezpieczenstwa nalezy przestrzegac nastejmjajce akty normatywne:
a) ustawa z dnia 29 wrzesnia 1994r. o rachunkowosci (tekst jednolity z 2009 roku Dz. U. 152 poz.
1223 z pozn. zm.),
b) rozporzajdzenie Ministra Finansow z dnia 05 lipca 2010 r. w sprawie szczegolowych zasad
rachunkowosci oraz planow kont dla budzetu panstwa, budzetow jednostek samorzajdu
terytorialnego, jednostek budzetowych, samorzajdowych zakladow budzetowych, panstwowych
funduszy celowych oraz panstwowych jednostek budzetowych majajcych siedzib^ poza granicami
Rzeczypospolitej Polskiej (Dz.U. Nr 128 poz. 861).

mgr Pibtr Marciniak
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