
Zala.cznikNr 1 do Zarza.dzenia Nr 55/10
Wojta Gminy Waganiec z dnia 29 grudnia 2010 r.

Zasady rachunkowosci zadari finansowanych ze srodkow unijnych

1. Rachunkowosc w zakresie zadan finansowanych z udzialem srodkow unijnych
prowadzona jest na podstawie planu kont dla budzetu gminy Waganiec i Urz^du
Gminy w Wagancu oraz zasad okreslonych zarzadzeniami w sprawie sposobu
sporzadzania, obiegu i kontroli dowodow ksi^gowych.

2. Realizacja zadan moze nastapic przed podpisaniem umowy o dofinansowaniu zadania,
po uzyskaniu pozytywnej informacji - zawiadomienia o wyborze projektu przez
jednostk^ wdrazajac^ program.

3. Jesli umowa badz inne przepisy wymagaja wyodr^bnienia do realizacji projektu
rachunku bankowego, to rachunek funkcjonuje w jednostce realizujacej zadanie
(w miejscu powstawania kosztow).

4. Ewidencja ksi^gowa projektu prowadzona jest w sposob umozliwiajacy identyfikacj^
zadania. W paragrafach klasyfikacji budzetowej wydatkow stosuje sie;
- do czasu podpisania umowy z instytucja posredniczaca - czwart^ cyfr§ 0,
- zmiana zakresu czwartej cyfry, zgodnie z przepisami o klasyfikacji budzetowej
nast^puje po podpisaniu umowy z instytucja posredniczaca.

5. Dla prowadzenia ksiag rachunkowych i dokonywania w nini zapisow ksi^gowych
Urz^du jako jednostki budzetowej i organu sluzy program komputerowy pod nazwa:
BUDZET/PLAN/WIN, firmy U.I. INFOSYSTEM zs. w Legionowie. Zapisow
w ksi^gach dokonuje inspektor ds. ksi^gowosci budzetowej Urz^du Gminy.

6. Realizacja wydatkow nast^puje zgodnie z zalozonymi projektami, podpisanymi
umowami i harmonogramami, na podstawie prawidlowo wystawionych, opisanych
i zatwierdzonych dokumentow ksi^gowych.

7. Wydatki ponoszone przez Gmine na realizacj? projektu wspolfmansowanego ze
srodkow unijnych na zasadzie refundacji sa ujmowane na kontach budzetu na
podstawie dowodow ksi^gowych z przebiegu ich realizacji. Natomiast w urzedzie
realizujacym projekt w imieniu Gminy ewidencjonowane sa rowniez operacje
poprzedzajace powstanie wydatkow tj. zobowiazania i koszty biezace lub koszty
inwestycji, stanowiace efekty realizewanych projektow.

8. Do prowadzenia ewidencji zadan realizowanych z wykorzystaniem srodkow unijnych
w organic Gminy korzysta sie z bilansowych kont syntetycznych:
- 133 - Rachunek budzetu,
- 134 - Kredyty bankowe
- 140 - Srodki pieni^zne w drodze
- 240 - Pozostale rozrachunki
- 901 - Dochody budzetu
- 902 - Wydatki budzetu
- 961 - Wynik wykonania budzetu
oraz konto pozabilansowe:
- 992 - Planowane wydatki budzetu.
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9. Do prowadzenia ewidencji realizacji zadania z wykorzystaniem srodkow unijnych
w Urz^dzie Gminy korzysta sie z bilansowych kont syntetycznych:
- O i l - Srodki trwale
- 013 - Pozostale srodki trwale
- 080 - Inwestycje (srodki trwale w budowie)
- 101 -Kasa
- 130 - Rachunek biez^cy jednostki
- 141 - Srodki pieni^zne w drodze
- 201 - Rozrachunki z odbiorcami i dostawcami
- 221 - Naleznosci z tytulu dochodow budzetowych
- 222 - Rozliczenie dochodow budzetowych
- 223 - Rozliczenie wydatkow budzetowych
- 225 - Rozrachunki z budzetami
- 229 - Pozostale rozrachunku publicznoprawne
- 231 - Rozrachunki z tytuhi wynagrodzeh
- 240 - Pozostale rozrachunki
- 720 - Przychody z tytulu dochodow budzetowych
- 800 - Fundusz jednostki
- 810 - Dotacje budzetowe, piatnosci z budzetu srodkow europejskich oraz srodki

z budzetu na inwestycje
- 860 - Wynik finansowy
oraz kont pozabilansowych:
- 975 - Wydatki strukturalne
- 980 - Plan finansowy wydatkow budzetowych
- 998 - Zaangazowanie wydatkow budzetowych roku biezacego
- 999 - Zaangazowanie wydatkow budzetowych przyszlych lat.

10. Zasady funkcjonowania poszczegolnych kont, przyj^te zasady klasyfikacji zdarzen,
zasady prowadzenia kont ksi^g pomocniczych oraz ich powiazan z kontami ksi^gi
glownej ustalone zostaly w planie kont dla budzetu Gminy Waganiec jako organu oraz
dla Urz^du Gminy w Wagancu jako jednostki budzetowej (zarz^dzenie Nr 54/10
Wojta Gminy Waganiec z dnia 29 grudnia 2010 r.).

ll.Procedury dokonywania platnosci za wykonane w ramach umow zadania obejmuj^
nast^pujace czynnosci:
- potwierdzenie wplywu faktur, rachunkow oraz z obowiazujaca^ dokumentacj^
(np. protokoly odbioru). Korespondencja dot. projektu skladana jest w sekretariacie
Urz^du Gminy, gdzie pracownik ds. obslugi sekretariatu wpisuje do rejestru
korespondencji przychodzacej. Nast^pnie przekazywanajest Wojtowi ktory kieruje ja
do osoby odpowiedzialnej za realizacj? projektu,
- kontrola merytoryczna dowodow finansowych przez osob? kieruj^c^ projektem,
polegaj^ca na sprawdzeniu, czy dane zwarte w dowodach finansowych s^ zgodne
z umowami z instytucj^ posrednicz^c^, wykonawc^ zadania, harmonogramem
rzeczowo-finansowym, dowodem prawidlowosci w tym zakresie jest potwierdzenie
dokumentow ksiegowych pod wzgl^dem merytorycznym oraz opisanie faktur zgodnie
z wymaganiami instytucji posredniczacej,
- kontrola formalna oraz rachunkowa dokumentu, polegajaca na sprawdzeniu, czy
dokument zawiera wszystkie wymagane elementy zgodnie z ustawa^ o podatku VAT,
czy nie zawiera bledow rachunkowych - dokonana przez upowaznionych
pracownikow (zgodnie z ich zakresami czynnosci),
- wystawienie dyspozycji przelewow dla dowodow nie zawierajacych bledow,
- zatwierdzenie dowodow do wyplaty przez Wojta Gminy,

str. 3



W6JT GMHST*
87-731 WAGANIEC

- prawidlowo opisane dowody ksiegowe oraz wyciagi bankowe podlegajq dekretacji,
zgodnie z przyj^tymi zasadami ksi^gowania projektow z udzialem fmansowym
srodkow unijnych. Dekretacji dokonuje inspektor ds. ksi^gowosci budzetowej UG.
Jezeli nie wystarczy miejsca na przylozenie pieczeci dekretujqcej na dokumencie
ksiegowym dopuszcza si$ mozliwosc doklejenia czystej kartki, na ktorej dokona sie^
dekretu zdarzenia gospodarczego.

12. Wszystkie podpisy powinny bye opatrzone pieczatka^ imienn^.
13. Wszystkie dokumenty finansowe, dokumentacja przetargowa oraz techniczna

dotycz^ce projektow przechowywane s^ w odrebnych segregatorach, w kolejnosci
chronologicznej przez okres wskazany w umowie o dofinansowaniu projektu.
Segregatory s^ czytelnie opisane, zgodnie z jednolitym rzeczowym wykazem akt,
wynikaj^cym z rozporz^dzenia Prezesa Rady Ministrow z dnia 22.12.1999 r.
w sprawie instrukcji kancelaryjnej dla organow gmin i zwi^zkow miedzygminnych
(Dz.U. Nr 112, poz. 1319 z pozn.zm.). Opis zawierac musi informacje o numerze
i nazwie projektu, nazwie funduszu oraz programu operacyjnego jak rowniez logo
funduszu oraz programu. W zbiorach dokumentow podstawowych znajduj^ si§ kopie
dokumentow finansowych potwierdzone za zgodnosc z oryginalem.

14. Dowody ksiegowe ewidencjonowane w ksi^gach rachunkowych organu oraz Urzedu
Gminy dokumentuj^ce poniesione wydatki m.in. faktury, rachunki i inne dokumenty
potwierdzajace wydatki kwalifikowane w trakcie realizacji projektu przechowywane
53 w Referacie Finansowo-Ksiegowym Urzedu Gminy a pozostale dokumenty (dot.
zamowien publicznych, dokumentacja techniczna) u osoby odpowiedzialnej za
realizacje projektu.

15. Po zakonczeniu realizacji projektu i rozliczeniu finansowym przez instytucj^
posrednicz^cq dowody ksiegowe oraz wszelk^ dokumentacje zwi^zan^ z projektem,
jego rozliczeniem i sprawozdawczosci^ nalezy przekazac do archiwum zakladowego.

16. Dokumentacja dotycz^ca realizacji przez Urza/I Gminy projektu przechowywana
bedzie w archiwum zakladowym do dnia zgodnie z dokumentami programowymi,
o ile inne przepisy nie zakladaj^ dluzszego okresu przechowywania poszczegolnych
rodzajow dokumentow.

17. Ustalone powyzej zasady obowi^zuj^ od dnia 01 stycznia 2011 r.

str. 4


