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Zarzqdzenie nr 12. 2012r

Wojta Gminy Waganiec

zdnia 07 lutego 2012

w sprawie: przetwarzania dokumentow niejawnych klauzuli poufne i zastrzezone

Na podstawie art. 43 ust. 2 ustawy z dnia 5 sierpnia 201 Or. o ochronie informacji
niejawnych (Dz. U. Nr 182, poz. 1228) z dniem 28.06.2011r zostaje utworzony
Punkt Przetwarzanie Informacji Niejawnych (PPIN), ktorego zadaniem jest
zapewnienie wfasciwego obiegu dokumentow niejawnych oznaczonych klauzul^
,,Poufne" i ,,Zastrzezone".

Powofuje na stanowisko:

Kierownika PPIN

- Ole Wozniak

Zastepcow kierownika PPIN

- Iwone Marciniak,

- Michate Milaka.

Do podstawowych zadah Punktu Przetwarzania Informacji Niejawnych nalezy:

1. bezposredni nadzor nad obiegiem dokumentow niejawnych o klauzuli ,,poufne"
i ,,zastrzezone";

2. planowanie, organizowanie i kontrola wykonywania zadah przez pracownikow
PPIN;

3. prowadzenie rejestru dziennikow, ksiqzek ewidencyjnych i teczek
dokumentow oraz innych urzqdzeh ewidencyjnych.

Zobowi^zuje jednoczesnie w/w osoby funkcyjne do scistego przestrzegania w tym
zakresie przepisow cyt. ustawy oraz rozporz^dzeh i dokumentow wykonawczych w
oparciu o ni^ wydanych, w tym:

1. Sposob i tryb przetwarzania informacji niejawnych o klauzuli POUFNE
2. Instrukcji dotyczqcej sposobu i trybu przetwarzania informacji niejawnych o

klauzuli ZASTRZEZONE w podlegrych komorkach oraz zakres i warunki
stosowania srodkow bezpieczehstwa fizycznego w celu ich ochrony


