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Regulamin
w sprawie ramowych procedur udzielania zamowien publicznych
wartosci szacunkowej nie przekracza j^cej rownowartosci kwoty

14 000 euro.

§1

Postanowienia ogolne

1. Regulamin okresla warunki i zasady udzielania zamowien publicznych
o wartosci szacunkowej zamowienia (netto) nie przekracza wyrazonej
zlotych 14 000 euro.

2. Regulamin obowiajzuje w zakresie udzielenia zamowien na dostawy,
wykonywanie ushig i robot budowlanych, do ktorych nie stosuje si$
ustawy z dnia 29 stycznia 2004 roku Prawo zamowien publicznych (tekst
jednolity: Dz. U. z 2010 roku Nr 113, poz. 759 ze zm. - dalej oznaczone
jako ustawa Pzp, zgodnie z art. 4 pkt 8 ustawy, a zrodlem fmansowania sq.
srodki publiczne.

3. Regulamin zostal opracowany w celu zapewnienia jawnosci,
przejrzystosci, efektywnosci, oszcz^dnosci i terminowosci
w wydatkowaniu srodkow publicznych, zgodnie z art. 44 ustawy z dnia
27 sierpnia 2009 roku o fmansach publicznych (tekst jednolity:
Dz. U. z 2009 roku Nr 157, poz. 1240 ze zm.).

4. Sredni kurs zlotego w stosunku do euro stanowiajcy podstaw^ przeliczania
wartosci zamowien publicznych okresla Rozporzajdzenie Prezesa Rady
Ministrow z dnia 16 grudnia 2011 roku w sprawie sredniego kursu
zlotego w stosunku do euro stanowiajcego podstaw^ przeliczania wartosci
zamowien publicznych (Dz. U. z 2011 roku Nr 282, poz. 1650).

5. W przypadku zmiany sredniego kursu zlotego w stosunku do euro
obowiajzuje aktualny okreslony w odpowiednim rozporzajdzeniu.

§2

Szacowanie wartosci zamowienia

1. Zamowienia, ktorych wartosc szacunkowa netto nie przekracza w skali
roku rownowartosci kwoty 14 000 euro, moga^ bye dokonywane na
podstawie procedur okreslony ch w niniejszym Regulaminie,
z pomini^ciem poszczegolnych trybow wymienionych w ustawie Pzp.
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2. Przy ustalaniu wartosci szacunkowej zamowienia w sposob szczegolowy
nalezy przestrzegac Rozdziahi 2 ustawy Pzp.

§3

Udzielanie zamowien

Podstawa^ realizacji zamowien publicznych jest uchwalony na dany rok
kalendarzowy budzet gminy.

§4

Procedury udzielania zamowienia publicznego ponizej kwoty 14 000 euro

1. Ramowe procedury udzielania zamowien publicznych regulowane sâ
w ukladzie: zamowienia o wartosci ponizej 6 000 euro oraz
zamowienia o wartosci rownej lub powyzej 6 000 euro.

2. Zamowienia o wartosci rownej lub powyzej 6 000 euro netto
realizowane sâ  trybie pisemnego zapytania ofertowego, w sposob
okreslony w § 5.

3. Zamowienia ponizej 6 000 euro netto realizowane sq. w trybie
zamowienia ustnego, w sposob okreslony w § 6.

§5

Szczegolowa procedura udzielenia zamowienia rownej lub powyzej
6 000 euro netto a ponizej 14 000 euro

1. Procedure^ udzielenia zamowienia o wartosci rownej lub powyzej
6 000 euro netto rozpoczyna zaakceptowana przez Wojta Gminy
decyzja o uruchomieniu postepowania.

a) Zamowienia rownej lub powyzej 6 000 euro netto, a ponizej
14 000 euro netto udziela si$ po przeprowadzeniu analizy ofert
cenowych lub negocjacji z co najmniej dwoma wykonawcami.

b) Organizator postejDowania kieruje zaproszenie do skladania
ofert cenowych do wybranych przez siebie wykonawcow,
okreslajajc wymagania odnosnie przedmiotu zamowienia oraz
warunkow wymaganych od wykonawcy i zaprasza ich do
skladania ofert.

c) Zaproszenie do zlozenia oferty cenowej moze bye skierowane
pisemnie, faksem lub droga^ elektroniczna^.

d) Dopuszcza si? mozliwosc udzielenia zamowienia
w przypadku, gdy wplyn^la tylko jedna oferta cenowa, po



zaistnieniu okolicznosci, o ktorych mowa w ust. c i spelnieniu
wymogow okreslonych przez organizatora.

e) Zamowienie udzielone jest wykonawcy, ktory po spelnieniu
potrzeb zamawiajajcego w zakresie przedmiotu zamowienia
zaoferowal najnizsza^ cen?.

f) Dla zamowienia rownej lub powyzej 6 000 euro netto, a nie
wyzszej niz 14 000 euro netto udziela si? zamowienia poprzez
pisemna^ umow? okreslajajca^warunki realizacji zamowienia.

g) Do podpisania umow o zamowienie jest uprawniony Wqjt
Gminy, przy kontrasygnacie Skarbnika Gminy.

h) W zawieranych umowach o zamowienie niezb^dne jest
umieszczenie zapisow skutecznie zabezpieczajajcych interes
gminy.

i) Do umow stosuje si? przepisy Kodeksu Cywilnego.
j) Pracownik realizujajcy zamowienie sporzajdza protokol

zamowienia publicznego, wedlug wzoru okreslonego
w zalajszniku nr 1 do Regulaminu.

k) Gala dokumentacja z post^powania przechowywana jest na
stanowisku realizujajDym zamowienie.

2. W przypadku wykonania zamowienia wymagajajcego niezwlocznego
wykonania dopuszcza si? odstapienie od obowiajzku przeprowadzenia
pisemnego rozeznania cenowego.

§6

SzczegoJowa procedura udzielenia zamowien ponizej 6 000 euro netto

1. Jezeli wartosc zamowienia nie przekracza 6 000 euro netto pracownik
odpowiedzialny za realizacj? zamowienia przeprowadza rozeznanie
cenowe telefonicznie lub poprzez porownanie cen z ogloszen i ofert
ogolnie dostepnych. Przy realizacji nalezy uwzgl^dnic ekonomik?
kosztow zamowienia (koszty transportu, odleglosc itp.).

2. Pracownik merytoryczny sporzajdza pisemna notatk?, w ktorej zawarte
zostaja^ustalenia z przeprowadzonego rozeznania rynku, wedlug wzoru
stanowiajcego zalajcznik nr 2 do niniejszego Regulaminu.

§7

Odpowiedzialnosc za naruszenie dyscypliny flnansow publicznych

Odpowiedzialnosc za naruszenie dyscypliny finansow publicznych ponosi
osoba, ktora popelnia czyn naruszajajcy dyscyplin? finansow publicznych,
okreslony w ustawie z dnia 17 grudnia 2004 roku o odpowiedzialnosci za



naruszenie dyscypliny finansow publicznych (tekst jednolity: Dz. U.
z 2005 roku Nr 14, poz. 114 ze zm.).

§8

Postanowienia koncowe

1. Obowiajzkiem pracownika merytorycznego odpowiedzialnego za
realizacj^ danego zamowienia o wartosci do 14 000 euro netto, jest
zaplanowane odpowiednio wczesniej terminu wszcz^cia post^powania
tak, aby umozliwic przeprowadzenie procedur zgodnie z zasadami art.
44 ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 roku o fmansach publicznych (tekst
jednolity: Dz. U. z 2009 roku Nr 157, poz. 1240 ze zm.).

2. Obowiajzkiem pracownika merytorycznego odpowiedzialnego za
realizacje danego zamowienia jest bezstronne, obiektywne, staranne,
zgodne z obowiajzujajcymi w tym zakresie przepisami prawa
rozeznanie, zakwalifikowanie oraz przygotowanie i przeprowadzenie
postepowania o udzielenie zamowienia publicznego.

3. W sprawach nieuregulowanych Regulaminem maja^ zastosowanie
przepisy ustawy Pzp, akty wykonawcze do ustawy Pzp, Kodeks
Cywilny.

4. Regulamin wchodzi w zycie z dniem podpisania.
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