Zarzadzenie Nr 40/07
Wéjta Gminy Waganiec
z dnia 27 listopada 2007 r.

Stosownie do art. 26-27 ustawy z dnia 29 wrzesnia 1994 r. o rachunkowosci
(Dz.U. Nr 121, poz.591 z pdézn. zm.) celem przeprowadzenia spisu sktadnikow
majatkowych gminy Waganiec na dzien 31 grudnia 2007 r. powotuje Komisje
Inwentaryzacyjng w nastepujgcym skiadzie:

1) Wojciech Mankowski - przewodniczacy

2) Ryszard Zwierzchowski - z-ca przewodniczacego
3) Ewelina Ferner - czlonek

4) lwona Fuminkowska - czionek

5) Krzysztof Gapski - czlonek

6) Zanna Kaniuka - cztonek

l.Inwentaryzacje nalezy przeprowadzi¢ wg. zasad ustalonych w "Instrukciji
przeprowadzania i rozliczania inwentaryzacji" wprowadzonej Zarzadzeniem Nr 8/02
Wojta Gminy Waganiec z dnia 27 grudnia 2002 r. z p6zn. zm.

2. Terminarz czynnosci inwentaryzacyjnych okresla harmonogram podany
w zatgczniku Nr 1 do niniejszego zarzadzenia.

3. Do obowigzkéw Komisji Inwentaryzacyjnej nalezy:
a) przygotowanie spisu z natury rzeczowych sktadnikow majatkowych,
b) kierowanie spisami z natury i nadzér nad prawidtowym ich przebiegiem,
Cc) prowadzenie postepowania weryfikacyjnego w stosunku do ustalonych
w wyniku spisu réznic inwentaryzacyjnych,
d) przediozenie wnioskdéw w sprawie rozliczenia wynikow inwentaryzacyjnych.

4. QOsoby materialnie odpowiedzialne zobowigzuje sie do odpowiedniego
uporzadkowania mienia i ewidencji:

a) oznaczenie wywieszkami, utozenie wedtug asortymentow, spryzmowania
materialtdw masowych,

b) przeprowadzenia protokolarnej kasacji srodkéw trwatych i innych sktadnikdw
majatkowych oraz opracowania wymaganej dokumentacji ksiegowej,

c) uporzadkowania ewidencji ilosciowej spisywanych sktadnikdéw i uzgodnienia
jej z danymi wykazanymi w ewidencji ksiegowej i innych urzadzeniach
ewidencyjnych.

5. Spis z natury
1. Przynajmniej w przeddzien rozpoczecia spisu Przewodniczacy Komisji
Inwentaryzacyjnej omoéwi z Wéjtem i osobami materialnie odpowiedzialnymi:

a) zakres spisu,

b) obowigzki i uprawnienia Komisji Inwentaryzacyjnej (czynnosci wstepne,

technika ustalania ilosci, sposdb wypetiania arkuszy spisowych, wspétpraca

Z 0sobg odpowiedzialng za spisane sktadniki i opisanie arkuszy spisowych),

c) sprawy porzadkowe (rozpoczecie i zakonczenie spisu, rozliczenie arkuszy

spisowych),

d) ustalenie czasu i zasad zamkniecia lub ograniczenia czynnosci magazyniera.



2. W dniu spisu Komisja Inwentaryzacyjna:

a)

b)

pobierze zaparafowane przez Skarbnika arkusze spisowe bedace drukami
Scistego zarachowania,

pobierze od osoby materialnie odpowiedzialnej za spisywane  skladniki
oSwiadczenie o0 przekazaniu ksiegowosci peinej dokumentacji obrotu
spisywanymi sktadnikami.

Spis z natury Komisja przeprowadza w obecnosci osoby odpowiedzialnej za
spisane sktadniki.

W dniu rozpoczecia tj. 29 listopada 2007 r. o godz. 8%° odbedzie sie szkolenie
cztonkow Komisji Inwentaryzacyjnej, ktére przeprowadzi p. Skarbnik.

Po zakonczeniu czynnosci inwentaryzacyjnych Przewodniczacy Komisji
Inwentaryzacyjnej ztozy sprawozdanie koncowe z przebiegu inwentaryzacji,
najpézniej do dnia 10 stycznia 2008 r.

Wyniki inwentaryzacji (rozpatrzone oraz rozliczone nadwyzki i niedobory
zatwierdzone przez Wajta Gminy) winny by¢ ujete w ksiegach rachunkowych
okresu sprawozdawczego.

10.Zawiesza sie nieobecnos¢ (np. z tyt. urlopdw) wszystkich pracownikow

materialnie odpowiedzialnych, cztonkéw Komisji Inwentaryzacyjnej w okresie,
w ktérym przypadajg czynnosci inwentaryzacyjne przewidziane harmonogramem
Spisu.

11.0dpowiedzialnym za sprawny, terminowy i prawidtowy przebieg czynnosci

inwentaryzacyjnych jest Przewodniczgcy Komisji Inwentaryzacyjnej.

Wijt
mgr Piotr Marciniak



Harmonogram

Zalgcznik Nr 1

do Zarzadzenia Nr 40/07
Wéjta Gminy Waganiec

z dnia 27 listopada 2007 r.

spisu z natury na dzien 31 grudnia 2007 r.

Osoby materialnie

Lp. Data Przedmiot spisu odpowiedzialne
1. Skiadniki maj atkowe obj ete
ewidencj g ilo $ciow g
- instrumenty muzyczne Roman Organisciak
- stanowigce wyposazenie
obiektow komunalnych Edward Musiat
29.11.2007 r. —
-24.12.2007 r. | Srodki trwate poszczegolni pracownicy
('w tym: obce srodki trwate)
3.| 27-28.12.2007 r. | Materialy inwestycyjne Henryk Kryska
3. 31.12.2007 r. Kasa

($rodki pieniezne, akcje, weksle)

Barbara Zacharska

Opat

Ryszard Zwierzchowski

Paliwo
- pozostajace w pojazdach
- w kotlowniach

poszczegolni pracownicy

Wijt
mgr Piotr Marciniak



