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W6jta Gminy Waganiec z dnia 10 stycznia 2014 roku

REGULAMIN PRACY KOMISJI PRZETARGOWEJ

Rozdzial 1

Postanowienia ogolne

§1

1. Niniejszy regulamin pracy komisji przetargowej, zwany dalej ,,regulaminem"

okresla tryb pracy komisji przetargowej, zwanej dalej ,,komisjaj", powotywanej do

przygotowania i przeprowadzenia post^powania o udzielenie zamowienia

publicznego lub do przeprowadzenia post?powania o udzielenie zamowienia

publicznego, zwanego dalej ,,post?powaniem".

2. Komisja jest zespolem pomocniczym kierownika zamawiajajcego lub osoby,

ktorej powierzyt on przeprowadzenie lub przygotowanie i przeprowadzenie

post^powania, zwanych dalej ,,kierownikiem".

3. Komisja ani jej przewodniczajcy nie moga^ dokonywac zadnych czynnosci

prawnych, w szczegolnosci skladac oswiadczen woli w imieniu zamawiajajcego,

chyba ze uprawnienie takie wynika z regulaminu lub innych aktow (w tym

przepisow wewn?trznych) regulujajcych funkcjonowanie zamawiajajcego.

4. W zakresie nieuregulowanym regulaminem zastosowanie maja^ przepisy ustawy

z dnia 29 stycznia 2004 r. - Prawo zamowien publicznych (tekst jednolity: Dz. U.

z 2013 roku poz. 907 ze zm.), zwanej dalej ,,ustawaj'.

Rozdzial 2

Prawa i obowiazki czlonkow komisji

§2

Sklad komisji

Komisja sklada si? z co najmniej trzech czlonkow, w tym przewodniczajcego komisji

i sekretarza komisji, zwanych dalej odpowiednio ,,przewodnicza^cym"

i ,,sekretarzem".



§3

Obowiazki czlonkow komisji

1. Czlonkowie komisji rzetelnie, bezstronnie i obiektywnie wykonuja^ powierzone im

czynnosci, kierujajc si$ wylajcznie przepisami prawa, wiedzaj doswiadczeniem.

2. Do obowi^zkow czlonkow komisji nalezy w szczegolnosci:

a) czynny udzial w pracach komisji,

b) wykonywanie poleceri przewodnicz^cego dotyczacych prac komisji,

w szczegolnosci przygotowywanie dokumentow (lub ich cze_sci) zwiazanych

z post^powaniem,

c) niezwloczne informowanie przewodniczajcego o okolicznosciach

uniemozliwiajqcych wykonywanie obowi^zkow czlonka komisji.

3. Czlonkowie komisji nie moga^ ujawniac zadnych informacji zwiazanych

z pracami komisji, w tym w szczegolnosci informacji zwiazanych z kwalifikacja^

wykonawcow oraz badaniem i ocena^ wnioskow/ofert, z wyjaj:kiem spraw jawnych

wynikajajcych z ustawy.

6. Czlonek komisji przedstawia przewodnicz^cemu swoje zastrzezenia na pismie,

jezeli otrzymane polecenie lub projekt dokumentu czy decyzji, b^dacy

przedmiotem prac komisji, w jego przekonaniu jest niezgodny z prawem, godzi

w interes zamawiaj^cego lub interes publiczny albo ma znamiona pomylki.

W razie pisemnego potwierdzenia polecenia czlonek komisji jest obowiajzany je

wykonac.

5. Czlonkowi komisji nie wolno wykonywac polecen ani czynnosci, ktorych

wykonanie prowadziloby do popelnienia przest^pstwa lub wykroczenia lub

groziloby niepowetowanq. strata^ nawet jezeli otrzymal takie polecenie na pismie.

6. W przypadku nieuwzgl?dnienia zastrzezen, o ktorych mowa w ust. 4 lub

otrzymania polecenia, o ktorym mowa w ust. 5, przez przewodniczajcego, czlonek

komisji niezwlocznie przedstawia zastrzezenia lub informuje o poleceniu

bezposrednio kierownika zamawiajacego, zwanego dalej ,,kierownikiem".

§4

Prawa czlonkow komisji

1. Czlonkowie komisji uczestnicza^ we wszystkich pracach komisji.



2. Czlonkowie komisji maja^ prawo wglajdu do wszystkich dokumentow zwiazanych

z post?powaniem, w tym do wnioskow/ofert, dokumentow potwierdzajajcych

spemianie warunkow udziahi w post?powaniu (dokumentow podmiotowych),

oswiadczen lub dokumentow potwierdzajajcych spemianie przez oferowane

dostawy, ushigi lub roboty budowlane wymagari okreslonych przez

zamawiajacego, wyjasnieri ziozonych przez wykonawcow, zlozonych

w wyznaczonym terminie wymaganych oswiadczen, dokumentow

i pelnomocnictw, o ktorych mowa w art. 26 ust. 3 ustawy, opinii bieglych.

3. Czlonkowie komisji maja^ prawo do zgloszenia, w kazdym czasie, pisemnych

zastrzezen do pracy komisji -- do przewodnicz^cego komisji, a w sprawach

szczegolnej wagi do kierownika.

§5

Oswiadczenia o bezstronnosci

1. Niezwlocznie po zapoznaniu si? z dokumentami podmiotowymi zlozonymi przez

wykonawcow czlonkowie komisji skladaja^ pisemne oswiadczenia o zaistnieniu

lub braku istnienia okolicznosci, o ktorych mowa w art. 17 ust. 1 ustawy.

2. Jezeli okolicznosci uzasadniajajce wylajczenie cztonka komisji ujawni^ si? przed

lub po terminie wskazanym w ust. 1, czlonek komisji sklada stosowne

oswiadczenie niezwlocznie po powzi?ciu wiadomosci o tych okolicznosciach.

§6

Odwotanie czlonka komisji

1. W uzasadnionych okolicznosciach, w szczegolnosci gdy czlonek komisji uchybia

obowiajzkom, o ktorych mowa w § 3 regulaminu, kierownik odwohoje czlonka

komisji w toku post?powania.

2. W przypadku zlozenia przez czlonka komisji oswiadczenia o zaistnieniu

okolicznosci uzasadniajajcych jego wylajczenie, niezlozenia takiego oswiadczenia

w terminie lub zlozenia oswiadczenia niezgodnego z prawda^ przewodnicz^cy

niezwlocznie wylajcza czlonka komisji z dalszego udzialu w post?powaniu

i wyst?puje do kierownika o odwolanie tego czlonka.



3. Rownoczesnie z odwolaniem czlonka komisji kierownik moze powolac w sklad

komisji inna^osob?. W przypadku gdy na skutek odwolania czlonka komisji liczba

jej czlonkow jest mniejsza od 3, kierownik powohye nowego cztonka komisji.

4. Przewodnicz^cy komisji wnioskuje do kierownika o odwolanie czlonka komisji

w przypadku:

a) wyiajczenia czlonka komisji z jej prac,

b) nieusprawiedliwionej nieobecnosci czionka komisji na dwoch kolejnych

posiedzeniach komisji,

c) naruszenia przez czlonka komisji obowi^zkow, o ktorych mowa w § 3 ust. 2

niniejszego regulaminu, w innych uzasadnionych przypadkach, ktore maja^

wptyw na tryb i jakosc pracy komisji.

§7

Przewodnicz^cy komisji

1. Pracami komisji kieruje przewodniczajcy lub jego zast^pca.

2. Do zadari przewodniczajcego nalezy w szczegolnosci:

a) ustalenie w trybie roboczym planu pracy komisji,

b) wyznaczanie miejsc i terminow posiedzen komisji,

c) prowadzenie posiedzen komisji,

d) odebranie od czlonkow komisji oswiadczen, o ktorych mowa w § 5

niniejszego regulaminu,

e) wystepowanie z wnioskowaniem do kierownika o odwolanie czlonka

w przypadku okolicznosci, o ktorych mowa w § 6 ust. 4 niniejszego

regulaminu,

f) informowanie czlonkow komisji o odpowiedzialnosci w przypadku

naruszenia przepisow ustawy, rozporzajdzen wykonawczych lub niniejszego

regulaminu,

g) przedkladanie kierownikowi do zatwierdzenia projektow dokumentow

przygotowanych przez komisj?,

h) nadzor nad prawidlowoscia^ przygotowywania dokumentacji post^powania

o udzielenie zamowienia publicznego,


