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Zavzadzenie nr 27.2016

GMINY
WAGANEC : Wojta Gminy Waganiec

z dnia 02.06.2016 r.

w sprawie zasad prowadzenia zbiorczego rejestru umow w Urzedzie Gminy Waganiec.

Na podstawie art. 33 ust. 1 i ust. 3 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. 0 samorzadzie gminnym
(tj. Dz. U. z 2016 roku. poz. 446). zarzadzam co nastgpuje:

§1

Wprowadza sie jednolity sposéb postgpowania przy rejestracji umow., ktorych strona jest Gmina Waganiec,
zwany dalej ..Zbiorczym rejestrem uméw Gminy Waganiec™. ktdrego wzor stanowi zaigceznik nr 1 do
zarzadzenia.

Zarzadzenie nie dotyczy umdw wynikajacych ze stosunku pracy i umow na uzywanie pojazdow prywatnych

f

do celow sluzbowych.
§2

Kazda umowa finansowana ze srodkéw budzetowych, ktérej strona jest Gmina Waganiec. podlega rejestracji
w Zbiorczym rejestrze uméw prowadzonym przez pracownika do spraw obstugi kasy i archiwum.

Nie podlegaja rejestracji umowy o prac¢ oraz umowy zlecenia i umowy o dzieto z osobami, ktore nie
prowadzg dziatalnosci gospodarczey. .
§3

Umowy podlegajace rejestracji, winny zawierac dane wymagane w zaltacezniku nr 1
do zarzadzenia.

§ 4

Zobowiazuje si¢ kierownikow referatéw oraz podlegtych im pracownikow, pracownikéw na samodzielnych
stanowiskach pracy i pelnomocnikéw wojta, do przekazywania przedmiotowego rejestru, wedtug zatacznika
nr 1 do zarzadzenia, w formie elektronicznej na adres mailowy — agnieszka.michalska@waganiec.pl.
Powyzsze informacje nalezy przekazywaé do piatego dnia kazdego miesigca nastgpujacego po miesigcu, w
ktorym nastapita zmiana w rejestrze, a w sytuacji, gdy takowych zmian nie byto — wowczas nalezy przekaza¢
minformacje o braku zmian”.

§ 5

Wykonanie zarzadzenia powierza si¢ pracownikowi do spraw obstugi kasy i archiwum.

§6

Traci moc Zarzadzenie nr 40.2015 Wojta Gminy Waganiec z dnia 26.06.2015 r. w sprawie zasad prowadzenia
zbiorczego rejestru uméw w Urzedzie Gminy Waganiec.

§7

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania i podlega podaniu do publicznej wiadomosci w sposob zwyczajowo
przyjety, a takze poprzez zamieszczenie jego tresci na stronie internetowej www.waganiec.biuletyn.net
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