
t « r (*UT Q M E N V Zaizs|dzenienr 27.2016 
17*731 WAQW^tC Wojta Gminy Waganiec 

zdnia 02.06.2016 r. 

w sprawie zasad prowadzenia zbiorczego rejestru umow w Urz^dzie Gminy Waganiec. 
Na podstavvie art. 33 ust. 1 i list. 3 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorzijdzie gminnym 
(t.j. Dz. LI. z 2016 roku. poz. 446). zarz^dzani co nast^puje: 

§1 

1. Wprovvadza si? jednolity sposob postepowania przy rejestracji umow. ktoiych strona jest Gmina Waganiec. 
zwany dalej ..Zbiorczym rejestrem umow Gminy Waganiec". ktorego vvzor stanovvi zalijcznik nr 1 do 
zarzadzenia. 

2. Zarzijdzenie nie dotyczv umow wynikaj<jcych ze stosunku pracy i umow na uzvwanie pojazdow prvwatnych 
do celow stuzbowych. 

§ 2 

1. Kazda umowa finansowana ze srodkow budzetowych, ktorej strona jest Gmina Waganiec. podlega rejestracji 
w Zbiorczym rejestrze umow prowadzonym przez pracownika do spiaw obshigi kasy i archiwum. 

2. Nie podlegaja rejestracji'limovvy o prace oraz umowy zlecenia i umowy o dziefo z osobami, ktore nie 
prowadzi) dzialalnosci gospodarcz<^. 

§ 3 

Umowy podlegaj^ce rejestracji, winny zawierac dane wymagane w zaiaczniku nr 1 
do zarzadzenia. 

§ 4 

1. Zobowi^zuje si? kierownikow referatow oraz podleglych im pracownikow, pracownikow na samodzielnych 
stanowiskach pracy i petnomocnikow wojta, do przekazywania przedmiotowego rejestru, wedtug zal^cznika 
nr 1 do zarzadzenia, w formie elektronicznej na adres mailowy - agnieszka.michalska@waganiec.pl. 

2. Powyzsze informacje nalezy przekazywac do pi^tego dnia kazdego miesi^ca nast^puj^cego po miesi^cu, w 
ktorym nast^pila zmiana w rejestrze, a w sytuacji, gdy takowych zmian nie bylo - wowczas nalezy przekazac 
„informacj? o braku zmian". 

§ 5 

Wykonanie zarzadzenia powierza si? pracownikowi do spraw obslugi kasy i archiwum. 

§ 6 

Traci moc Zarz^dzenie nr 40.2015 Wojta Gminy Waganiec z dnia 26,06.2015 r. w sprawie zasad prowadzenia 
zbiorczego rejestru umow w Urz?dzie Gminy Waganiec. 

§ 7 

Zarz^dzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania i podlega podaniu do publicznej wiadomosci w sposob zwyczajowo 
przyj?ty, a takze poprzez zamieszczenie jego tresci na stronie internetowej www.waganiec.biuletyn.net 

mgr Piotr Kosik 


