Waganiec, dnia 10.03.2017 1.
Wdjt Gminy Waganiec
ogfasza nabor na wolne stanowisko urzednicze

podinspektora. ds. gospodarki odpadami

1. Informacje ogdlne dotyczace stanowiska pracy:

1) nazwa stanowiska — podinspektor. ds. gospodarki odpadami,
2) bezposredni przetozony — Kierownik Referatu Gospodarki Komunainej,

3) wymiar czasu pracy — peten etat,

II. Wymagania niezbedne:

1) wymagania kwalifikacyjne: wyksztatcenie wyzsze administracyjne,

2) doédwiadczenie zawodowe: minimum 2 letni staz pracy, w tym co najmniej pot roku na
podobnym stanowisku,

3) stan zdrowia pozwalajacy na zatrudnienie na w/w stanowisku,

4) niekaralnos¢ za przestepstwo popetnione umysinie,

5) petna zdolnoé¢ do czynnosci prawnych, korzystanie z petni praw publicznych,
6) nieposzlakowana opinia,

7) umiejetnosci odpowiadajace pracy na danym stanowisku,

8) dobra znajomo$¢ obstugi standardowych aplikacji Windows (migdzy innymi Word, Excel)
oraz Internetu.

III. Wymagania dodatkowe:

1) do$wiadczenie na podobnym stanowisku,
2) kreatywnos¢ i wysoka kultura osobista,

3) operatywnosc¢ i komunikatywnos¢.

IV. Zakres zadan wykonywanych na stanowisku:

1) wymiar optaty za gospodarowanie odpadami komunalnymi,

2) weryfikacja poprawnosci ztozonych deklaracji o wysokosci opfaty za  gospodarowanie
odpadami komunalnymi,

3) prowadzenie postepowan zmierzajacych do wydania decyzji okreslajacych wysokosc¢ optaty za
gospodarowanie odpadami komunalnymi,

4) prowadzenie postepowan w przypadku wptywu podania o umorzenie, odroczenie, roztozenie
na raty naleznosci za gospodarowanie odpadami komunalnymi,

5) wystawianie tytutdw wykonawczych, prowadzenie egzekucji naleznosci za gospodarowanie
odpadami komunalnymi,

6) sprawozdawczosc z zakresu gospodarki odpadami komunalnymi,

7) $cista wspotpraca ze stanowiskiem ds. poboru podatkow i optat,

8) naliczanie czynszow najmu lokali komunalnych i sporzadzanie sprawozdan z tego zakresu,



9) wystawianie faktur oraz ewidencjonowanie wpfat (czynsze najmu, dzierzawy,
uzytkowanie wieczyste, optaty za zajecie pasa drogowego, optata adiacencka,
refakturowanie za media),

10) systematyczne wystawianie wezwan do zapfaty, wynikajacych z zakresu

czynnosdi,

11) przeciwdziatanie wprowadzaniu do obrotu finansowego wartosci majatku

pochodzacego z nielegalnych zrodet,

12) gospodarka wodno-$ciekowa:

-prowadzenie ewidencji korzystajacych z sieci wodociggowej, kanalizacji
sanitarnej oraz punktu zlewnego sciekow dowozonych,

-prowadzenie rejestru naleznosci i terminowego wnoszenia opfat za pobrang
wode i odprowadzone scieki,

-monitorowanie jakosci Sciekow zgodnie z wymaganiami pozwolenia
wodno-prawnego,

-monitorowanie jakosci wody pitnej,

-przygotowanie materiatdéw, wspotdziatanie oraz uczestnictwo w opracowaniu

operatow oraz uzyskaniu pozwolen wodno-prawnych.

13) przygotowywanie informacji, analiz niezbednych do sporzadzenia okreslonych
odrebnymi przepisami sprawozdan finansowych i innych,

14) przygotowywanie projektow uchwat i innych materiatdw wnoszonych pod obrady
Rady Gminy i jej komisji (przy pomocy Radcy Prawnego),

15) przygotowywanie materiatéw do opracowania budzetu gminy.

V. Wymagane dokumenty:

1) list motywacyjny,

2)  zyciorys (CV),

3) kwestionariusz osobowy,

4) kserokopie dokumentow poswiadczajacych wyksztalcenie,

5) inne dodatkowe dokumenty o posiadanych kwalifikacjach i umiejetnosciach,

6) podpisane oswiadczenia o:
a) zdolnosci do czynnosci prawnych oraz korzystaniu z petni praw publicznych,
b) niekaralnoéci za umysine przestepstwa $cigane z oskarzenia publicznego lub za umysine

przestepstwa skarbowe,

c) oéwiadczenie kandydata o wyrazeniu zgody na przetwarzanie danych osobowych do celéw
naboru zgodnie z ustawa z dnia 29 sierpnia 1997 r. o ochronie danych osobowych (Dz. U.
z 2016 r. poz. 922),

7) zaswiadczenie lekarskie o braku przeciwwskazan do wykonywania pracy na

przedmiotowym stanowisku,
VI. Informacja o warunkach pracy na danym stanowisku:

Stanowisko w biurze, usytuowanym w Budynku Urzedu Gminy w Wagancu, na parterze
i pietrze. Praca przy komputerze, w dni robocze od poniedziatku do pigtku.

VII. Termin i miejsce skladania dokumentow:

Oferty nalezy sktada¢ w zamknietych kopertach z podanym adresem zwrotnym i dopiskiem ,Nabor
na stanowisko podinspektor. ds. gospodarki odpadami” w Sekretariacie Urzedu Gminy w Wagancu,
pok. Nr 13 lub poczty (decyduje data stempla pocztowego) na adres: Urzad Gminy w Wagancu,
ul. Dworcowa 11, 87-731 Waganiec, w terminie do dnia 27.03.2017 r.



Dokumenty ztozone po wyzej okreslonym terminie nie bedg rozpatrywane.

Informacja o wyniku naboru zostanie opublikowana w Biuletynie Informacji Publicznej Urzedu
Gminy w Wagancu oraz na tablicy ogtoszen.

VIII. Informacja o wskazniku zatrudnienia oséb niepetnosprawnych:
Wskaznik zatrudnienia oséb niepetnosprawnych w jednostce w rozumieniu przepisow

o rehabilitacji zawodowej i spotecznej oraz zatrudnieniu oséb niepetnosprawnych w miesigcu
poprzedzajgcym date upublicznienia ogtoszenia wynosit co najmniej 6%.



