WOJT GMINY ZARZADZENIE Nr 482018
87-731 Waganiec WOJTA GMINY WAGANIEC
z dnia 30 lipca 2018 r.

W sprawie ustalenia zasad prowadzenia polityki rachunkowoscii planu kont
dla Projektu pn.,Dzienny Dom Pobytu w Wagancu”
wspolfinansowanego z Europejskiego Funduszu Spolecznego

Na podstawie art. 10 ustawy z dnia 29 wrzesnia 1994 r. o rachunkowosci (t. j. Dz. U.
z 2018 r. poz. 395 ze zm.), art. 40 ust. 1,2 i 3 ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach
publicznych (t. j. Dz. U. z 2017 r. poz. 2077 ze zm.) oraz § 151 § 16 rozporzadzenia Ministra
Rozwoju i Finanséw z dnia 13 wrzesnia 2017 r. w sprawie rachunkowosci oraz planéw kont
dla budzetu panistwa, budzetéw jednostek samorzadu terytorialnego, jednostek budzetowych,
samorzadowych  zakladéow budzetowych, panstwowych funduszy celowych oraz
panstwowych jednostek budzetowych majacych siedzibe poza granicami Rzeczypospolitej
Polskiej (Dz. U. 22017 r. poz. 1911) zarzadzam, co nastepuje:

§ 1. Wprowadzam odrgbng ewidencja ksiggowa oraz plan kont dotyczacy realizacji ze
srodkéw Europejskiego Funduszu Spolecznego w ramach Osi priorytetowej 9. Solidarne
spolteczenstwo, Dziatania 9.3 Rozwdj ustug zdrowotnych i spotecznych, Poddziatania 9.3.2
Rozwdj ustug spotecznych Regionalnego Programu Operacyjnego Wojewddztwa Kujawsko-
Pomorskiego na lata 2014-2020 Projektu pn. ,,Dzienny Dom Pobytu w Wagarcu”.

§ 2.1. Projekt realizowany jest na podstawie umowy Nr UM_SE.433.1.372.2018 zawartej
w dniu 25 kwietnia 2018 r. pomiedzy Wojewddztwem Kujawsko-Pomorskim zs. w Toruniu
a Gming Waganiec.

2. Beneficjentem srodkéw jest Gmina Waganiec, ktéra do realizacji zadan zaangazowala
podmiot zewngtrzny tj. firm¢ 4PRO Grzegorz Grzeskiewicz z Bydgoszczy. Podziatu zadan
realizowanych zaréwno przez Beneficjenta jak i Partnera dokonano w umowie o partnerstwie
na rzecz realizacji Projektu zawartej w dniu 16 kwietnia 2018 r.

§ 3. Rachunkowo$¢ w zakresie zadan realizowanych z udziatem srodkéw Europejskiego
Funduszu Spolecznego w ramach Regionalnego Programu Operacyjnego Wojewodztwa
Kujawsko-Pomorskiego na lata 2014-2020 prowadzona jest na podstawie ,,Zasad
rachunkowosci zadan finansowanych ze srodkéw unijnych” ustalonych Zarzadzeniem Nr
55/10 W¢jta Gminy Waganiec z dnia 29 grudnia 2010 r.

§ 4. Wyodrebniona ewidencja ksiegowa wydatkdw polega na wprowadzeniu odrebnego
rejestru pod nazwa .UM _SE.433.1.372.2018”. Rozliczanie, ewidencjonowanie oraz
wydatkowanie $rodkéw pochodzacych z budzetu $rodkéw europejskich, z dotacji celowej
pochodzacej z budzetu panstwa jak i stanowigcych wktad wlasny Gminy ujmowane jest tylko
W tym rejestrze.

§ 5. Wplyw dotacji w budzecie ewidencjonowany jest poprzez dodanie do kont 133, 223
dopisku ,,Dzienny Dom Pobytu”.
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87'7§ 6. ﬁa%%%% realizacji zadania zostat utworzony odrgbny rachunek bankowy o Nr 96 9537
0000 2107 0050 1624 0008 na ktory zostang przekazane srodki europejskie, dotacja celowa
oraz wklad wlasny Gminy Waganiec. Rachunek bedzie stuzyl rowniez do rozliczen migdzy
Beneficjentem a Partnerem Projektu.

§ 7. 1. Dokumentami potwierdzajacymi poniesienie wydatkéw w ramach Projektu sa
wszystkie dokumenty finansowo-ksiggowe, na podstawie ktérych ewidencjonuje si¢ koszty
w systemie ksiggowym, wystawione w trybie i formie zgodnej w wytycznymi w zakresie
kwalifikowania wydatkow w ramach Regionalnego Programu Operacyjnego Wojewoddztwa
Kujawsko-Pomorskiego na lata 2014-2020.

2. Wszystkie wydatki bezposrednie poniesione przez Partnera powinny by¢ udokumentowane
fakturami lub innymi dokumentami ksiegowymi o roéwnowaznej wartosci dowodowej
wystawionymi na Partnera, ktory poniost dany wydatek w ramach Projektu wraz z dowodami
ich zaplaty.

§ 8.1. Ewidencja ksiggowa prowadzona jest w sposob umozliwiajacy identyfikacje zadania.
Przyjeto nastgpujacy sposob klasyfikowania wydatkow: dziat 853 Pozostale zadania
w zakresie polityki spolecznej, rozdz. 85395 Pozostata dziatalnos¢, paragrafy wiasciwe do
rodzaju ponoszonych wydatkéw, zgodne z Rozporzadzeniem Ministra Finanséw z dnia
2 marca 2010 r. w sprawie szczegOtowe] klasyfikacji dochodow, wydatkéw, przychodow
i rozchodéw oraz $rodkéw pochodzacych ze Zrodet zagranicznych (t.j. Dz.U. z 2015 r. poz.
1053 ze zm.).

2. Wydatki Projektu powinny by¢ ksiggowane wg. nastepujacej proporc;ji:

a) srodki z dofinansowania

- 92,3913043478 % finansowane ze $rodkow europejskich, z czwartg cyfra ,,7”,

- 7,6086956522 % wspdtfinansowanie krajowe, z czwarta cyfra ,,9”,

b) srodki wlasne

- 100,00 % (wspotfinansowanie z budzetu Gminy Waganiec) z czwartg cyfrg ,,9”.

W przypadku gdy proporcja ta nie jest zachowana na poziomie kazdego dokumentu
ksiegowego, proporcja ta powinna zosta¢ zachowana w Projekcie na koniec okresu realizacji
Projektu. Proporcja powinna by¢ zachowana do dwéch miejsc po przecinku na poziomie
Projektu.

§ 9. Dokonuje si¢ podzialu kosztéw, z uwzglednieniem poszczegolnych zadan
i realizowanych w ich ramach pozycji i tak:

- zadanie 1 — adaptacja i wyposazenie Dziennego Domu Pobytu

poz. 1 — adaptacja powierzchni uzytkowej na potrzeby DDP 120 m? wraz z materiatami —
zakup ushugi remontowo-budowlanej — 0101,

- poz. 2 — zakup wyposazenia Dziennego Domu Pobytu — wyposazenie aneksu kuchennego
(szafki) — 0102,

- poz. 3 — zakup sprzetu do fizjoterapii — rotor rehabilitacyjny — 0103,

- poz. 4 — zakup sprzgtu do fizjoterapii — orbitrek — 0104,

- poz. 5 — zakup sprzetu do fizjoterapii — ergometr rehabilitacyjny — 0105,

- poz. 6 — zakup sprzetu do fizjoterapii — drabinka rehabilitacyjna — 0106,

- poz. 7 — zakup sprzgtu do fizjoterapii — bieznia — 0107,

- poz. 8 — zakup sprzg¢tu do fizjoterapii — akcesoria pozostate — 0108,

- poz. 9 — zakup wyposazenia Dziennego Domu Pobytu — telewizor — 0109,
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- poz. 10 — zakup wyposazenia Dziennego Domu Pobytu — zestaw wypoczynkowy — 0110,
- poz. 11 — zakup wyposazenia Dziennego Domu Pobytu — regaty $cienne z szatkami — 0111,
- poz. 12 — zakup wyposazenia Dziennego Domu Pobytu — krzesta — 0112,
- poz. 13 — zakup wyposazenia szatni — 0113,
- poz. 14 — zakup wyposazenia Dziennego Domu Pobytu — stoty - 0114,
- poz. 15 — zakup wyposazenia Dziennego Domu Pobytu — pokdj do terapii indywidualnej —
0115,
- poz. 16 — zakup wyposazenia Dziennego Domu Pobytu — przenosny odtwarzacz CD - 0116,
- poz. 17 — zakup wyposazenia Dziennego Domu Pobytu — komputery z oprogramowaniem —
0117,
- poz. 18 — zakup wyposazenia Dziennego Domu Pobytu — wyposazenie aneksu kuchennego
(sprzet) — 0118,
- poz. 19 — zakup wyposazenia Dziennego Domu Pobytu — komplet naczyf, sztucce i in. —
0119,
- poz. 20 — zakup wyposazenia Dziennego Domu Pobytu — wyposazenie Sali do terapii
poznawczej — 0120,
- poz. 21 — zakup instrumentéw muzycznych dla zespotu senioralnego — 0121,
- poz. 22 — zakup wyposazenia Dziennego Domu Pobytu — tablet — 0122,
- poz. 23 — zakup wyposazenia Dziennego Domu Pobytu — zestaw nagtasniajacy — 0123,
- poz. 24 — zakup sprzetu do fizjoterapii — rower rehabilitacyjny — 0124,
-poz. 25 — zakup urzadzenia wielofunkcyjnego — 0125,
- zadanie 2 — funkcjonowanie Dziennego Domu Pobytu
- poz. 26 — wynagrodzenie animatora/opiekuna grupy (brutto) - 0226,
- sktadki na ubezpieczenie spoteczne — 1226,
- sktadki na Fundusz Pracy — 2226,
- poz. 27 — wynagrodzenie fizjoterapeuty (brutto) — 0227,
- sktadki na ubezpieczenie spoleczne — 1227,
- sktadki na Fundusz Pracy — 2227,
- poz. 28 — wynagrodzenie opiekuna — terapeuty zajeciowego (brutto) — 0228,
- sktadki na ubezpieczenie spoleczne — 1228,
- sktadki na Fundusz Pracy — 2228,
- poz. 29 — wynagrodzenie opiekuna medycznego (brutto) — 0229,
- sktadki na ubezpieczenie spoteczne — 1229,
- sktadki na Fundusz Pracy — 2229,
- poz. 30 — trzynaste wynagrodzenie — animator opiekun grupy (brutto) — 0230,
- sktadki na ubezpieczenie spoleczne — 1230,
- sktadki na Fundusz Pracy — 2230,
- poz. 31 — trzynaste wynagrodzenie — fizjoterapeuta (brutto) — 0231,
- sktadki na ubezpieczenie spoleczne — 1231,
- sktadki na Fundusz Pracy — 2231,
- poz. 32 — trzynaste wynagrodzenie — opiekun — terapeuta zajeciowy (brutto) — 0232,
- sktadki na ubezpieczenie spoteczne — 1232,
- sktadki na Fundusz Pracy — 2232,
- poz. 33 — trzynaste wynagrodzenie — opiekun medyczny (brutto) — 0233,
- sktadki na ubezpieczenie spoleczne — 1233,
- sktadki na Fundusz Pracy — 2233,
- poz. 34 — wynagrodzenie psychologa (brutto) — 0234,



WOIT GMINY

oanl e(“‘
§7-731 Wag ~sktadki na ubezpieczenie spoteczne — 1234,

- sktadki na Fundusz Pracy — 2234,
- poz. 35 — poradnictwo prawne dla uczestnikdw (brutto) — 0235,
- sktadki na ubezpieczenie spoteczne — 1235,
- sktadki na Fundusz Pracy — 2235,
- poz. 36 — wynagrodzenie za prowadzenie zaje¢ (Artterapia, hortiterapia, terapia $miechem
i1in.) brutto — 0236,
- sktadki na ubezpieczenie spoteczne — 1236,
- sktadki na Fundusz Pracy — 2236,
- poz. 37 — warsztaty muzyczne — orkiestra senioralna — dyrygent (brutto) — 0237,
- sktadki na ubezpieczenie spoteczne — 1237,
- sktadki na Fundusz Pracy — 2237,
- poz. 38 — wynagrodzenie Kierownika DDP (brutto) — 0238,
- sktadki na ubezpieczenie spoleczne — 1238,
- sktadki na Fundusz Pracy — 2238,
- poz. 39 — wynagrodzenie dietetyka (brutto) — 0239,
- sktadki na ubezpieczenie spoteczne — 1239,
- sktadki na Fundusz Pracy — 2239,
- poz. 40 — wynagrodzenie neurologopedy (brutto) — 0240,
- sktadki na ubezpieczenie spoleczne — 1240,
- sktadki na Fundusz Pracy — 2240,
- poz. 41 — trzynaste wynagrodzenie — Kierownik DDP (brutto) — 0241,
- sktadki na ubezpieczenie spoteczne — 1241,
- sktadki na Fundusz Pracy — 2241,
- poz. 42 — wyzywienie dla uczestnikéw — ustuga cateringowa — 0242,
- poz. 43 — ustuga transportowa dla uczestnikow — 0243,
- poz. 44 — prenumerata czasopism i prasy — 0244,
- poz. 45 — zakup ksiazek do biblioteczki — 0245,
- poz. 46 — zakup kompletu kijkow do nordik walking — 0246,
- poz. 47 — materiaty do zajgé terapeutycznych — 0247,
- poz. 48 — urzadzenia teleopiekuncze (2 szt. ) — 0248,
- poz. 49 — materialy pielggnacyjne i higieniczne — 0249,
- poz. 50 — srodki czystosci na potrzeby DDP — 0250,
- poz. 51 — zajgcia wspierajgce aktywnos¢ ruchowa i spoleczna, wyjécia na basen, halg
sportowa, do teatru, wyjscia okoliczno$ciowe — 0251,
- poz. 52 — media na potrzeby DDP — 0252,
- poz. 53 — udostepnienie powierzchni — 120 m? - 0253,
- zadanie 3 — wsparcie opiekundw faktycznych
- poz. 54 — warsztaty z zakresu opieki dla opiekunéw faktycznych oséb niesamodzielnych —
0354,
- poz. 55 — grupa wsparcia dla opiekun6éw faktycznych — 0355,
- poz. 56 — poradnictwo prawne dla opiekunéw faktycznych — 0356,
- poz. 57 — poradnictwo psychologiczne dla opiekunéw faktycznych — 0357,
- koszty posrednie Partnera — 0458,
- koszty posrednie Gminy Waganiec -wynagrodzenie osobowe brutto — 0459,
- skfadki na ubezpieczenie spoteczne — 1459,
- sktadki na Fundusz Pracy — 2459.
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§ 10.1. Nadano nastgpujace oznaczenie typu prac, co pozwoli na ustalenie wydatkow
w podziale na: - wydatki kwalifikowalne (oznaczone ,,K”),

- wydatki niekwalifikowalne (oznaczone ,,U”).

2. Do dokumentéw finansowych Projektu, jest dotgczany opis wskazujacy m.in. na program
operacyjny w ramach ktérego zadanie jest realizowane, rodzaj wydatku, kwote, zZrodla
finansowania, zgodnie z zalagcznikiem Nr 1 do zarzadzenia.

§11. Dodatkowo dla celow Projektu wprowadza si¢ konto pozabilansowe o Nr 952 pod nazwa
, Rozliczenie wkitadu wiasnego niepienigznego”. Ksiggowan dokonuje si¢ na stronie Wn konta
952 nie stosujgc zasady dwustronnego zapisu. Zapisy na tym koncie bgda podstawag do
rozliczenia wkladu wilasnego niepieni¢znego przy sporzadzaniu wniosku o platnos¢. Wzor
druku rozliczenia bgdacy dowodem ksiggowym stanowi zatgcznik Nr 2 do niniejszego
Zarzadzenia.

§ 12. Wykaz oséb uprawnionych do podpisywania dokumentéw zwigzanych z realizacja
Projektu stanowi zatgcznik Nr 3 do niniejszych zasad.

§ 13. Calos¢ dokumentacji zwigzanej z realizacjag Projektu bedzie przechowywana przez
okres trzech lat od dnia 31 grudnia roku nastgpujacego po ztozeniu do Komisji Europejskiej
zestawienia wydatkow, w ktorych ujeto ostateczne wydatki dotyczace zakonczonego
Projektu. O terminie rozpoczecia powyzszego okresu Instytucja Zarzadzajaca powiadomi
Beneficjenta.

§ 14. Niniejsze zarzadzenia stanowi element polityki rachunkowosci Gminy Waganiec.
§ 15. Wykonanie zarzgdzenia powierzam Skarbnikowi Gminy.

§ 16.1. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania, z moca obowigzujaca od dnia
1 lipca 2018 1.

2. Zarzadzenie podlega podaniu do publicznej wiadomosci w sposob zwyczajowo przyjety,
a takze poprzez zamieszczenie jego tresci na stronie internetowej www.waganiec.biuletyn.net.

= A T
f( ' .

mgr Piotr Kosik
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Zatacznik Nr 1 do Zarzadzenia Nr 48.2018
Wéjta Gminy Waganiec z dnia 30 lipca 2018 r.

zalgcznik do faktury/delegacji/innego dokumentu finansowego nr

Wydatek dotyczy programu operacyjnego

RPO WKP 2014 - 2020

Of$ priorytetowa

9. Solidarne spoleczenistwo

Dzialanie

9.3 Rozwdj ustug zdrowotnych i spotecznych

Poddzialanie

9.3.2 Rozwoj ustug spotecznych

Numer projektu

RPKP.09.03.02-04-0083/17

Numer Umowy o dofinansowanie

UM_SE.433.1.372.2018 z dnia 25.04.2018 r.

Nazwa Projektu

Dzienny Dom Pobytu w Wagancu

Projekt wspéHinansowany z Europejskiego Funduszu Spolecznego

Wydatek zgodny z zadaniem (nr i nazwa):

Kategoria wydatku

kategoria limitowana:

Nazwa pozycji budzetowej (zgodnie z aktualnym
whnioskiem o dofinansowanie)

Kwota wydatku brutto:

Kwota wydatkéw kwalifikowalnych bezpo$rednich:

w tym Zrédla finansowania wydatku:

wkiad Unii Europejskiej | § kwota:
dotacja celowa z budzetu panstwa | § kwota:
wkiad wlasny kwota:
Kwota wydatkéw kwalifikowalnych posrednich:
w tym Zrédia finansowania wydatku:
wklad Unii Europejskiej | § kwota:
dotacja celowa z budzetu panstwa | § kwota:
wklad wlasny kwota:

Zaplacono: poleceniem przelewu, wyciag bankowy nr...............

Zaplacono gotowkag dnia...............................

Sprawdzono pod wzgledem formalnym i rachunkowym
D8, vsvssammsmeamiins podpis

Wydatek zostat poniesiony zgodnie z zasada konkurencyjnosci - jesli

detyezy/nie dotyczy

Wydatek zostat poniesiony zgodnie z art. ...................... Ustawy Prawo
zamowien publicznych (Dz. U. z 2017 r. poz. 1579 ze zm.)

Nr pozycji budietowej ... ... ... ... ..




WOJT GMINY Zatacznik Nr 2 do Zarzadzenia Nr 48.2018
87-731 Waganiec Wéjta Gminy Waganiec z dnia 30 lipca 2018 r.
< ganie

Oswiadczenie Nr .../......
dotyczace wysokoSci wkladu wlasnego niepieni¢znego

Oswiadczam, ze zgodnie z zatwierdzonym wnioskiem o dofinansowanie Projektu
»Dzienny Dom Pobytu w Wagancu” Nr RPKP.09.03.02-04-0083/17 w okresie

rozliczeniowym od .............cceviiiiiiiinnnnn [ PSSR whiesiono
wklad wlasny niepieniezny w lgcznej kwocie ..............ocoeeenn... zl, wg ponizszego
zestawienia:
Lp. Nr Nazwa zadania Stawka miesigczna ilos¢ suma
zadania/ udostgpnienia/
pozycji wykorzystania pomieszczen
do projektu

...................................................

........................................................

(data i podpis osoby zatwierdzajacej)

1

mgr Piotr Kosik
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Zatacznik Nr 3 do Zarzadzenia Nr 48.2018
Woéjta Gminy Waganiec z dnia 30 lipca 2018 r.

Wykaz 0séb uprawnionych do podpisywania dokumentow
zwigzanych z Projektem pn. ,,Dzienny Dom Pobytu w Wagancu”
realizowanym ze srodkéw Europejskiego Funduszu Spotecznego

w ramach Osi priorytetowej 9. Solidarne spoteczenstwo,
Dziatania 9.3 Rozwdj ustug zdrowotnych i spotecznych, Poddziatania
9.3.2 Rozw¢j ustug spotecznych
Regionalnego Programu Operacyjnego Wojewddztwa Kujawsko-Pomorskiego
na lata 2014-2020

imi¢ i nazwisko oraz

wzdr podpisu

Ip. wyszczegdlnienie — imie i nazwisko oraz stanowisko stuzbowe | wzér podpisu osoby zastepujacej
uprawnienia stanowisko stuzbowe osoby zastepujacej upowaznionego upowaznionego
upowaznionego
1. | Potwierdzenie zgodnosci Radostaw Romaniski X X
faktur za roboty i ustugi Kierownik Dziennego
z podpisang umowa, Domu Pobytu
zgodno$¢ wydatku pod
wzgledem celowosciowym,
gospodarczym i legalnym,
monitorowanie realizacji
zadania oraz stosowania
przepiséw ustawy
0 zamowieniach publicznych
2. | Zgodnos¢ pod wzgledem Radostaw Romanski X X
merytorycznym Kierownik Dziennego
Domu Pobytu
3. | Zgodno$¢ pod wzglgdem Anna Mi$ Mariola Sokotowska
formalnym i rachunkowym, Referent ds. Insp. ds. finansowych
zaptata zobowiazan finansowych oraz i obstugi kasy
obrony cywilnej
i zarzadzania
kryzysowego
4. | Dekretacja Zofia Madajczyk Zanna Kaniuka
Insp. ds. ksiegowosci | Z-ca Skarbnika Gminy
budzetowe]
5. | Wprowadzenie do ksiag Zanna Kaniuka Zofia Madajczyk
rachunkowych Z-ca Skarbnika Gminy | Insp. ds. ksiggowosci
budzetowej
6. | Kwalifikowalno$¢ wydatku Radostaw Romanski X X
Kierownik Dziennego
Domu Pobytu
7. | Zatwierdzenie dokumentéw Piotr Kosik Arkadiusz Zak
do wyptaty Wéjt Gminy Z-ca Wojta Gminy
Danuta Roszko Zanna Kaniuka
oraz Skarbnik Gminy Z-ca Skarbnika Gminy
8. | Wniosek o ptatnosé Zanna Kaniuka Radostaw Romanski

Z-ca Skarbnika Gminy

Kierownik Dziennego
Domu Pobytu

W razie nieobecnosci osob uprawnionych do podpisow wg. powyzszej tabeli Wojt Gminy
moze zatwierdza¢ dokumenty pod kazdym wzgledem.




