WOJT GMINY
87-731 Waganiec

ZARZADZENIE NR 4.2019
Waojta Gminy Waganiec z dnia 08 stycznia 2019 roku

w sprawie: okreslenia trybu ustalania oplat odpowiadajgcym ponoszonym przez Urzad Gminy
Waganiec dodatkowym kosztom udostgpniania informacji publicznej na wniosek osoby
wykonujacej prawo dostgpu do informacji, zwigzanych ze wskazanym we wniosku sposobem
udostepniania lub koniecznoscia przeksztalcenia informacji w forme wskazang we wniosku.

Na podstawie art. 15, ust. 1 ustawy z dnia 6 wrzesnia 2001 r. o dostgpie do informacji
publicznej (1. j. Dz. U. 22018 r., poz. 1330 ze zm.) oraz art. 31 i art. 33 ust. 3 ustawy z dnia §
marca 1990 roku o samorzadzie gminnym (t. j.. Dz U. z 2018 r., poz. 994 ze zm.)
zarzadzam, co nastgpuje:

§1

Ilekro¢ w zarzadzeniu jest mowa o:

1) ustawie o dostepie do informacji publicznej — nalezy przez to rozumie¢ ustawe z dnia 6
wrzesnia 2001 r. o dostepie do informacji publicznej (t. j. Dz. U. z 2018 r., poz. 1330
Ze Zm.),

2) udostepnieniu informacji publicznej na wniosek osoby wykonujacej prawo dostepu do
informacji - nalezy przez to rozumie¢ udostepnienie informacji publicznej w trybie
okreslonym w art. 10 ustawy o dostepie do informacji publicznej,

3) wniosku - nalezy przez to rozumie¢ zlozony w trybie okreslonym w art. 10 ustawy o
dostgpie do informacji publicznej, wniosek o udostgpnienie informacji publiczne;j,
ktdra nie zostala udostgpniona w Biuletynie informacji publiczne;j,

4) wnioskodawcy - nalezy przez to rozumie¢ osobg wykonujaca prawo dostepu do
informacji publiczne] w trybie okreslonym w art. 10 ustawy ¢ dostepie do informacji
publicznej,

5) dodatkowych kosztach udostepnienia informacji publicznej na wniosek - nalezy przez
to rozumieé, rzeczywiste, ustalone kazdorazowo przy realizacji danego wniosku,
wykraczajgce poza normalne koszty funkcjonowania urzedu gminy, dodatkowe koszty
rzeczowe lub osobowe, poniesione przez urzad gminy w zwigzku z okreslonym we
wniosku sposobem udostgpnienia lub koniecznosceig przeksztalcenia informacji w
form¢ wskazang we wniosku, o ktérym mowa w art. 15 ust.1 ustawy o dostepie do
informacji publiczne;j,

6) dodatkowych kosztach rzeczowych udostepnienia informacji publicznej na wniosek -
nalezy przez to rozumieé rzeczywiscie poniesione przez urzad gminy, w zwigzku z
okreslonym we wniosku sposobem udostgpnienia lub koniecznoscia przeksztalcenia
informacji w forme wskazana we wniosku, koszty zakupu okreslonych materiatow lub
ustug, w tym wykonania kserokopii dokumentu lub wydruku komputerowego w
odpowiednim formacie lub skanu druku wielkoformatowego (umozliwiajacego wydruk
na sprzecie bedacym w dyspozycji urzedu gminy) albo zakupu noénika cyfrowego,

7) dodatkowych kosztach osobowych udostgpniania informacji publicznej - nalezy przez
to rozumie¢ rzeczywiscie poniesione przez urzad gminy, w zwiazku z okreslonym we
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1.

3.

wniosku sposobem udostgpnienia lub koniecznoscia przeksztalcenia informacji w
forme wskazang we wniosku, koszty wykonania przez okreslonego pracownika urzedu
gminy dodatkowych czynno$ci w godzinach nadliczbowych, zwigzanych z realizacjg
wniosku o udostepnienie informacji publiczne;j.

§2

W przypadku wystapienia, w toku prowadzonego postepowania o udzielenie informacji
publiczne] na wniosek, koniecznodci poniesienia przez urzad gminy dodatkowych
kosztow udostgpnienia informacji publicznej w zwigzku okreSlonym we wniosku
sposobem udostepnienia lub koniecznoscig przeksztalcenia informacji w forme wskazang
we wniosku, ustalenie oplaty odpowiadajacej tym kosztom nastepuje w trybie okreslonym

w ust. 2-6.

Upowazniony pracownik urzedu gminy whasciwy do przygotowania informacji publicznej

w terminie 7 dni od daty otrzymania wniosku do realizacji postgpowania o udzielenie

informacji publicznej na wniosek- ustala wysokosé dodatkowych kosztéw udostgpnienia

informacji publicznej na wniosek w zwiazku z okreslonym we wniosku sposobem
udostepnienia lub koniecznoscig przeksztalcenia informacji w form¢ wskazang we
wniosku i optate odpowiadajacg tym kosztom, z uwzglednieniem:

1) wysokosci dodatkowych rzeczowych kosztéw udostepniania informacji na wniosek -
obliczanych w oparciu o wielkoéé cen zakupu materialéw lub ustug wykorzystanych
w zwigzku z okreSlonym we wniosku sposobem udostepnienia lub koniecznoscia
przeksztatcenia informacji w forme wskazana we wniosku, w formie pisemnej Jub
elektronicznej] w uzgodnieniu z wiasciwymi pracownikami referatu finansowo-
ksiggowego,

2) wysokosci dodatkowych osobowych kosztow udostepniania informacji na wniosek —
obliczanych w oparciu o indywidvalne stawki wynagrodzenia pracownika
wykonujacego w godzinach nadliczbowych dodatkowe czynnosci zwigzane z
okreslonym we wniosku sposobem udostepnienia lub koniecznoscia przeksztalcenia
informacji w forme wskazana we wniosku, w formie pisemnej lub elektronicznej w
uzgodnieniu z wiadciwymi pracownikami referatu finansowo-ksiegowego.

Upowazniony pracownik wiasciwy do przygotowania informacji publicznej, najpdzniej w

ostatnim dniu wyznaczonego terminu przekazuje w formie pisemnej lub elektronicznej

Sekretarzowi Gminy ustalenie dokonane w trybie okreslonym w ust. 2. Ustalenie winno

zawieraé opis sposobu obliczenia oplaty odpowiadajgcej dodatkowym kosztom

udostepnienia informacji publicznej na wniosek, w zwigzku z okreslonym we wniosku
sposobem udostepnienia lub koniecznoscia przeksztalcenia informacji w forme wskazang
we wniosku.

Sekretarz Gminy weryfikuje sposéb obliczenia oplaty odpowiadajgcej dodatkowym

kosztom udostepnienia informacji publicznej na wniosek 1 przedklada Wéjtowi Gminy.

Woéjt Gminy rozstrzyga o zasadnosci ustalenia wysokosci oplaty odpowiadajacej

dodatkowym kosztom udostepnienia informacji publicznej na wniosek, ustalonej w

sposdb  okreslony w ust. 2. W przypadku rozstrzygniccia o zasadnosci oplaty

upowazniony pracownik wiasciwy do przygotowania mformacji publiczne; w terminie 14



dni od dnia ztozenia wniosku, w trybie okreslonym w art. 15 ust. 2 ustawy o dostepie do
informacji publicznej, powiadamia wnioskodawce w formie pisemnej lub elektronicznej o
wysokosci oplaty z tytutu dodatkowych kosztow udostepnienia informacji na wniosek.
Powiadomienie winno zawiera¢, wynikajacy z czynno$ci wymienionych w ust. 21 3, opis
sposobu obliczenia oplaty odpowiadajacej dodatkowym kosztom udostepnienia informacii
publiczne) na wniosek, w zwigzku z okreslonym we wniosku sposobem udostepnienia lub
koniecznodcia przeksztalcenia informacji w forme wskazana we wniosku.

§3

Traci moc zarzadzenie nr 46/06 Wojta Gminy Waganiec z dnia 29 grudnia 2006 roku w
sprawie okreslenia wysoko$ci oplat za dodatkowe koszty ponoszone w zwiazku z
udostepnieniem informacji publiczne;j.

§4
Wykonanie zarzadzenia powierza si¢ Sekretarzowi Gminy Waganiec.
§5

Zarzadzenie wchodzi w Zycie z dniem podpisania i podlega publikacji w Biuletynie
Informacji Publicznej Gminy Waganiec.
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Sporzadzit; mgr Piotr Kosik
E. Musiat
08.01.2019






