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Zarzadzenie Nr 46/2011
Wojta Gminy Waganiec

z dnia 29 listopada 2011 r.

w sprawie: powotania sktadu komisji inwentaryzacyjnej

Stosownie do art. 26-27 ustawy z dnia 29 wrzesnia 1994 r. o rachunkowosci
(tj. Dz.U. z 2009 r. Nr 142, poz.1223 z pozn. zm.) celem przeprowadzenia spisu
z natury sktadnikow majqtkowych bed^cych na stanie Urzedu Gminy na dzien
31 grudnia 2011 r. powotuje Komisje Inwentaryzacyjn^ w nastepuja_cym skladzie:

1) Ryszard Zwierzchowski - przewodnicz^cy Komisji Inwentaryzacyjnej
2) Krzysztof Gapski - z-ca przewodnicz^cego
3) Anna Bierzyhska - cztonek
4) Michat Milak - cztonek

1. Inwentaryzacje nalezy przeprowadzic wg. zasad ustalonych w "Instrukcji
przeprowadzania i rozliczania inwentaryzacji" wprowadzonej Zarz^dzeniem Nr 8/02
Wojta Gminy Waganiec z dnia 27 grudnia 2002 r. z pozn. zm.

2. Terminarz czynnosci inwentaryzacyjnych okresla harmonogram podany
w zatqczniku Nr 1 do niniejszego zarzqdzenia.

3. Do obowi^zkow Komisji Inwentaryzacyjnej nalezy:
a) przygotowanie spisu z natury rzeczowych skladnikow majalkowych,
b) kierowanie spisami z natury i nadzor nad prawidlowym ich przebiegiem,
c) prowadzenie postepowania weryfikacyjnego w stosunku do ustalonych

w wyniku spisu roznic inwentaryzacyjnych,
d) przedtozenie wnioskow w sprawie rozliczenia wynikow inwentaryzacyjnych.

4. Osoby materialnie odpowiedzialne zobowi^zuje sie do odpowiedniego
uporzqdkowania mienia i ewidencji:

a) oznaczenie wywieszkami, utozenie wedlug asortymentow, spryzmowania
materiatow masowych,

b) uporzqdkowania ewidencji ilosciowej spisywanych sktadnikow i uzgodnienia
jej z danymi wykazanymi w ewidencji ksiegowej i innych urzqdzeniach
ewidencyjnych.

5. Na kontrolera spisowego powoluje p. Zann^ Kaniuka.

6. Spis z natury
1. Przynajmniej w przeddzieh rozpoczecia spisu Przewodnicz^cy Komisji
Inwentaryzacyjnej omowi z Wojtem i osobami materialnie odpowiedzialnymi:

a) zakres spisu,
b) obowi^zki i uprawnienia Komisji Inwentaryzacyjnej (czynnosci wstepne,
technika ustalania ilosci, sposob wypetniania arkuszy spisowych, wspolpraca
z osob^ odpowiedzialn^ za spisane skladniki i opisanie arkuszy spisowych),



c) sprawy porza.dkowe (rozpoczecie i zakohczenie spisu, rozliczenie arkuszy
spisowych),
d) ustalenie czasu i zasad zamkniecia lub ograniczenia czynnosci magazyniera.

2. Wdniu spisu Komisja Inwentaryzacyjna:
a) pobierze zaparafowane przez Skarbnika arkusze spisowe beda.ce drukami

scistego zarachowania,
b) pobierze od osoby materialnie odpowiedzialnej za spisywane skladniki

oswiadczenie o przekazaniu ksiegowosci petnej dokumentacji obrotu
spisywanymi skiadnikami.

7. Spis z natury Komisja przeprowadza w obecnosci osoby odpowiedzialnej za
spisane sktadniki.

8. W dniu rozpoczecia tj. 30 listopada 2011 r. o godz. 8°° odbedzie sie szkolenie
cztonkow Komisji Inwentaryzacyjnej, ktore przeprowadzi p. Skarbnik.

9. Po zakohczeniu czynnosci inwentaryzacyjnych Przewodnicza.cy Komisji—K
Inwentaryzacyjnej zlozy sprawozdanie koiicowe z przebiegu inwentaryzacji,
najpozniej do dnia 06 stycznia 2012 r.

10. Wyniki inwentaryzacji (rozpatrzone oraz rozliczone nadwyzki i niedobory
zatwierdzone przez Wojta Gminy) winny bye ujete w ksiegach rachunkowych okresu
s p ra wozd a wczeg o.

11. Zawiesza sie nieobecnosc (np. z tyt. urlopow) wszystkich pracownikow
materialnie odpowiedzialnych, cztonkow Komisji Inwentaryzacyjnej w okresie,
w ktorym przypadaja. czynnosci inwentaryzacyjne przewidziane harmonogramem
spisu.

12. Odpowiedzialnym za sprawny, terminowy i prawidtowy przebieg czynnosci
inwentaryzacyjnych jest Przewodnicza.cy Komisji Inwentaryzacyjnej.
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