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Polityka rachunkowosci oraz plan kont dla Projektu ,,Przyszlosc przed nami -
aktywizacja spoleczno-zawodowa mlodziezy z terenu gminy Waganiec" realizowanego

w ramach PO KL wspolfinansowanego ze srodkow Europejskiego Funduszu
Spolecznego

I. Podstawe prowadzenia rachunkowosci w Urzedzie Gminy Waganiec stanowi

dokumentacja przyjetych zasad opracowana na podstawie:

1. Ustawy z dnia 29 wrzesnia 1994 r. o rachunkowosci (tj. z 2009 r. Nr 152 poz. 1223

ze zm.),

2. Ustawy o finansach publicznych z dnia 27 sierpnia 2009 r.(Dz. U. Nr 157 poz. 1240

ze zm.),

3. Rozporzajdzenia Ministra Finansow z dnia 05 lipca 2010 r. w sprawie szczegolnych

zasad rachunkowosci oraz piano w kont dla budzetu panstwa, budzetow jednostek

samorzajdu terytorialnego , jednostek budzetowych, samorzajdowych zakladow

budzetowych, panstwowych funduszy celowych oraz panstwowych jednostek

budzetowych majajcych siedzib? poza granicami Rzeczpospolitej Polskiej (Dz. U. Nr

128 poz. 861)

4. Rozporzajdzenia Ministra Finansow z dnia 02 marca 2010 r. w sprawie szczegolowej

klasyfikacji dochodow, wydatkow, przychodow i rozchodow oraz srodkow

pochodzajcych ze zrodel zagranicznych (Dz. U. Nr 38 poz. 207 ze zm.).
.

Celem prowadzenia rachunkowosci jest czytelne i rzetelne przedstawienie sytuacji

majatkowej i finansowej Projektu wspolfinansowanego ze srodkow Europejskiego Funduszu

Spolecznego.

Cel, zadania, a zarazem znaczenie rachunkowosci jest wyrazone w zasadzie jasnego

i rzetelnego obrazu (art. 4 ust.l ustawy o rachunkowosci), wykorzystania i zarzajdzania

funduszami pomocowymi oraz uzyskanymi w wyniku realizacji programu pomocowego

efektami.
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Do osiaj*ni?cia tych celow stosuje si? rowniez:

- zasad? istotnosci wyrazona^ w art. 4 ust. 4 ustawy o rachunkowosci stanowiajca^ ze stosuje

si? uproszczenia, jezeli nie wywieraja^ one istotnie ujemnego wplywu na realizacj? zasady

jasnego, rzetelnego i wiernego przedstawienia sytuacji finansowej,

- zasad? kasy wyrazon^ w art. 40 ust. 2 pkt. 1 ustawy o fmansach publicznych, ktora stanowi,

iz dochody i wydatki budzetu s% uj mo wane w terminie ich zaplaty (w rachunkowosci

budzetu),

- zasad? memorialu wyrazona^ w art. 6 ust. 1 ustawy o rachunkowosci, ktora stanowi,

ze koszty i przychody uj mo wane sâ  w danym roku obrotowym, niezaleznie od terminu ich

zaplaty,

- zasad? ciajlosci zawarta^ w art. 5 ust. 1 ustawy o rachunkowosci polegajajca^ na tym, ze

zasady przyj?te stosuje si? w sposob ci^gly,

- zasad? ostroznej wyceny zawartej w art. 7 ust. 1 ustawy o rachunkowosci stanowi^cej, ze

poszczegolne skladniki aktywow i pasywow wycenia si? wedlug cen nabycia zachowujajc

zasad? ostroznosci,

- zasad? wspolmiernosci zawartej w art. 6 ust. 2 ustawy o rachunkowosci wyrazaja^cej, ze

zachowuje si? zapewnienie wspoimiernosci przychodow i zwiajzanych z nimi kosztow danego

okresu sprawozdawczego,

- zasad? przewagi materii nad forma^ wyrazona^ w art. 4 ust. 2 ustawy o rachunkowosci,

oznaczajajcq. , iz zdarzenia, w tym operacje gospodarcze uj mo wane sq. w ksi?gach

rachunkowych i wykazywane sâ  w sprawozdaniach zgodnie z ich tresciq. ekonomiczna^.

II. Zakres ustalen obietych zakladowym planem kont obeimuje:

Ustala si? nast?pujajce techniki dokumentowania zapisow ksi?gowych:

1. Rokiem obrotowym j est rok kalendarzowy.

2. Okresem sprawozdawczym - rozliczeniowym jest miesiajc.

3. Ksi?gi rachunkowe prowadzi si? w j?zyku polskim.

4. Dla potrzeb Projektu wyodr?bniony zostal rachunek bankowy, z ktorego dokonywane

sa^platnosci zwiazane z realizacja^ Projektu.

5. Podstaw? zapisow w ksi?gach rachunkowych stanowia^ dowody ksi?gowe

stwierdzajajce dokonanie operacji gospodarczej, zwane ,,dowodami zrodlowymi".

Zapisy zdarzen gospodarczych w ksi?gach rachunkowych ujmowane sâ

chronologicznie, poczynaj^c od Nr 1.
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6. Rachunkowosc Projektu prowadzona jest w siedzibie Urz?du Gminy w Wagancu,

ul. Dworcowa 11. Wydzial Finansowo - Ksi?gowy Urz?du Gminy prowadzi obslug?

ksi^gowa^ Projektu.

7. Ksi?gi rachunkowe prowadzi si? technika^ komputerowq. przy uzyciu programu

,,Budzet/plan/WIN" - wersja KB 2011.2.110.114.1 Firmy U.I. INFOSYSTEM

z Legionowa.

8. Ksi?gi rachunkowe obejmuja^ wyodr?bniony z dziennika glownego dziennik

analityczny do projektu (oznaczony POKL-2) , zestawienie obrotow i said,

wynikajajcych z:

- ksi?gi glownej (ewidencja syntetyczna) w ktorej obowiazuje uj?cie kazdej operacji

zgodnie z zasada^podwojnego zapisu,

- ksiajj pomocniczych (ewidencja analityczna),

- zestawien obrotow i said ksi^gi glownej i ksia^g pomocniczych.

9. Ksi^ga glowna prowadzona dla POKL-2 odzwierciedla zapisy w uj?ciu syntetycznym,

a ksi^gi pomocnicze stanowia^uszczegolowienie ksiej*i glownej.

10. Zestawienia obrotow i said sporzajdza si? na podstawie sum zapisow na kontach

analitycznych na koniec kazdego miesi^ca. Po zakonczeniu miesiajca zestawienie jest

dolajczane do zestawienia obrotow i said Urz^du Gminy, dzi^ki czemu uzyskuje si?

lajczne obroty dla UG.

11. Zapisow w ksi?gach rachunkowych dokonuje si? na podstawie dowodow ksi?gowych

zewn?trznych - faktury VAT, rachunki, wycia^i bankowe i inne oraz wewn?trznych-

listy plac, raporty kasowe, dowody PK (polecenia ksi?gowania). Przygotowanie

dokumentow do ksi?gowania polega na grupowaniu i dekretowaniu.

12. Kazdy dowod ksi?gowy powinien odzwierciedlac rzeczywisty przebieg operacji

gospodarczej i bye wolnym od bl?dow rachunkowych.

13. Konta syntetyczne oznaczone sq. symbolami trzycyfrowymi.

14. Ksi?gi rachunkowe prowadzic nalezy na biezajco i rzetelnie, wlasciwie kwalifikujajc

dowody ksi?gowe w odniesieniu do klasyfikacji budzetowej oraz zakladowego planu

kont.

15. Rozliczanie i grupowanie kosztow nast?puje na kontach rodzajowych zespolu 4

z zachowaniem zgodnosci wydatkow z zatwierdzonym budzetem projektu.
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16. Dochody i wydatki budzetowe klasyfikuje si? wedlug dzialow i rozdziaiow

(okreslajajcych rodzaj dzialalnosci) oraz paragrafow (okreslajajcych rodzaj dochodu

lub wydatku, zgodnie z obowia^zujajcq. klasyfikacja^budzetowaj.

17. Wydatki ponoszone w ramach prqjektu musza^byc realizowane:

- w sposob celowy i oszcz?dny,

- umozliwiajajsy terminow^realizacj? zadah,

- w wysokosci i terminach wynikajajcych z wczesniej zaciaj*ni?tych zobowiajzari,

- zgodnie z zasadami okreslonymi w przepisach Prawo zamowien publicznych,

- nie powodujajz naruszen dyscypliny budzetowej w rozumieniu rozdz. 1 ustawy z dnia

17 grudnia 2004 r. o odpowiedzialnosci za naruszenie dyscypliny fmansow

publicznych (Dz.U. z 2005 r. Nr 14 poz. 114 ze zm.).

18. Korygowanie zapisow nast?puje na podstawie dokumentu korygujajcego zewn?trznego

lub dowodu wewn?trznego PK - polecenie ksi^gowania. Poprawiania zapisow

w ksi^gach rachunkowych nalezy dokonywac poprzez korekt? poprzednich zapisow

(tzw. czerwone storno) na tych samych stronach kont, na ktorych nastapil bl^dny

zapis. Zapewni to prawidlowa^ wysokosc obrotow i czytelnosc zapisow ksi^gowych.

19. Bl?dy w dowodach wewn^trznych mogq. bye poprawiane przez skreslenie bl^dnej

tresci lub kwoty z utrzymaniem czytelnosci bl^dnego zapisu i wpisanie poprawnej

tresci, zaparafowanie. Za niedopuszczalne uznaje si? dokonywanie w dowodach

ksi?gowych wymazywan, przerobek lub poprawiania pojedynczych liter lub cyfr.

20. Plan kont dla w/w projektu moze bye uzupelniany w miar? potrzeby o wlasciwe konta

niezb^dne do czytelnego uj^cia operacji ksi^gowych.

21.Ewidencja operacji gospodarczych odbywa si? na najnizszym poziomie analityki

przewidzianym w zdefmiowanym planie kont, stanowia^cym zalajcznik do niniejszych

zasad. Program komputerowy umozliwia sporzajdzania wydrukow przedstawiajajcych

przebieg zaksi?gowanych operacji na poszczegolnych kontach z podaniem kont

przeciwstawnych.

22. Kopie bezpieczehstwa sporzajdza si? na dysku twardym . Po zamkni?ciu i uzgodnieniu

ksi?gowan na wszystkich kontach sporzajdza si? kopi? na zewn?trznym nosniku

danych.

23. Uzytkownikami systemu komputerowego sq.: Zofia Madajczyk i Danuta Roszko.

Kazdy uzytkownik przed podlajczeniem si? do systemu komputerowego podaje swoje

indywidualne haslo.


