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24. Rzeczowe przedmioty o wartosci do 3.500 zlotych traktuje si? jako materialy

i bezposrednio na podstawie faktur zakupu ksi?guje na konto zespolu 4. Przedmioty te

ujmuje si? w ksi?dze inwentarzowej prowadzonej dla Projektu. Ksi?g? inwentarzowa^

dla projektu prowadzi Zofia Madajczyk ( w zast?pstwie Ewelina Ferner).

Inwentaryzacja srodkow odbywa si? zgodnie z zasadami okreslonymi w ,,Instrukcji

inwentaryzacyjnej", na oddzielnych arkuszach spisowych.

25. Listy plac sporzajdzane sâ  przez podinspektora ds. finansowych UG Zann? Kaniuka

( w zast?pstwie przez koordynatora Projektu Ewelin? Ferner ) opisywane

merytorycznie przez Koordynatora Projektu (Ewelin? Ferner).

26. Raporty kasowe sporza^dzane sâ  przez kasjera Urz?du Gminy za kazdy dzien,

w ktorym dokonano operacji kasowej.

27. Dokonuje si? podziatu kosztow, z uwzgl?dnieniem poszczegolnych zadafi

i realizowanych w ich ramach pozycji i tak:

Zadanie 1 , pozycja 1 (koszt eksploatacji-najmu pomieszczen) - 0101

Pozycja 2 ( abonament radiowo-telewizyjny) - 0102

pozycja 3 (zakup Internetu) - 0103

pozycja 4 (zakup zestawu komputerowego) - 0104

pozycja 5 (zakup oprogramowania komputerowego) - 0105

pozycja 6 (zakup drukarki laserowej) - 0106

pozycja 7 (zakup stolika komputerowego) - 0107

pozycja 8 (zakup krzesla obrotowego) - 0108

pozycja 9 ( zakup stojaka do Flipcharta) - 0109

pozycja 10 (zakup telewizora) - 0110

pozycja 11 (zakup DVD) - 0111

pozycja 12 (zakup stohi) - 0112

pozycja 13 (zakup krzesla) - 0113

pozycja 14 (zakup regahi otwartego) - 0114

pozycja 15 ( zakup regalu zamkni?tego) - 0115

pozycja 16 (zakup komody zamykanej) - 0116

pozycja 17 (zakup czajnika bezprzewodowego) - 0117

pozycja 18 ( zakup routera) - 0118

pozycja 19 ( zakup rzutnika multimedialnego) - 0119

pozycja 20 (zakup ekranu projekcyjnego) - 0120

pozycja 21 (wynagrodzenie Gospodarzy SW) - 0121



WOJT GMINV
87-731 WAGANIEC

pozycja 22 (zakup materialow biurowych i eksploatacyjnych) - 0122

pozycja 23 (zakup odkurzacza) - 0123

pozycja 24 (zakup kuchenki mikrofalowej) - 0124

pozycja 25 (zakup radiomagnetofonu) - 0125

pozycja 26 (zakup wykladziny podlogowej) - 0126

Zadanie 2, pozycja 27 (grupowe zaj^cia z zakresu reintegracji spolecznej -

pedagog) - 0227

pozycja 28 (grupowe zaj^cia w zakresie podnoszenia kompetencji

spolecznych - socjoterapeutka) - 0228

pozycja 29 (zaj^cia sportterapii - terapeuta) - 0229

pozycja 30 (zaj^cia muzykoterapii - terapeuta) - 0230

pozycja 31 (zakup sprz^tu sportowego) - 0231

pozycja 32 (nagrody dla uczestnikow zaj?c sportowych) - 0232

pozycja 33 (zakup instrumentow muzycznych - trajbka) - 0233

pozycja 34 (zakup instrumentow muzycznych - klarnet) - 0234

pozycja 35 (zakup instrumentow muzycznych - saksofon) - 0235

pozycja 36 (indywidualne poradnictwo psychologiczne - psycholog) - 0236

pozycja 37 (poradnictwo i wsparcie grupowe w zakresie

ksztaltowania umiej^tnosci poruszania si? po rynku pracy

- doradca zawodowy) - 0237

pozycja 38 (Indywidualny Plan Dzialania) - 0238

pozycja 39 (indywidualne zaj?cia edukacyjne - edukatorzy) - 0239

pozycja 40 (kurs prawa jazdy kat. B + egzamin panstwowy - 0240

pozycja 41 (zaj^cia z zakresu podstaw obslugi komputera i korzystania

z Internetu - informatyk) -0241

pozycja 42 (zakup materialow dydaktycznych do prowadzenia zaj?c) - 0242

pozycja 43 (pocze_stunek w trakcie spotkan + zakup drobnych artykulow

przemyslowych) - 0243

pozycja 44 (alternatywne formy sp^dzania czasu wolnego) - 0244

pozycja 45 (zakup materialow pomocniczych dla uczestnikow) - 0245

pozycja 46 (zakup strojow dla orkiestry) - 0246

pozycja 47 (kurs ratownika medycznego) - 0247

pozycja 48 (zaj^cia z lektorem j. angielskiego - metoda Callana) - 0248

pozycja 49 (kurs mlodszego ratownika) - 0249
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pozycja 50 (kurs kosmetyczki) - 0250

pozycja 51 (zakup stolu do tenisa stolowego) - 0251

pozycja 52 (zakup pakietow j^zykowych do nauki j^zykow melody SITA +

pojedyncze kursy) - 0252

pozycja 53 (kurs pierwszej pomocy) - 0253

Zadanie 3, pozycja 54 (wynagrodzenie koordynatora projektu) - 0354

pozycja 55 (wynagrodzenie 2 asystentow koordynatora projektu) - 0355

pozycja 56 (wynagrodzenie specjalisty ds. rozliczen - ksi^gowa) - 0356

pozycja 57 (zakup laptopa) - 0357

pozycja 58 (zakup oprogramowania komputerowego) - 0358

pozycja 59 (zakup urzajdzenia wielofunkcyjnego) - 0359

pozycja 60 (zakup regalow do przechowywania dokumentacji) - 0360

pozycja 61 (zakup krzesla obrotowego) - 0361

pozycja 62 (zakup biurka) - 0362

pozycja 63 (zakup materialow biurowych i eksploatacyjnych) - 0363

pozycja 64 (zakup oznaczeri sal dydaktycznych) - 0364

pozycja 65 (zakup tablicy informacyjnej na budynek) - 0365

pozycja 66 (publikacja ogloszen w lokalnej prasie) - 0366

pozycja 67 (zakup aparatu fotograficznego + akcesoria) - 0367

pozycja 68 (opracowanie i druk plakatow informacyjnych) - 0368

pozycja 69 (opracowanie i druk ulotek informacyjnych) - 0369

pozycja 70 (organizacja konferencji mformacyjno-promocyjnej- sala

i pocze_stunek) - 0370

pozycja 71 (organizacja konferencji informacyjno-promocyjnej -

wynagrodzenie prelegenta) - 0371

Koszty posrednie (zakup srodkow czystosci do SW) - 0472
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III. Informacja w sprawie obiegu dokumentow ksi^gowych dot. Projektu

1. Dowody obce (faktury) wplywajace do Urz^du Gminy s^ przekazywane do

Koordynatora Projektu (Ewelina Ferner).

2. Podstaw^ do zaksiegowania s^ oryginaly dokumentow.

3. Faktury dotyczace kosztow kwalifikowanych zostaja^ sprawdzone pod wzgledem

merytorycznym oraz formalno-rachunkowym. Sprawdzenia merytorycznego dokonuje

Koordynator Projektu (Ewelina Ferner) potwierdzajac ten fakt podpisem na fakturze.

Sprawdzenia pod wzgledem formalno-rachunkowym dokonuje inspektor ds.

ksiegowosci budzetowej UG (Zofia Madajczyk) , w zastepstwie asystent

koordynatora Projektu (Barbara Zacharska). Fakt Sprawdzenia potwierdzany jest

podpisem zlozonym na dokumencie poprzedzonym klauzula; sprawdzono pod

wzgledem formalno-rachunkowym.

4. Inspektor ds. ksiegowosci budzetowej UG ( w zastepstwie asystent koordynatora

Barbara Zacharska) wpisuje okreslajac na dowodzie (fakturze) srodki z jakich nalezy

dokonac zaplaty oraz klasyfikacj^ budzetowa.

5. Sprawdzone pod wzgledem merytorycznym i formalno-rachunkowym faktury

zatwierdza do wyplaty Wojt Gminy po wstepnym sprawdzeniu wydatku przez

Skarbnika Gminy.

6. Oryginaly dokumentow, stanowiace dowody ksiegowe gromadzone s^ w oddzielnych

segregatorach, oznakowanych wlasciwymi logotypami. Wyjatek stanowi^ listy plac

ktorych oryginaly przechowywane sq wraz z listami plac pozostalych pracownikow

Urz^du Gminy, a podstaw^ ksi^gowania stanowi^ potwierdzone za zgodnosc

z oryginalem ich kserokopie. Pozostale dokumenty dot. projektu rowniez odpowiednio

oznaczone przechowywane s^ w Urzedzie Gminy.

7. Ksiegowanie dokumentow dotycz^cych projektu wykonywane jest za pomoc^

systemu ,,Budzet/planWIN" w oparciu o dekretacje dokonan^ przez Skarbnika Gminy

(Danute^ Roszko), co potwierdza wlasnym podpisem.

8. Inspektor ds. ksi^gowosci budzetowej UG (Zofia Madajczyk) przygotowuje

dyspozycje platnicze. Za stosowanie Prawa Zamowien Publicznych dot. zakupow

materialow i uslug odpowiada Koordynator Projektu (Ewelina Ferner).

9. Pod dyspozycjami platniczymi podpisy skladaj^ osoby upowaznione do dysponowania

rachunkiem bankowym, zgodnie z dyspozycj^ zlozona^ w banku.
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10. Otrzymane wyciqgi bankowe potwierdzajace dokonanie przelewu zostaja

sprawdzone , po zadekretowaniu przez Skarbnika Gminy zaksiegowane przez

inspektora ds. ksiegowosci budzetowej UG (Zofi$ Madajczyk).

11. Wykaz osob uprawnionych do podpisywania dokumentow zwiazanych z realizacja

Projektu stanowi zalacznik Nr 2 do niniejszej Polityki Rachunkowosci i Planu Kont.

12. Dokumentacja zwiazana z realizacj^ Projektu systemowego bedzie przechowywana do

dnia 31 grudnia 2020 r. w sposob zapewniajacy dost^pnosc, poufnosc

i bezpieczenstwo.

13. Ustalenia zasad (polityki) rachunkowosci Projektu obowiazuja^ odpowiednio do czasu

jego realizacji tj. od dnia 01 marca do 31 grudnia 2011 r.
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