
Zarz^dzenie nr 40.2015
Wojta Gminy Waganiec

z dnia 26.06.2015 r.

w sprawie zasad prowadzenia zbiorczego rejestru umow w Urzedzie Gminy Waganiec.

Na podstawie art. 33 ust. 1 i ust. 3 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorz^dzie
gminnym (Dz. U. z 2013 roku, poz. 594 ze zm.), zarz^dzam co nastepuje:

§1-

1. Wprowadza si$ jednolity sposob post^powania przy rejestracji umow, ktorych strong jest
Gmina Waganiec, zwany dalej „ Zbiorczym rejestrem umow Gminy Waganiec", ktorego
wzor stanowi zahjcznik nr 1 do zarz^dzenia.

2. Zarz^dzenie nie dotyczy umow wynikaj^cych ze stosunku pracy i umow na
uzywanie pojazdow prywatnych do celow sluzbowych.

§2.

1. Kazda umowa finansowana ze srodkow budzetowych, ktorej strong jest Gmina Waganiec,
podlega rejestracji w Zbiorczym rejestrze umow prowadzonym przez Miodszego referenta
do spraw obslugi informatycznej.

2. Nie podlegaja rejestracji umowy o pracq; oraz umowy zlecenia i umowy o dzielo
z osobami, ktore nie prowadz^ dzialalnosci gospodarczej.

§3

Umowy podlegaj^ce rejestracji, winny zawierac dane wymagane w zal^czniku nr 1 do
zarzadzenia.

§4

1. Zobowiazuje si^ kierownikow referatow oraz podleglych im pracownikow, pracownikow
na samodzielnych stanowiskach pracy i pelnomocnikow wqjta, do przekazywania
przedmiotowego rejestru, wedlug zal^cznika nr 1 do zarzadzenia formic elektronicznej na
adres mailowy - michal.milak(5)waganiec.pl.

2. Powyzsze informacje nalezy przekazywac do pi^tego dnia kazdego miesi^ca
poprzedzaj^cego miesi^c, w ktorym nast^pila zmiana w rejestrze.

§5

Wykonanie zarzadzenia powierza si§ Mlodszemu referentowi do spraw obslugi
informatycznej.

§6

Zarz^dzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania i podlega podaniu do publicznej
wiadomosci w sposob zwyczajowo przyj^ty, a takze poprzez zamieszczenie jego tresci na
stronie internetowej www.waganiec.biuletyn.net


