
WOJT GMI1STV
67-731 WAGANIEC

Zarz^dzenie nr 29
Wojta Gminy Waganiec

z dnia 30.04.2015 r.

w sprawie powolania administratora bezpieczenstwa informacji

Na podstawie art. 36a. 1. ustawy z dnia 29 sierpnia 1997r. o ochronie danych
osobowych (t.j. Dz. U. z 2014 r. poz. 1182) zarzadza si? co nast?puje:

§1
Ilekroc w zarzadzeniu jest mowa o:
1) ustawie, rozumie si? przez to ustaw? z dnia 29 sierpnia 1997r. o ochronie danych

osobowych (t.j. Dz. U. z 2014 r. poz. 1182),
2) dokumentacji przetwarzania danych, rozumie si? przez to dokumentacj? opisujac^

sposob przetwarzania danych osobowych oraz siodki techniczne i organizacyjne
zapewniajace ochron? przetwarzanych danych osobowych odpowiednia^ do zagrozen
oraz kategorii danych objetych ochrona^ okreslon^ w przepisach wydanych na
podstawie art. 39a ustawy,

3) sprawdzeniu, rozumie si? przez to czynnosci maj^ce na celu zweryfikowanie
zgodnosci przetwarzania danych osobowych z przepisami o ochronie danych
osobowych, w szczegolnosci w wyniku zwrocenia si? o dokonanie sprawdzenia
przez Generahiego Inspektora Ochrony Danych Osobowych,

§2
Powohye si? pana Macieja Gibaszka na stanowisko administratora bezpieczenstwa
informacji.

§3
Administrator bezpieczenstwa informacji podlega bezposrednio Wqjtowi Gminy
Waganiec.

§4
Do zadan administratora bezpieczenstwa informacji nalezy:

1) zapewnienie przestrzegania przepisow o ochronie danych osobowych,
w szczegolnosci poprzez:
a) sprawdzanie zgodnosci przetwarzania danych osobowych z przepisami o ochronie

danych osobowych oraz opracowanie w tym zakresie sprawozdania,

b) opracowanie i aktualizowanie dokumentacji opisujacej sposob przetwarzania
danych osobowych oraz srodki zapewniajace ich ochron?,

c) zapewnianie zapoznania osob upowaznionych do przetwarzania danych
osobowych z przepisami o ochronie danych osobowych;
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2) prowadzenie rejestru zbiorow danych osobowych przetwarzanych przez Urzad
Gminy w Wagancu w trybie i formic okreslonym w ustawie o ochronie danych
osobowych

§5
1. W celu wykonania zadan, o ktorych mowa w §4 administrator bezpieczenstwa

informacji ma prawo:
1) zadac zlozenia ustnych lub pisemnych wyjasnien od osob objetych

sprawdzeniem,
2) przeprowadzania ogledzin miejsc przetwarzania danych osobowych, a takze

uzyskiwania dostepu do urzadzen, nosnikow oraz systemow informatycznych
shozacych do przetwarzania danych osobowych,

3) analizowania dokumentow dotyczacych przetwarzania danych osobowych.
2. Administrator bezpieczenstwa informacji ma prawo dokumentowac czynnosci, o

ktorych mowa w ust. 1, poprzez utrwalenie danych z systemu informatycznego
shizacego do przetwarzania danych osobowych na informatycznym nosniku danych
lub dokonanie wydruku tych danych oraz poprzez sporzadzenie:
1) notatki z czynnosci,
2) protokoha odebrania ustnych wyjasnien,
3) protokohi ogledzin,
4) kopii otrzymanego dokumentu,
5) kopii obrazu wyswietlonego na ekranie urzadzenia stanowiacego czesc systemu

informatycznego stuzacego do przetwarzania danych osobowych,
6) kopii zapisow rejestrow systemu informatycznego stuzacego do przetwarzania

danych osobowych lub zapisow konfiguracji technicznych srodkow
zabezpieczeri tego systemu.

3. Administrator bezpieczenstwa informacji ma prawo pouczac lub instruowac osoby
nieprzestrzegajace zasad okreslonych w dokumentacji przetwarzania danych
osobowych o prawidiowym sposobie ich realizacji.

4. Tryb i sposob realizacji zadan, o ktorych mowa w §4 okresla dokumentacja
przetwarzania danych osobowych.

§6
1. Kontrolowana osoba jest obowiazana umozliwic administratorowi bezpieczenstwa

informacji przeprowadzenie sprawdzenia, w szczegolnosci umozliwic
przeprowadzenie czynnosci oraz spelnic zadania, o ktorych mowa w §5.

§7
1. Traca moc dotychczasowe ustalenia uregulowane niniejszym zarzadzeniem.

2. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.


