wOJT GMINY Zarzadzenie Nr 62.2016
87-731 WAGANKEC Wojta Gminy Waganiec
z dnia 13 grudnia 2016 roku

w sprawie powolania komisji rekrutacyjnej do przeprowadzenia oceny dokumentéw

zlozonych w wyniku ogloszenia naboru na stanowisko urzednicze — Informatyka

W zwiazku z ogloszonym naborem kandydatow na stanowisko urzednicze oraz koniecznoscia
rozpatrzenia zlozonych dokumentow aplikacyjnych przez kandydatow zarzadzam,
co nastgpuje:

§1
1. Powoluje komisje¢ rekrutacyjna w skladzie:
- Edward Musiatl — Sekretarz,
- Zanna Kaniuka — Podinspektor ds. finansowych,
- Ewelina Ferner-Kofel — Podinspektor ds. kadr i ewidencji dziatalnosci gospodarcze;.
2. Przewodniczacym komisji wyznaczam Pana Edwarda Musiat

§2
Zadaniem komisji jest:
1. Analiza zlozonych dokumentoéw aplikacyjnych przez kandydatow, ustalenie czy spetniaja
warunki formalne i posiadaja wymagania kwalifikacyjne okreslone w ogloszeniu o naborze.
Celem analizy dokumentéw jest poréwnanie danych zawartych w aplikacji z wymaganiami
formalnymi okreslonymi w ogloszeniu oraz wstepne okreslenie mozliwosci zatrudnienia
kandydata do pracy. Z analizy dokumentéw komisja sporzadza protokot, ktory przedstawia
Wojtowi.
2. Przeprowadzenie oceny koficowej kandydatow. Na ocen¢ koficowa sktada si¢ rozmowa
kwalifikacyjna, ktorej celem jest nawiazanie bezposredniego kontaktu z kandydatem
i weryfikacja informacji zawartych w dokumentach naboru. Rozmowa ma na celu
sprawdzenie predyspozycji 1 umiejetnosci kandydata gwarantujacych prawidlowe
wykonywanie powierzonych obowiazkéw oraz posiadanej wiedzy kandydata na temat
funkcjonowania Urzedu Gminy w Wagancu (w zakresie stanowiska informatyka).
Komisja ze swoich czynnosci sporzadza protokot i przekazuje go Wéjtowi.

§3
Wyznaczam dzien 28.12.2016 r. jako dzief zakoriczenia prac komisji, przedstawienie
protokotu z przeprowadzonych prac i listy kandydatow.

§4

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.
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