GMINA WAGANIEC
87-731 Waganiec, ul. Dworcowa 11
tel. 54 283 00 44, fax 54 283 06 40

REGON:910866459 NIP:B91-15-53-245

Waganiec, dnia 15.01.2017 r.

ZP.271.2.2018

ZAPYTANIE OFERTOWE

1. Zamawiajgcy.

Gmina Waganiec reprezentowana przez Wéjta Gminy Piotra Kosik z siedzibg przy ul. Dworcowej 11, 87-731
Waganiec, tel. 54 283 00 44,

Godziny urzgdowania: poniedzialek, $roda, czwartek 07:30- 15:30, wtorek 07:30 — 17:00, piatek 07:30 — 14:00.

zaprasza do zlozenia oferty na:

$wiadczenie uslug pocztowych na rzecz Gminy Waganiec w obrocie krajowym i zagranicznym w zakresie

przyjmowania, przemieszezania i dorgczania przesylek pocztowych
oraz ich ewentualnych zwrotow

2. Opis przedmiotu zaméwienia.
Swiadczenie ustug pocztowych na rzecz Gminy Waganiec w obrocie krajowym i zagranicznym w
zakresie przyjmowania, przemieszezania i dor¢czania przesylek pocztowych oraz ich ewentualnych
zwrotéw w zakresic i na warunkach okre$lonych w zapytaniu ofertowym wraz z zalgeznikami.

Opis przedmiotu zamoéwienia obejmuje:

l.
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Przedmiotem zamowienia jest $wiadczenie ustug pocztowych na rzecz Gminy Waganiec w obrocie
krajowym i zagranicznym w zakresie przyjmowania, przemieszczania i dorgczania przesylek
pocztowych oraz ich ewentualnych zwrotéw, dokonywanych przez Gming Waganiec.

Poszczegblne ilodci nadawanych przesyltek pocztowych wymienione w zalgczniku do oferty p.n. ,, Hosci
nadawanych przesylek pocztowych (podzial ceny na skladniki)* maja charakter szacunkowy i moga ulec
zmianie w zalezno$ci od potrzeb Zamawiajgcego. Wykonawcey nie bedzie przyslugiwato jakiekolwiek
roszczenie z tytutu nie nadania przez Zamawiajacego przewidywanej ilosci przesylek listowych.
Zamawiajgcy w ramach realizacji przedmiotu zamowienia przewiduje nadawanie réwniez przesylek
wymagajgcych zastosowania przepisu art. 57 § 5 pkt. 2 Kodeksu postgpowania administracyjnego,
art. 12 § 6 pkt. 2 Ordynacji podatkowej lub ew. innych analogicznych przepiséw, np. art. 165 § 2
Kodeksu postgpowania cywilnego tj. pism w postgpowaniach, w ktérych Zamawiajacy jest strona, a dla
wywolania okreslonych w przepisach skutkow (tj. zachowaniem terminu do wniesienia pisma
w przypadku nadawania przesylki w ostatnim dniu terminéw procesowych) konieczne jest
posrednictwo operatora wyznaczonego. Szacunkowe wolumeny wszystkich przesytek, ktére wymagaija
posrednictwa operatora wyznaczonego to okolo 3 % w stosunku do catosci przedmiotu zaméwienia.
Zamawiajacy nie dopuszeza mozliwo$¢ wylgczenia przesylek wymagajgcych posrednictwa operatora
wyznaczonego z zakresu przedmiotu zamodwienia i niniejszego postepowania o udzielenie zamdwienia
publicznego. Zamawiajgcy dopuszcza mozliwo$é sporzadzenia odrgbnego wykazu przesylek
wymagajacych nadania u operatora wyznaczonego i akceptuje tryb poslafica w zakresie takich
przesylek.

Wykonawca bedzie zobowigzany $wiadezy¢ uslugi pocztowe na rzecz Zamawiajacego zgodnie
Z przepisami:

Ustawy z dnia 23 listopada 2012 r. — Prawo pocztowe (Dz. U. z 2017 r. poz. 1481),

Rozporzadzenie Ministra Administracji i Cyfryzacji z dnia 26 listopada 2013 r. w sprawie reklamacji
ustugi pocztowej (Dz. U. 22013 r. poz. 1468),

Ratyfikowanych uméw miedzynarodowych: Osmy protoké} dodatkowy do Konstytucji Swmtowego
Zwigzku Pocztowego, Pierwszy protoké! dodatkowy do Regulaminu Generalnego Sw1alowego
Zwigzku Pocztowego wraz z zalacznikiem — Regulaminem wewngtrznym Kongreséw, Swiatowa
Konwencja Pocztowa oraz Porozumienie dotyczace pocztowych ustug platniczych sporzadzone
w Genewie dnia 12 sierpnia 2008 r. (Dz. U. z 2014 r. poz. 1824), Regulamin Porozumienia dotyczacego
pocztowych uslug platniczych, Regulamin poczty listowej i Regulamin dotyczacy paczek pocztowych
sporzgdzone w Bernie dnia 11 listopada 2008 r. (M.P. z 2015 r. poz. 46).

Ustawy z dnia 14 czerwca 1960 r. Kodeks postgpowania administracyjnego (Dz. U. z 2017 r., poz.
1257),

Ustawy z dnia 17 listopada 1964 r. Kodeks postgpowania cywilnego (tj. Dz. U. z 2014 r. poz. 101 ze
zm.).

Ustawy z dnia 29 sierpnia 1997 r. Ordynacja podatkowa (tj. Dz. U. 22017 r. poz. 201 ze zm.).
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innych aktdéw prawnych zwigzanych z realizacja uslug bedacych przedmiotem umowy, w tym
wydanych na podstawie ustawy Prawo Pocztowe oraz wynikajgcych z postanowien zapytania
ofertowego.

Przez przesylki pocztowe, bgdgce przedmiotem zamdwienia rozumie sig:

listy zwykle — przesylki nierejestrowane nie bedace przesylkami najszybszej kategorii w obrocie
krajowym i zagranicznym,

listy polecone — przesylki rejestrowane nie bedace przesylkami najszybszej kategorii w obrocie
krajowym i zagranicznym

listy polecone za zwrotnym potwierdzeniem odbioru — przesylki nie bedace przesytkami najszybszej
kategorii przyjete za potwierdzeniem nadania i dorgczone za pokwitowaniem odbioru w obrocie
krajowym i zagranicznym,

paczki krajowe i zagraniczne,

listy zwykle priorytetowe — przesylki nierejestrowane najszybszej kategorii w obrocie krajowym
i zagranicznym,

listy polecone priorytetowe — przesylki rejestrowane najszybszej kategorii w obrocie krajowym
i zagranicznym,

listy polecone priorytetowe za zwrotnym potwierdzeniem odbioru — przesylki najszybszej kategorii
przyjete za potwierdzeniem nadania i dorgczone za pokwitowaniem odbioru w obrocie krajowym i
zagranicznym,

paczki krajowe i zagraniczne priorytetowe,

zwroty,

10) druki bezadresowe.

Gabaryt A to przesylki listowe o wymiarach:

MINIMUM — wymiary strony adresowej nie mogg by¢ mniejsze niz 90 x 140 mm,

MAKSIMUM — zaden z wymiar6w nie moze przekroczyé: wysokosé 20 mm, dlugo$é¢ 325 mm,
szeroko$¢ 230 mm.

Gabaryt B to przesylki listowe o wymiarach:

MINIMUM - jeéli choé jeden z wymiardw przekracza wysokos¢ (grubo$é) 20 mm lub dlugos¢ 325 mm
lub szerokos$¢ 230 mm,

MAKSIMUM - suma dlugosci, szerokosci i wysokosdci (grubodci) 900 mm, przy czym najwigkszy
z tych wymiardéw (dtugosé) nie moze przekroczy¢ 600 mm.

Gabaryt A to paczki pocztowe o wymiarach:

MINIMUM — wymiary strony adresowej nie moga by¢ mniejsze niz 90 x 140 mm,

MAKSIMUM — zaden z wymiaréw nie moze przekroczyé: wysoko$¢ 300 mm, dlugo$¢ 600 mm,
szeroko$¢ 500 mm.

Gabaryt B to paczki pocztowe o wymiarach:

MINIMUM - jeéli choé¢ jeden z wymiaréw przekracza wysokosé (grubos¢) 300 mm lub dhugosé 600
mm lub szeroko$¢ 500 mm,

MAKSIMUM - suma dhugosci i najwigkszego obwodu mierzonego w innym kierunku niz dlugosé
3 000 mm, przy czym najwigkszy wymiar nie moze przekroczy¢ 1 500 mm.

Realizacja przedmiotowej ustugi odbywac si¢ bedzie na podstawie wlasciwie przygotowanych przez
Zamawiajacego przesylek do nadania oraz zestawienia iloSciowego z wyszczegllnieniem adreséw,
w przypadku przesylek rejestrowanych zestawienie bgdzie sporzadzone w 2 egzemplarzach po jednym
egzemplarzu dla Zamawiajgcego i Wykonawcy. Zamawiajgcy umieszcza na przesylkach w spos6b
trwaly i czytelny informacje jednoznacznie identyfikujace adresata i nadawce, jednoczesnie okreslajac
rodzaj przesytki zgodnie z wymogami Wykonawcy oraz pelna nazwe i adres zwrotny nadawcy.
Do przesylek uzywane beda koperty Zamawiajacego oraz potwierdzenia odbioru Wykonawcy (kartonik
dwustronnie zadrukowany z dwoma tasmami przylepnymi zgodne z Ordynacja Podatkowa Dz. U.
z 2017 poz. 201 ze zm., Kodeksem Postgpowania Administracyjnego Dz. U. z 2017 r. poz. 1257,
Kodeks postepowania cywilnego Dz. U. z 2014 r. poz. 101 ze zm.) dostarczane bezplatnie przez
Wykonawce w iloéciach wg. zapotrzebowania Zamawiajacego.

Zamawiajacy jest odpowiedzialny za nadawanie przesylek listowych i paczek w stanie umozliwiajacym
Wykonawcy dorgczenie bez ubytku i uszkodzenia do miejsca zgodnie z adresem przeznaczenia.
Przesytki pocztowe i paczki bedg kwalifikowane wedlug kategorii wagowych i podzialu
obowigzujacego u Wykonawcy.

Przesytki nadane przez Zamawiajacego dostarczane bgda przez Wykonawce do kazdego miejsca w
kraju, a poza jego granicami do pafstw ujetych w wykazie umieszczonym w cenniku uslug
powszechnych.
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Przesylki pocztowe przygotowane do dystrybucji bgda dostarczane przez Zamawiajacego do punktu
odbioru, wskazanego przez Wykonawcg. Wskazany punkt odbioru musi znajdowaé sie w poblizu
siedziby Zamawiajacego — Urzedu Gminy (przy ul. Dworcowej 11 w Wagaiicu), tj. w takiej
odlegtosci od ww. siedziby aby dotarcie pieszo do wyznaczonego przez Wykonawce punktu zajmowalo
max. 15 min. Punkt ma by¢ dostgpny (ma umozliwia¢ nadanie przesylek) w godzinach pracy Urzedu
Gminy: poniedziatek — pigtek 07:30- 15:30. W przypadku braku posiadania takiego punktu Wykonawca
zobowigzany jest do odbioru przesylek jeden raz dziennie w dni robocze od poniedziatku do pigtku z
siedziby Zamawiajgcego, o ktérej mowa w niniejszym punkcie z Sekretariatu pot godziny przed
koricem pracy Urzgdu Gminy. Nadanie przesylek objetych przedmiotem zamoéwienia nastgpowaé
bedzie w dniu ich przekazania przez Zamawiajgcego lub w dniu ich odbioru przez Wykonawce od
Zamawiajgcego w przypadku braku punktu odbioru. Przyjecie przesylek do obrotu pocztowego przez
Wykonawcg bedzie kazdorazowo dokumentowane pieczgeia, podpisem i datg w ksigzce nadawczej (dla
przesylek rejestrowanych) oraz na zestawieniu ilosciowym przesylek nierejestrowanych. Wzor ksigzki
nadawczej oraz zestawienia ilosciowego zostanie przedstawiony Zamawiajgcemu przez Wykonawce w
formie pisemnej w dniu zawarcia umowy i stanowi¢ bedzie zalacznik do umowy. Wykonawca
zobowigzuje si¢ do przekazania Zamawiajagcemu wszelkich oznaczen przesylek rejestrowanych i
priorytetowych,

Odbioru przesylek wychodzacych dokonywaé bedzie upowazniony przedstawiciel Operatora
po okazaniu stosownego upowaznienia.

. Dla przesylek ze zwrotnym potwierdzeniem odbioru Wykonawca bedzie doreczal do siedziby

Zamawiajgcego, przez ktérg przesylka zostala nadana, pokwitowane przez adresata potwierdzenie
odbioru niezwlocznie po dokonaniu dorgczenia przesytki.

. W przypadku nieobecno$ci adresata, przedstawiciel Wykonawcy dokona awizowania niedoreczonych

pod adres przesylek zgodnie z przepisami Ordynacji podatkowej, Kodeksu postepowania
administracyjnego badZ Kodeksu postgpowania cywilnego. Zamawiajacy wymaga, aby punkty odbioru
niedorgczonych pod adres przesylek (awizowanych) znajdowaly si¢ na terenie kazdej gminy i miasta na
terytorium Rzeczypospolitej Polskiej. Kazda jednostka (punkt odbioru) Wykonawcy musi spelniaé
nastgpujgce warunki:

- czynna we wszystkie dni robocze, z wyjatkiem dni ustawowo wolnych od pracy,

- oznakowana w sposéb widoczny szyldem z nazwa badz logo Wykonawcy umieszczonym w obrebie
witryny jednoznacznie wskazujgcym jednostke Wykonawcy,

- jezeli Wykonawca nie dostarczy przesylki rejestrowanej adresatowi i pozostawi awizo, w takim
przypadku, poczawszy od dnia nastgpnego (liczac od daty awizowania przesylki), przez caly okres
awizowania, adresat ma mie¢ zapewniony staly dostgp do swobodnego odbioru korespondencji
w godzinach 8:00-15:00 w dni powszednie.

Usluge pocztowa w zakresie przesylki rejestrowanej uwaza sig za niewykonang jezeli doreczenie
przesylki rejestrowanej lub zawiadomienie o prébie jej dorgczenia nie nastapilo w terminie 14 dni od
dnia nadania, zgodnie z rozporzadzeniem w sprawie reklamacji ustugi pocztowej w zakresie przesytki
rejestrowane;j.

. Reklamacje z tytulu niewykonania ustugi Zamawiajacy moze zglosi¢ do Wykonawcy po uplywie 14 dni

od dnia nadania przesylki rejestrowanej, nie péZniej jednak niz 12 miesigey od dnia ich nadania. Termin
udzielenia odpowiedzi na reklamacj¢ nic moze przekroczy¢ 30 dni od dnia otrzymania przez
Wykonawce reklamacji. W przypadku zglaszania reklamacji zastosowanie maja unormowania zawarte
w rozporzgdzeniu w sprawie reklamacji ustugi pocztowej w zakresie przesylki rejestrowanej.

Do odpowiedzialnosci Wykonawcy za nienalezyte wykonanie ustugi pocztowej stosuje si¢ odpowiednio
przepisy ustawy Prawo pocztowe oraz Rozporzadzenia Ministra Administracji i Cyfryzacji w sprawie
reklamacji ustugi pocztowej w zakresie przesylki rejestrowanej, a w sprawach nieuregulowanych tymi
przepisami stosuje si¢ odpowiednio przepisy Kodeksu Cywilnego.

Wykonawca odpowiada za niewykonanie lub nienalezyte wykonanie uslugi pocztowej chyba,
ze nastgpito to wskutek sily wyzszej niezaleznej od Wykonawcy i niemozliwej do przewidzenia.

Z tytulu nie wykonania lub nienalezytego wykonania uslugi stanowigcej przedmiot zamoéwienia
Zamawiajgcemu przysluguje odszkodowanie zgodnie z zasadami ustawy Prawo pocztowe oraz
regulaminami poszczegdlnych uslug Wykonawcy.

Za okres rozliczeniowy przyjmuje sig¢ miesiac kalendarzowy.

llodci, rodzaje przesylek okreslone zostaly w zalgczniku do formularza oferty p.n. ,, /lo$é nadawanych
przesylek pocztowych (podzial ceny na skladniki)”.

Zamawiajgcy nie dopuszcza umieszczania na przesylkach tresei innych niz sluzgce oznaczeniu adresata,
nadawcy - Zamawiajgcego i Wykonawcy oraz informacji dot. pobranej oplaty i innych informacji
odnoszgcych si¢ do formy i sposobu wyslania korespondencji, typu: kod kreskowy, oznaczenia:
»polecony”, , zwrotne potwierdzenie odbioru”, itp.



22. Operator bedzie stosowal wlasne znaki sluzace do potwierdzenia oplat dotyczacych ushugi pocztowe;j
i oznaczenia umozliwiajgce identyfikacj¢ umowy, na podstawie ktérej §wiadczone sg ustugi pocztowe.

23. Zamawiajgcy wymaga, aby w placéwkach prowadzacych inng dzialalno$é gospodarcza niz $wiadczenie
uslug pocztowych znajdowato si¢ wyodrgbnione stanowisko obstugi klienta w zakresie uslug
pocztowych oznaczone logo lub nazwa Wykonawcy, jezeli punkt odbioru przesylek listowych znajduje
sie w lokalu, w ktorym prowadzona jest inna dzialalno$¢ gospodarcza niz $wiadczenie ustug
pocztowych.

3. Termin realizacji zaméwienia: od 01.02,2018 r. do 31.01.2019 r.

4. Dokumenty jakie wykonawcy maja dostarczyé w celu udzialu w post¢gpowaniu.

1) Wypelniony formularz ofertowy - zalacznik nr 1.

2) Wpis do rejestru operatoréw pocztowych zgodnie z art. 6 ust. 1 ustawy Prawo pocztowe.

5) Wypelnione zestawienie ilosci nadawanych przesylek pocztowych (podzial ceny na skladniki) — zalacznik
nr3.

5. Spos6b przygotowania oferty.

1) Wykonawca moze zlozy¢ tylko jedng oferte.

2) Oferta powinna by¢ sporzadzona w jezyku polskim, na maszynie, komputerze lub r¢cznie niescieralnym
atramentem.

3) Oferta powinna by¢ zlozona pod rygorem niewaznoéci w formie pisemne;j.

4) Oferta wraz z zalacznikami powinna byé podpisana przez osoby upowaznione do reprezentowania
Wykonawcy.

5) Kopie wszystkich dokumentéw dolgczonych do oferty winny by¢ potwierdzone zazgodnosé
z oryginatem przez osoby upowaznione do jej podpisania (na kazdej zapisanej stronie).

6) Wszelkie poprawki i zmiany w tekscie oferty musza by¢ parafowane przez osoby podpisujace ofertg.

7) Koszty zwigzane z przygotowaniem oferty ponosi skladajacy oferte.

8) Oferta powinna zawiera¢ ceng oferty, uwzgledniajac wszystkie wymagania Zamawiajacego oraz
wszystkie wymagane dokumenty, o$wiadczenia i zalgczniki, o ktérych mowa w tredci niniejszego
zapytania ofertowego.

6. Kryteria wyboru ofert.
1. Zamawiajgcy wybierze ofert¢ najkorzystniejsza na podstawie kryteriow oceny ofert okreslonych
w zapytaniu ofertowym.
2. Zamawiajgcy przy wyborze oferty bgdzie si¢ kierowal nastgpujacym kryterium:
Kryterium - Cena
waga kryterium - 100 %

Za oferte najkorzystniejsza zostanie uznana ta oferta, ktéra uzyska najwyzszg liczbg punktéw. Obliczenia
dokonane beda z dokladnoscia do dwdch miejsc po przecinku.

4, Oferta powinna zawieraé cen¢ w ztotych polskich (z dokladnoscig do dwdch miejsc po przecinku)
z podatkiem od towaréw i uslug VAT oraz obejmowa¢ inne podatki oraz daniny publiczne.

5. Zastosowanie innej stawki podatku od towaréw i uslug, niz ta ktéra wynika z przepisow ustawy z dnia 11
marca 2004 r. o podatku od towaréw i ustug (Dz. U. z 2011 r, nr 177, poz. 1054 z zm.) nie moze byé
zakwalifikowane jako oczywista omylka w tekscie oferty — nie jest bowiem oczywista omytka wadliwe
zastosowanie przepisu obowigzujacego prawa, za$ obowiazek wykonawcy doliczenia do ceny oferty podatku
VAT wynika z faktu, Ze jest on platnikiem VAT.

7. Osoby uprawnione do kontaktu z wykonawcami:
1) Iwona Marciniak — tel. 54 283 00 44
2) Andrzej Bon — tel. 54 283 00 44 wew. 37

8. Miejsce i termin zloZenia oferty.

1) Oferte nalezy zlozy¢ do dnia 22.01.2018 r., osobiscie w Urzedzie Gminy w Wagaricu, ul. Dworcowa 11,
87-731 Waganiec (sekretariat I pigtro) lub elektronicznie na adres e-mail: ug.waganiec@wlo.pl. Oferty
zlozone po ww. terminie nie zostang rozpatrzone.

2) Za termin zlozenia oferty przyjmuje si¢ datg i godzing wplywu oferty do siedziby zamawiajacego.
Ofertg zlozong po terminie zamawiajacy nie bedzie rozpatrywal.

3) Oferent pozostaje zwigzany oferta przez okres 30 dni od ostatecznego terminu skladania ofert. Bieg



terminu rozpoczyna si¢ wraz z uplywem terminu skladania ofert.

9. Warunki platnosci.

Strony postanawiaja, ze termin zaplaty faktur za ww. uslugi bedzie wynosi¢ 21 dni liczgc od daty ich
wystawienia.

Zalgczniki:
1. Formularz ofertowy — zalgcznik nr |

2. Projekt umowy — zalacznik nr 2
3. llosci nadawanych przesylek pocztowych (podzial ceny na skladniki) — zatgcznik nr 3

mgr Piotr Kosik






