WOJT GMINY
87-731 Waganiec ZARZADZENIE Nr 12.2018
WOJTA GMINY WAGANIEC
z dnia 20 lutego 2018 r.

w sprawie zmiany zasad rozliczen podatku od towardw i ustug w Gminie Waganiec

Na podstawie art. 30 ust. 1 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorzadzie gminnym
(t. j. Dz.U. z 2017 r. poz. 1875 ze zm.), art. 15 ust. 1 1 2 ustawy z dnia 11 marca 2004 r.
o podatku od towaréw i uslug (tj. Dz. U. z 2017 r. poz. 1221 ze zm.) zarzadza sig,
co nastgpuje:

§ 1. Dotychczasowe zapisy paragrafu 2 Zarzadzenia Nr 45.2013 Wéjta Gminy Waganiec
z dnia 24 pazdziernika 2013 r. w sprawie zasad rozliczen podatku od towaréw i ustug
w Gminie Waganiec otrzymuje nowe brzmienie:
,Procedury okreslone w niniejszym zarzagdzeniu obejmujg nastgpujgce gminne jednostki
budzetowe:

1) Centrum Uslug Wspélnych w Wagaicu,

2) Gminny Osrodek Pomocy Spolecznej w Wagancu,

3) Szkola Podstawowa w Niszczewach,

4) Urzad Gminy w Wagancu,

5) Zespot Szkél w Brudnowie,

6) Zespédt Szkét w Zbrachlinie”.

§ 2. Dotychczasowe zapisy paragrafu 3 ust. 2 Zarzadzenia Nr 45.2013 Wéjta Gminy
Waganiec z dnia 24 paZdziernika 2013 r. w sprawie zasad rozliczen podatku od towaréw
i ustug w Gminie Waganiec otrzymuje nowe brzmienie:
W celu ujednolicenia numeracji prowadzonych czastkowych ewidencji zakupu i sprzedazy
ustala si¢ w gminnych jednostkach budzetowych nastgpujacy sposob ich oznaczenia:

1) Gmina Waganiec,

2) nazwa rejestru — rejestr zakupu/sprzedazy,

3) nazwa, adres jednostki,

4) okres ktorego dotyczy — miesige/rok
ewentualnie inne dodatkowe oznaczenia, np. operator, konfiguracja”.

§ 3. Dotychczasowe zapisy paragrafu 3 ust. 3 Zarzadzenia Nr 45.2013 Wéjta Gminy
Waganiec z dnia 24 pazdziernika 2013 r. w sprawie zasad rozliczen podatku od towaréw
i ustug w Gminie Waganiec otrzymuje nowe brzmienie:

+Faktury wystawiane przez gminne jednostki budzetowe muszg zawiera¢ wszystkic elementy,
o ktérych mowa w art. 106e ustawy o podatku od towardw i ustug.

Faktury sprzedazy wystawiane w imieniu Gminy Waganiec muszg zawiera¢ nastepujgce dane
identyfikacyjne:

Sprzedawca: Gmina Waganiec, ul. Dworcowa 11, 87-731 Waganiec, NIP 8911553245,
Wystawca: Pelna nazwa i adres jednostki budzetowe;”.
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§ 4. Dotychczasowe zapisy paragrafu 4 ust. 3 Zarzadzenia Nr 452013 Wojta Gminy
Waganiec z dnia 24 pazdziernika 2013 r. w sprawie zasad rozliczen podatku od towarow
i ustug w Gminie Waganiec otrzymuje nowe brzmienie:
»dostarczanie  ewidencji  zakupu i sprzedazy do sekretariatu  Urzedu Gminy
w nieprzekraczalnym terminie do 10-tego dnia kazdego miesigca za miesigc poprzedni. Wraz
z ewidencjg nalezy przedlozy¢ ,czastkowy” deklaracje VAT-7. W skiadanych deklaracjach
nalezy ujmowa¢ kwoty z wartoscig groszy (bez zaokragler). Obowigzuje sporzadzenie
deklaracji zerowych. Przekazanie w/w dokumentéw nastgpuje w wersji papierowe;.
Ewidencje oraz deklaracja muszg byé podpisane przez Kierownika i Glownego Ksiegowego
Jednostki obstugujacej gminne jednostki budzetowe”.

§ 5. W celu doprecyzowania zasad rozliczen podatku od towaréw i ustug w Gminie Waganiec
wprowadza si¢ dodatkowe postanowienia:

l. Faktury zakupu, oprécz elementéw okreslonych w ustawie o podatku od towaréow
i ustug powinny zawieraé nastepujace dane identyfikacyjne:

- Nabywca: Gmina Waganiec, ul. Dworcowa 11, 87-731 Waganiec, NIP 8911553245,
- Odbiorca i Platnik: Pelna nazwa i adres jednostki budzetowe;j.

2. Faktury dotyczace zakupow towaréw i ustug nalezy stemplowaé datg ich otrzymania,
gdyz prawo do obnizenia kwoty podatku naleznego o kwotg podatku naliczonego,
powstaje w rozliczeniu za okres w ktérym w odniesieniu do nabytych przez podatnika
towardw i ustlug powstal obowigzek podatkowy, nie wcezesniej jednak niz
w rozliczeniu za okres w ktérym podatnik otrzymal fakture.

3. W razie zaistnienia okolicznosci skutkujacych koniecznodcig  sporzadzenia
korygujgcych rozliczen zobowigzuje si¢ Kierownikéw jednostek  obstugujacych
gminne jednostki budzetowe do niezwlocznego informowania i przekazywania
skorygowanych czgstkowych ewidencji sprzedazy i zakupu oraz skorygowanych
deklaracji czgstkowych (w formie okreslonej w § 4) wraz z pisemnym wyjasnieniem
przyczyn zaistnienia nieprawidiowosci lub bigdéw.

4. W przypadku czynnodci sprawdzajacych, kontroli podatkowej, postepowania
podatkowego lub postgpowania kontrolnego jednostki budzetowe zobowigzane sg do
przekazania do Urzedu Gminy wszelkich informacji oraz dokumentéw w terminie
wskazanym przez pracownika Urzedu zajmujgcego si¢ rozliczeniem podatku VAT.

§ 6. Zasady okreslone niniejszym zarzadzeniem stosuje si¢ do rozliczen podatku od towar6w
i ustug poczgwszy od dnia 1 stycznia 2018 r.

§ 7. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania i podlega podaniu do publicznej
wiadomosci w sposob zwyczajowo przyjety, a takze poprzez zamieszczenie jego tredci na
stronie internetowej www.waganiec.biuletyn.net.
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