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w sprawie powolania komisji rekrutacyjnej do przeprowadzenia oceny

dokumentéw zlozonych w wyniku ogloszenia naboru na Kierownicze stanowisko

urzednicze — sekretarza.

W zwigzku z ogloszonym naborem kandydatow na kierownicze stanowisko urzednicze
oraz koniecznoscia rozpatrzenia zlozonych dokumentow aplikacyjnych przez kandydatow
zarzadzam, co nastgpuje:

§1
1. Powoluje komisje rekrutacyjng w skladzie:
- Edward Musiat — Kierownik Referatu Gospodarki Komunalnej,
- Danuta Roszko — Skarbnik Gminy,
- Ewelina Ferner-Kofel — Podinspektor ds. kadr i ewidencji dziatalnosci gospodarcze;.
2. Przewodniczgcym komisji wyznaczam Pana Edwarda Musiala.

§2
Zadaniem komisji jest:
1. Analiza zlozonych dokumentow aplikacyjnych przez kandydatow, ustalenie czy speiniaja
warunki formalne i posiadajg wymagania kwalifikacyjne okreslone w ogloszeniu o naborze.
Celem analizy dokumentéw jest pordwnanie danych zawartych w aplikacji z wymaganiami
formalnymi okre$lonymi w ogloszeniu oraz wstgpne okre$lenie mozliwosci zatrudnienia
kandydata do pracy. Z analizy dokumentéw komisja sporzgdza protokot, ktory przedstawia
Wojtowi.
2. Przeprowadzenie oceny koficowej kandydatow. Na ocene koficowa sklada si¢ rozmowa
kwalifikacyjna, ktorej celem jest nawigzanie bezposredniego kontaktu z kandydatem
i weryfikacja informacji zawartych w dokumentach naboru. Rozmowa ma na celu
sprawdzenie predyspozycji 1 umicj¢tnosci kandydata gwarantujgcych prawidtowe
wykonywanie powierzonych obowiazkow oraz posiadanej wiedzy kandydata na temat pracy
na stanowisku sekretarza. Komisja ze swoich czynnosci sporzadza protokol i przekazuje
go Waojtowi.

§3
Wyznaczam dzien 14.12.2018 r. jako dzien zakonczenia prac komisji, przedstawienie
protokotu z przeprowadzonych prac i listy kandydatow.

§4

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.



