WOJT GMINY ZARZADZENIE Nr 87.2018
731 Waganiec WOJTA GMINY WAGANIEC
z dnia 31 grudnia 2018 r.

w sprawie ustalenia zasad prowadzenia polityki rachunkowo$cii planu kont
dla Projektu pn. ,,Dzienny Dom Pobytu w Wagancu”

Na podstawie art. 10 ustawy z dnia 29 wrzesnia 1994 r. o rachunkowosci (t. j. Dz. U.
z 2018 r. poz. 395 ze zm.), art. 40 ust. 1,2 i 3 ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach
publicznych (t. j. Dz. U. z 2017 r. poz. 2077 ze zm.) oraz § 151 § 16 rozporzadzenia Ministra
Rozwoju i Finansow z dnia 13 wrze$nia 2017 r. w sprawie rachunkowos$ci oraz planéw kont
dla budzetu panstwa, budzetéw jednostek samorzadu terytorialnego, jednostek budzetowych,
samorzadowych zakladow budzetowych, panstwowych funduszy celowych oraz
panstwowych jednostek budzetowych majacych siedzib¢ poza granicami Rzeczypospolitej
Polskiej (Dz. U. z2017r. poz. 1911 ze zm.) zarzadzam, co nastgpuje:

§ 1. Wprowadzam odrebng ewidencja ksiegowsg oraz plan kont dotyczacy realizacji ze
srodkéw Europejskiego Funduszu Spolecznego w ramach Osi priorytetowe] 9. Solidarne
spoteczenstwo, Dzialania 9.3 Rozwdj ustug zdrowotnych i spotecznych, Poddziatania 9.3.2
Rozwoj ustug spotecznych Regionalnego Programu Operacyjnego Wojewddztwa Kujawsko-
Pomorskiego na lata 2014-2020 Projektu pn. ,,Dzienny Dom Pobytu w Wagancu”.

§ 2.1. Projekt realizowany jest na podstawie umowy Nr UM _SE.433.1.372.2018 zawartej
w dniu 25 kwietnia 2018 r. pomiedzy Wojewodztwem Kujawsko-Pomorskim zs. w Toruniu
a Gming Waganiec.

2. Beneficjentem $rodkéw jest Gmina Waganiec, ktéra do realizacji zadan zaangazowala
podmiot zewnetrzny tj. firme¢ 4PRO Grzegorz Grzeskiewicz z Bydgoszezy. Podziatu zadan
realizowanych zaréwno przez Beneficjenta jak i Partnera dokonano w umowie o partnerstwie
na rzecz realizacji Projektu zawartej w dniu 16 kwietnia 2018 r.

§ 3. Rachunkowo$¢é w zakresie zadan realizowanych z udzialem $rodkéw Europejskiego
Funduszu Spolecznego w ramach Regionalnego Programu Operacyjnego Wojewo6dztwa
Kujawsko-Pomorskiego na lata 2014-2020 prowadzona jest na podstawie ,Zasad
rachunkowosci zadan finansowanych ze $rodkéw unijnych” ustalonych Zarzadzeniem
Nr 86.2018 Wojta Gminy Waganiec z dnia 31 grudnia 2018 r.

§ 4. Wyodrebniona ewidencja ksiegowa wydatkéw bezposrednich polega na wprowadzeniu
odrebnego rejestru budzetowego pod nazwa UM SE.433.1.372.2018”. Rozliczanie,
ewidencjonowanie oraz wydatkowanie s$rodkéw pochodzacych z budzetu Srodkow
europejskich oraz z dotacji celowej pochodzacej z budzetu panstwa ujmowane jest tylko
W tym rejestrze.

§ 5. Wplyw dotacji w budzecie ewidencjonowany jest poprzez dodanie do kont 133, 223
dopisku ,,Dzienny Dom Pobytu”.
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§ 6. Dla potrzeb realizacji zadania zostat utworzony odr¢bny rachunek bankowy o Nr 96 9537
0000 2107 0050 1624 0008 na ktory zostang przekazane $rodki europejskie oraz dotacja
celowa. Rachunek bedzie stuzyl rowniez do rozliczen miedzy Beneficjentem a Partnerem
Projektu.

§ 7. 1. Dokumentami potwierdzajacymi poniesienie wydatkéw w ramach Projektu sg
wszystkie dokumenty finansowo-ksiggowe, na podstawie ktérych ewidencjonuje sie koszty
w systemie ksiggowym, wystawione w trybie i formie zgodnej w wytycznymi w zakresie
kwalifikowania wydatkéw w ramach Regionalnego Programu Operacyjnego Wojewddztwa
Kujawsko-Pomorskiego na lata 2014-2020.

2. Wszystkie wydatki bezposrednie poniesione przez Partnera powinny byé udokumentowane
fakturami lub innymi dokumentami ksiggowymi o réwnowaznej wartosci dowodowej
wystawionymi na Partnera, ktéry poniést dany wydatek w ramach Projektu wraz z dowodami
ich zaptaty. Dodatkowo Partner wystawia not¢ ksiggowa, z wyszczegdlnieniem poniesionych
kosztéw bezposrednich.

§ 8.1. Ewidencja ksiggowa prowadzona jest w sposob umozliwiajacy identyfikacje zadania.
Przyjeto nastgpujacy sposéb klasyfikowania wydatkéw: dziat 853 Pozostale zadania
w zakresie polityki spolecznej, rozdz. 85395 Pozostata dziatalno$é, paragrafy wiasciwe do
rodzaju ponoszonych wydatkéw, zgodne z Rozporzadzeniem Ministra Finanséw z dnia
2 marca 2010 r. w sprawie szczegolowej klasyfikacji dochodéw, wydatkéw, przychodéw
1 rozchodéw oraz $rodkéw pochodzacych ze Zrodet zagranicznych (tj. Dz.U. z 2014 r. poz.
1053 ze zm.).

2. Wydatki bezposrednie Projektu finansowane $rodkami z dofinansowania powinny byé
ksiegowane wg nastepujacej proporcji:

- 92,3913043478 % finansowane ze srodkow europejskich, z czwartg cyfra ,,7”,

- 7,6086956522 % wspoétfinansowanie krajowe, z czwarta cyfrg ,,9”,

z wyjatkiem ustugi cateringu, gdzie dla zachowania udzialu wlasnego Gminy w projekcie
przyjeto stawke 5,60 zt za wyzywienie jednej osoby dziennie (z czwarty cyfra ,,97,
ewidencjonowane w rejestrze UG), pozostale zas 24,40 zt rozliczane jest zgodnie z powyzsza
proporcja (z czwartg cyfra ,,7”1,,9”).

W przypadku gdy proporcja ta nie jest zachowana na poziomie kazdego dokumentu
ksiggowego, proporcja ta powinna zosta¢ zachowana w Projekcie na koniec okresu realizacji
Projektu. Proporcja powinna by¢ zachowana do dwéch miejsc po przecinku na poziomie
Projektu.

§ 9. Dokonuje si¢ podzialu kosztow, 2z uwzglednieniem poszezegblnych zadan
i realizowanych w ich ramach pozycji i tak:

- zadanie 1 — adaptacja i wyposazenie Dziennego Domu Pobytu

poz. 1 — adaptacja powierzchni uzytkowej na potrzeby DDP 120 m® wraz z materialami —
zakup ustugi remontowo-budowlanej — 0101,

- poz. 2 — zakup wyposazenia Dziennego Domu Pobytu — wyposazenie aneksu kuchennego
(szafki) — 0102,

- poz. 3 — zakup sprzetu do fizjoterapii — rotor rehabilitacyjny — 0103,

- poz. 4 — zakup sprzetu do fizjoterapii — orbitrek — 0104,

- poz. 5 — zakup sprze¢tu do fizjoterapii — ergometr rehabilitacyjny — 0105,

- poz. 6 — zakup sprzetu do fizjoterapii — drabinka rehabilitacyjna — 0106,
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- poz. 7 — zakup sprzetu do fizjoterapii — bieznia — 0107,
- poz. 8 — zakup sprzetu do fizjoterapii — akcesoria pozostate — 0108,
- poz. 9 — zakup wyposazenia Dziennego Domu Pobytu — telewizor — 0109,
- poz. 10 — zakup wyposazenia Dziennego Domu Pobytu — zestaw wypoczynkowy — 0110,
- poz. 11 — zakup wyposazenia Dziennego Domu Pobytu — regaly Scienne z szafkami — 0111,
- poz. 12 — zakup wyposazenia Dziennego Domu Pobytu — krzesta — 0112,
- poz. 13 — zakup wyposazenia szatni — 0113,
- poz. 14 — zakup wyposazenia Dziennego Domu Pobytu — stoty - 0114,
- poz. 15 — zakup wyposazenia Dziennego Domu Pobytu — pokéj do terapii indywidualnej —
0115,
- poz. 16 — zakup wyposazenia Dziennego Domu Pobytu — przenosny odtwarzacz CD - 0116,
- poz. 17 — zakup wyposazenia Dziennego Domu Pobytu — komputery z oprogramowaniem —
0117,
- poz. 18 — zakup wyposazenia Dziennego Domu Pobytu — wyposazenie aneksu kuchennego
(sprzet) — 0118,
- poz. 19 — zakup wyposazenia Dziennego Domu Pobytu — komplet naczyn, sztucce i in. —
0119,
- poz. 20 — zakup wyposazenia Dziennego Domu Pobytu — wyposazenie Sali do terapii
poznawczej — 0120,
- poz. 21 — zakup instrumentéw muzycznych dla zespotu senioralnego — 0121,
- poz. 22 — zakup wyposazenia Dziennego Domu Pobytu — tablet — 0122,
- poz. 23 — zakup wyposazenia Dziennego Domu Pobytu — zestaw naglasniajacy — 0123,
- poz. 24 — zakup sprzetu do fizjoterapii — rower rehabilitacyjny — 0124,
-poz. 25 — zakup urzadzenia wielofunkcyjnego — 0125,
- zadanie 2 — funkcjonowanie Dziennego Domu Pobytu
- poz. 26 — wynagrodzenie animatora/opiekuna grupy (brutto) - 0226,
- sktadki na ubezpieczenie spoleczne — 1226,
- sktadki na Fundusz Pracy — 2226,
- poz. 27 — wynagrodzenie fizjoterapeuty (brutto) — 0227,
- sktadki na ubezpieczenie spoteczne — 1227,
- sktadki na Fundusz Pracy — 2227,
- poz. 28 — wynagrodzenie opiekuna — terapeuty zajgciowego (brutto) — 0228,
- sktadki na ubezpieczenie spoleczne — 1228,
- sktadki na Fundusz Pracy — 2228,
- poz. 29 — wynagrodzenie opiekuna medycznego (brutto) — 0229,
- sktadki na ubezpieczenie spoteczne — 1229,
- sktadki na Fundusz Pracy — 2229,
- poz. 30 — trzynaste wynagrodzenie — animator opiekun grupy (brutto) — 0230,
- sktadki na ubezpieczenie spoteczne — 1230,
- sktadki na Fundusz Pracy — 2230,
- poz. 31 — trzynaste wynagrodzenie — fizjoterapeuta (brutto) — D231,
- sktadki na ubezpieczenie spoteczne — 1231,
- sktadki na Fundusz Pracy — 2231,
- poz. 32 — trzynaste wynagrodzenie — opiekun — terapeuta zajeciowy (brutto) — 0232,
- sktadki na ubezpieczenie spoleczne — 1232,
- sktadki na Fundusz Pracy — 2232,
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- poz. 33 — trzynaste wynagrodzenie — opiekun medyczny (brutto) — 0233,
- sktadki na ubezpieczenie spoteczne — 1233,
- skfadki na Fundusz Pracy — 2233,
- poz. 34 — wynagrodzenie psychologa — 0234,
- poz. 35 — poradnictwo prawne dla uczestnikéw — 0235,
- poz. 36 — wynagrodzenie za prowadzenie zajeé (Artterapia, hortiterapia, terapia $miechem
iin.) — 0236,
- poz. 37 — warsztaty muzyczne — orkiestra senioralna — dyrygent — 0237,
- poz. 38 — wynagrodzenie Kierownika DDP (brutto) — 0238,
- skiadki na ubezpieczenie spoteczne — 1238,
- sktadki na Fundusz Pracy — 2238,
- poz. 39 — wynagrodzenie dietetyka — 0239,
- poz. 40 — wynagrodzenie neurologopedy — 0240,
- poz. 41 — trzynaste wynagrodzenie — Kierownik DDP (brutto) — 0241,
- sktadki na ubezpieczenie spoteczne — 1241,
- skfadki na Fundusz Pracy — 2241,
- poz. 42 — wyzywienie dla uczestnikéw — ustuga cateringowa — 0242,
- poz. 43 — usluga transportowa dla uczestnikéw — 0243,
- poz. 44 — prenumerata czasopism i prasy — 0244,
- poz. 45 — zakup ksigzek do biblioteczki — 0245,
- poz. 46 — zakup kompletu kijkéw do nordik walking — 0246,
- poz. 47 — materialy do zaje¢ terapeutycznych — 0247,
- poz. 48 — urzadzenia teleopiekuficze (2 szt.) — 0248,
- poz. 49 — materialy pielggnacyjne i higieniczne — 0249,
- poz. 50 — srodki czystosci na potrzeby DDP — 0250,
- poz. 51 — zajgcia wspierajace aktywnos$é ruchows i spoleczng, wyjscia na basen, halg
sportowa, do teatru, wyjscia okoliczno$ciowe — 0251,
- zadanie 3 —wsparcie opiekundéw faktycznych
- poz. 54 — warsztaty z zakresu opieki dla opiekunéw faktycznych oséb niesamodzielnych —
0354,
- poz. 55 — grupa wsparcia dla opiekunéw faktycznych — 0355,
- poz. 56 — poradnictwo prawne dla opiekunéw faktycznych — 0356,
- poz. 57 — poradnictwo psychologiczne dla opiekunéw faktycznych — 0357,

§ 10.1. Nadano nastepujace oznaczenie typu prac, co pozwoli na ustalenie wydatkéw
W podziale na: - wydatki kwalifikowalne (oznaczone ,K”),

- wydatki niekwalifikowalne (0znaczone ,,U”).

2. Do dokumentéw finansowych Projektu, jest dolgczany opis wskazujgcy m.in. na program
operacyjny w ramach ktérego zadanie jest realizowane, rodzaj wydatku, kwote, Zrodia
finansowania, zgodnie z zatacznikiem Nr 1 do zarzadzenia.

§ 11. Wyodrgbniona ewidencja ksiegowa  wydatkéw posrednich oraz wydatkéw
bezposrednich stanowigcych wktad Gminy w realizacje projektu prowadzona jest w rejestrze
Urzgdu Gminy.

§ 12.1. Ewidencja ksiggowa prowadzona jest w spos6b umozliwiajacy identyfikacje zadania.
Przyj¢to nastepujacy sposdb klasyfikowania wydatkéw: dzial 853 Pozostate zadania
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w zakresie polityki spolecznej, rozdz. 85395 Pozostata dziatalno$¢, paragrafy wiasciwe do
rodzaju ponoszonych wydatkéw, zgodne z Rozporzadzeniem Ministra Finanséw z dnia
2 marca 2010 r. w sprawie szczegotowej klasyfikacji dochodéw, wydatkéw, przychodéw
1 rozchod6w oraz srodkéw pochodzacych ze Zrédel zagranicznych (t.j. Dz.U. z 2014 r. poz.
1053 ze zm.).

2. Wydatki posrednie Projektu (ponoszone zaréwno przez Gmine jak i Partnera) powinny by¢
ksiegowane wg nastepujacej proporcji:

- 92,3913043478 % finansowane ze srodkéw europejskich, z czwartg cyfra ,,7”,

- 7,6086956522 % wspotfinansowanie krajowe, z czwartg cyfra ,,9”.

W przypadku gdy proporcja ta nie jest zachowana na poziomie kazdego dokumentu
ksiggowego, proporcja ta powinna zosta¢ zachowana w Projekcie na koniec okresu realizacji
Projektu. Proporcja powinna by¢ zachowana do dwoch miejsc po przecinku na poziomie
Projektu

3. Ksiggowania wydatkéw posrednich ponoszonych przez Partnera dokonuje si¢ na podstawie
noty ksiggowej wystawionej przez Partnera z podaniem wysokosci naleznych, rozliczanych
ryczaltowo (20 %) kosztow posrednich. Nota powinna zosta¢ zweryfikowana z wielko$ciami
wynikajacymi ze sktadanego wniosku, zawierajacego zestawienie dokumentow
potwierdzajgcych poniesione wydatki.

4. Wydatki posrednie poniesione przez Gming ewidencjonowane sg na podstawie
dokumentow zrodlowych m.in. list ptac, faktur. Koszty mediéw beda ponadto rozliczane
w wysokosci faktycznego zuzycia na podstawie szczegdtowych kalkulacji i ewidencjonowane
na podstawie Polecenia ksiggowania.

5. Wydatki bezposrednie stanowigce udziat Gminy w Projekcie:

- media na potrzeby DDP - 100,00 % z czwarta cyfrg ,,97,

- usluga cateringu - 5,60 zl za wyzywienie jednej osoby dziennie (z czwarta cyfra ,,9”).

§ 13. Dokonuje sie podzialu kosztow posrednich oraz stanowiacych udzial Gminy
w Projekcie, z uwzglednieniem poszczegdlnych zadan i realizowanych w ich ramach pozycji
i tak:

- zadanie 2 — funkcjonowanie Dziennego Domu Pobytu

- poz. 42 — wyzywienie dla uczestnikéw — ustuga cateringowa — 0000,

- poz. 52 — media na potrzeby DDP — 0001,

- koszty posrednie Partnera — 0002,

- koszty posrednie Gminy — 0003.

§ 14.1. Nadano nastepujace oznaczenie typu prac, co pozwoli na ustalenie wydatkéw
w podziale na: - wydatki kwalifikowalne (oznaczone ,,K”),

- wydatki niekwalifikowalne (oznaczone ,,U”).

2. Do dokumentéw finansowych Projektu, jest dotaczany opis wskazujagcy m.in. na program
operacyjny w ramach ktorego zadanie jest realizowane, rodzaj wydatku, kwotg, zrédia
finansowania, zgodnie z zalgcznikiem Nr 1 do zarzadzenia.

§15.1. Dodatkowo dla celéw Projektu wprowadza si¢ w rejestrze Urzedu Gminy konto
pozabilansowe o Nr 952 pod nazwa , Rozliczenie wkiladu wlasnego niepienigznego”.
Ksiegowan dokonuje sie na stronie Wn konta 952 nie stosujac zasady dwustronnego zapisu.
Zapisy na tym koncie beda podstawa do rozliczenia wktadu wlasnego niepieni¢znego przy




sporzgdzaniu wniosku o platnos¢é. Wzor oswiadczenia bedacy dowodem ksiegowym stanowi
zalgcznik Nr 2 do niniejszego Zarzgdzenia.

2. Dla o$wiadczenia dotyczacego wysokosci wkladu wiasnego niepieni¢znego przyjeto
symbol ,,08” numerowany w sposéb wlasciwy dla pozostalych dowodéw ksiggowych,
okreslony w instrukcji sporzadzania, obiegu i kontroli dowodéw ksiggowych dla Urzedu
Gminy w Wagancu.

§ 16. Wykaz 0s6b uprawnionych do podpisywania dokumentéw zwiazanych z realizacjg
Projektu stanowi zalacznik Nr 3 do niniejszych zasad.

§ 17. Calos¢ dokumentacji zwigzanej z realizacjg Projektu bedzie przechowywana przez
okres trzech lat od dnia 31 grudnia roku nastepujacego po ztozeniu do Komisji Europejskiej
zestawienia wydatkéw, w ktérych ujeto ostateczne wydatki dotyczace zakoficzonego
Projektu. O terminie rozpoczgcia powyzszego okresu Instytucja Zarzadzajaca powiadomi
Beneficjenta.

§ 18. Niniejsze zarzadzenie stanowi element polityki rachunkowosci Gminy Waganiec.

§ 19. Traci moc zarzadzenie Nr 48.2018 Wéjta Gminy Waganiec z dnia 30 lipca 2018 r.

§ 20.1. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania, z moca obowiazujaca od dnia
1 lipca 2018 r.

2. Zarzadzenie podlega podaniu do publicznej wiadomosci w sposéb zwyczajowo przyjety,
a takze poprzez zamieszczenie jego tresci na stronie internetowej www.waganiec.biuletyn.net.

wWOJT »

iotr Kosik



