ZARZADZENIE Nr 95.2019
WOJTA GMINY WAGANIEC

z dnia 21 listopada 2019 r.

w sprawie rozliczania platnosci podatku VAT w Gminie Waganiec oraz jednostkach
organizacyjnych za posrednictwem metody podzielonej platnosci (split payment)

Na podstawie art. 30 ust. 11 art. 33 ust. 1, ust. 3 i ust. 5 ustawy z dnia 8 marca 1990 r.
o samorzadzie gminnym (t.j. Dz. U. z 2019 r. poz. 506 ze zm.), w zwigzku z art. 1 ustawy
z dnia 9 sierpnia 2019 r. o zmianie ustawy o podatku od towaréw i uslug oraz niektérych
innych ustaw (Dz.U. z 2019 r. poz. 1751 ze zm.) zarzgdzam, co nastgpuje:

§ 1. Gmina Waganiec oraz jej jednostki organizacyjne dokonujgce zakupdéw w imieniu i na
rzecz Gminy Waganiec maja obowigzek stosowania modelu podzielonej platnosei, przy
dokonywaniu ptatnosci.

§ 2. Mechanizm podzielonej platnosci moze byé stosowany wylgcznie w odniesieniu do
transakcji dokonywanych przez podatnikow VAT na rzecz innych podatnikow VAT.

§ 3. Stosowanie zaplaty z wykorzystaniem mechanizmu podzielonej platnosci przez
wszystkie podlegle jednostki Gminy Waganiec jest obowigzkowe, natomiast otrzymanie
zaplaty z wykorzystaniem tego mechanizmu jest uzaleznione od decyzji kontrahenta i nie
wymaga uzgodnienia z Gming Waganiec, bedgca dostawca towardw/§wiadczeniobiorcg
ustug, a takze nie wymaga zastosowania zapisow o split payment w umowach.

§ 4. Mechanizm podzielonej platnosci moze by¢ stosowany wylacznie przy platnosciach
bezgotowkowych realizowanych za pomocg komunikatu przelewu, w ktérym wskazuje sie
dane zgodnie z art. 108a ustawy o VAT. Nie ma zastosowania przy innych formach rozliczen
bezgotéwkowych (np. platnosci kartami platniczymi, przekazach, wekslach, kompensatach,
potraceniach) jak réwniez w przypadku platnosci gotowkowych.

§ 5. Metoda podzielone] ptatnosci objete sg takze faktury zaliczkowe oraz przedplatowe, pod
warunkiem wykazania w nich podatku VAT.

§ 6. Mechanizm podzielonej ptatnosci nie obejmuje faktur proforma (w rozumieniu ustawy
0 VAT nie sg fakturami).

§ 7. Gmina Waganiec i kazda jednostka organizacyjna Gminy Waganiec posiada utworzony
przez bank wyodrebniony rachunek VAT dla wszystkich posiadanych rachunkéw
rozliczeniowych.

§ 8. W przypadku koniecznosci utworzenia wiecej niz jednego wydzielonego rachunku VAT,
jednostka organizacyjna Gminy Waganiec wystepuje samodzielnie do banku z dyspozycja
o utworzeniu dodatkowego rachunku, informujgc o tym Urzad Gminy w Wagancu.



§ 9. Gmina Waganiec posiada gléwny, wydzielony rachunek VAT scentralizowany dla
rozliczen Gminy Waganiec z Urzedem Skarbowym w zakresie podatku VAT.

§ 10. Jednostki organizacyjne Gminy Waganiec zobowigzane sg do platnosci z tytutu
otrzymanych faktur 1 placonych zaliczek, =zawierajgcych kwote podatku VAT,
za posrednictwem metody podzielonej ptatnosci, o ktérej mowa w art. 108a ustawy o VAT,
w przypadku zobowigzan z tytulu dostaw towardw i ustug na rzecz innych podatnikow VAT.

§ 11. W sytuacji zaplaty kilku faktur VAT dla jednego kontrahenta, nalezy w systemie
bankowoséci elektronicznej sporzadzi¢ z wykorzystaniem mechanizmu podzielonej platnosci
odrebny przelew dla kazdej faktury VAT, nie ma mozliwosci zaplaty zbiorczo jednym
przelewem kilku faktur.

§ 12. W przypadku otrzymania na rachunek VAT platnoscei z tytutu wystawionej przez innego
podatnika niz Gmina Waganiec (bledna wplata), dana jednostka organizacyjna Gminy
Waganiec, ktora otrzymala taka ptatnosé, zobowiazana jest do:
1. niezwlocznego skontaktowania si¢ z kontrahentem ktéry dokonal nieprawidlowe;j
platnosci, w celu wyjasnienia zaistnialej sytuacii,
2. przelania otrzymanych kwot za pomocg mechanizmu podzielonej platnosci na
rachunek VAT, z ktorego otrzymata bledng wplate.

§ 13. Jednostka organizacyjna Gminy Waganiec przekazuje kwote VAT do zaplaty
wynikajaca z czastkowej deklaracji VAT-7 na wydzielony rachunek VAT scentralizowany
Gminy Waganiec w nastgpujacy sposob:

1. w przypadku posiadania calej kwoty podatku VAT na wilasnym wyodrebnionym
rachunku VAT, jednostka organizacyjna kwot¢ t¢ przekazuje za posrednictwem
metody podzielonej platnosci na rachunek VAT scentralizowany Gminy Waganiec,
z uzyciem komunikatu ,,przekazanie wlasne”,

2. w przypadku posiadania czgsci kwoty podatku VAT na wlasnym wyodrebnionym
rachunku VAT, jednostka organizacyjna dokonuje dwéch przelewow:

a) do wysokosci zgromadzonych $rodkéw na wilasnym wyodrebnionym rachunku
VAT za posrednictwem metody podzielonej platnosci na rachunek VAT
scentralizowany Gminy Waganiec z uzyciem komunikatu ,,przekazanie wlasne”,

b) pozostatg kwotg podatku VAT przelewem tradycyjnym z rachunku biezgcego lub
pomocniczego, innego niz wyodrgbniony rachunek VAT jednostki na rachunek
VAT scentralizowany Gminy Waganiec,

3. W przypadku braku srodkéw na wyodrgbnionym rachunku VAT, jednostka dokonuje
wplaty podatku VAT przelewem tradycyjnym w catosci ze swojego rachunku na
rachunek VAT scentralizowany Gminy Waganiec.

§ 14. W przypadku sprzedazy towaréw i ustug, o ktérych mowa w zatgczniku nr 15 do ustawy
z dnia 11 marca 2004 r. o podatku od towarow i ustug na rzecz podatnika, gdzie kwota
naleznosci ogdlem wynosi 15.000 zlotych ogétem i wigeej, nalezy na fakturze umiescié zapis
.MECHZNIZM PODZIELONEJ PEATNOSCI”.



§ 15. Jednostki organizacyjne Gminy Waganiec oraz komorki organizacyjne Urzgdu Gminy
w Wagancu powinny, przy zawieranych transakcjach, zweryfikowa¢ kontrahenta w wykazie
informacji o podatnikach VAT (tzw. ,,biala lista podatnikéw VAT”), potwierdzonym przez
Szefa Krajowej Administracji Skarbowe;j.

§ 16.1. Jednostki organizacyjne Gminy Waganiec oraz komorki organizacyjne Urzgdu Gminy
w Wagancu w zakresie umow, zlecen, zamowien dotyczacych zakupu towaréw i ustug,
powinny zawiera¢ umowy, zlecenia, zamdwienia zawierajace zapisy okreslajace rozliczenie
platnosci za posrednictwem metody podzielonej ptatnosci.

2. Dodatkowo, w podpisane] umowie, zleceniu, zamdwieniu powinno znalez¢ sie
oswiadczenie informujace, ze wskazany rachunek bankowy nalezy do wykonawcy umowy
i zostat dla niego utworzony wydzielony rachunek VAT na cele prowadzonej dziatalnosci
gospodarcze;j.

§ 17. Zobowigzuje sie kierownikéw jednostek organizacyjnych Gminy Waganiec oraz
komorek organizacyjnych Urzedu Gminy w Wagancu do przeprowadzenia analizy zawartych
juz umow pod wzgledem koniecznosci podpisania stosownych o$wiadezen zwigzanych
z metodg podzielone] ptatnosci. Wzor oswiadczenia okresla zatgeznik do zarzadzenia.

§ 18. Kierownikow jednostek organizacyjnych Gminy Waganiec oraz osoby przez nich
wyznaczone czyni sie odpowiedzialnymi za prawidtowe dokonywanie przelewéw w formie
podzielonej platnosci, prawidlows ewidencje ksiggowa zwiazang z dokonywanymi
przelewami oraz wplatami realizowanymi w formie podzielonej platnosci przez nabywcow
towardéw i ustug, poprawne wystawianie faktur.

§ 19. W zwigzku z wprowadzeniem mechanizmu podzielonej ptatnosci nie ulega zmianie
sposéb rozliczania podatku VAT wynikajacy ze skladanych deklaracji podatkowych przez
jednostki organizacyjne objete centralizacjg VAT.

§ 20. Wykonanie zarzadzenia powierza si¢ kierownikom komérek organizacyjnych Urzedu
Gminy w Wagancu oraz kierownikom jednostek organizacyjnych Gminy Waganiec.

§ 21. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.
2. Zarzadzenie podlega podaniu do publicznej wiadomosei w sposob zwyczajowo przyjety,
a takze poprzez zamieszczenie jego tresci na stronie internetowej www.waganiec.biuletyn.net.



