POUCZENIE

Sprawozdania sklada si¢ osobiscie lub nadsyla przesylka polecong w przewidzianym w umowie
terminie na adres organu zlecajacego.
D Spr danie sporzadzaé nalezy w okresach okreslonych w umowie

prawoz porzg y y wie.
2 Opis musi zawiera¢ szczegdlows informacjg o zrealizowanych dziataniach zgodnie z ich ukladem
zawartym w ofercie, kt6ra byla podstawa przygotowania umowy. W opisie konieczne jest
uwzglednienie wszystkich planowanych dziatan, zakres w jakim zostaty one zrealizowane i
wyjasnienie ewentualnych odstepstw w ich realizacji, zaréwno jesli idzie o ich zakres, jak i
harmonogram realizacji.
3 Do sprawozdania zataczy¢ nalezy spis wszystkich faktur (rachunkéw), ktére optacone zostaly w
catosci lub w czesei ze $rodkéw pochodzacych z dotacji. Spis zawiera¢ powinien: nr faktury
(rachunku), date jej wystawienia, wysoko$¢ wydatkowanej kwoty i wskazanie, w jakiej czgsci zostata
pokryta z dotacji oraz rodzaj towaru lub zakupionej ustugi. Kazda z faktur (rachunkéw) powinna by¢
opatrzona na odwrocie pieczgceig klubu oraz zawieraé sporzadzony w sposob trwaly opis zawierajacy
informacje: z jakich §rodkéw wydatkowana kwota zostata pokryta oraz jakie byto przeznaczenie
zakupionych towardw, ustug lub innego rodzaju optaconej naleznosci. Informacja ta powinna by¢
podpisana przez osobg odpowiedzialng za sprawy dotyczace rozliczen finansowych klubu.
W przypadku wspierania zadan publicznych Zleceniodawca moze zgdac faktur
(rachunkéw) dokumentujacych pokrycie kosztéw ze srodkéw Zleceniobiorcy.
W zwigzku z tym, Zleceniodawca moze rozszerzyé tabele ,,Zestawienie faktur
(rachunkéw)” — punkt Il. 3 — poprzez dodanie kolumny ,,z tego finansowych
ze srodkow wilasnych”.

Do sprawozdania nie zalacza sie faktur (rachunkéw), ktére nalezy przechowywac zgodnie z
obowiazujacymi przepisami i udostgpniaé podczas przeprowadzanych czynnosci kontrolnych.

) Do niniejszego sprawozdania zataczy¢ nalezy dodatkowe materialy mogace dokumentowaé
dziatania faktyczne podjete przy realizacji zadania (np. listy uczestnikéw projektu, publikacje wydane
w ramach projektu, raporty, wyniki prowadzonych ewaluacji), jak réwniez dokumentowa¢ konieczne
dziatania prawne (kopie uméw, kopie dowodéw przeprowadzenia odpowiedniego postgpowania w
ramach zamdwien publicznych).



