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Archiwum Panstwowe . Oddziat we Wtoctawku 71 ul. Skorupki 4

| Nazwa archlwum panstwowego Oddziat Identyfikator Adres
: (systemowy)

| 13036 '2021 0331 oAz, OW42142021 519

Nr protokotu Data dokumentu Znak sprawy Identyfikator operatora

PROTOKOL KONT-ROLI |

zasobie’ archlwalnym i archlwach (Dz U. 2020 poz. 164)

Podstawe prawna przeprowadzenla kontroli stanowi art. 21 ust. 2 i art. 28 ust, 1pkt 3 ustawy z dnia 14 Llpca 1983 r. o'narodowym

Informacje o jednostce

Urzad Gminy Waganiec 10135
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systemowy

u Dworcowa 11,87-731 [ | 910002701 _
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Rozporzadzenie Rady Ministrow z
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1991
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Czy posiada? Data dokumentu Czy posiada? Data dokumentu

Inny dokument Zmiany organizacyjne

Petna nazwa aktu normatywnego Data dokumentu Poprzednia nazwa Lata od

- do
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System kancelaryjny

System zarzadzania
dokumentacja

Ustalenia kontroli

. Stan przestrzegania przepisow o panstwowym zasobie archiwalnym i archiwach
X bezdziennikowy

X papierowy

Ustalenia kontroli

W dniu 26 marca 2021 r. przedstawiciel Archiwum Paristwowego w Toruniu Oddziat we Wtoctawku !
- przeprowadzit kontrole sprawdzajacg stan wykonania zaleceri pokontrolnych wydanych

iwystqpieniem z dnia 12 maja 2018 r. (znak sprawy: 0AZ.421.1.2018), ktérych termin realizacji
uptynat dnia 28 lutego 2019 roku. Stwierdza sig, co nastgpuje: |

1/ Zalecenie dotyczace dostosowania lokalu archiwum zaktadowego do wymogow okreslonych w
instrukcji archiwalnej (§ 6-8) zostato zrealizowane. Kontrolowana jednostka przystosowata nowe -
- pomieszczenie (po bytym biurze) na archiwum zaktadowe urzedu. !

" Lokal archiwum zaktadowego usytuowany jest na parterze budynku biurowego przy ul. Dworcowej 5
“11. Jego powierzchnia wynosi 30 metrow kwadratowych. Na wyposazenie pomieszczenia sktadajg |

' sie regaty kompaktowe, meble i sprzet biurowy. Ogrzewanie centralne, oswietlenie dzienne i :
. elektryczne. Lokal jest zabezpieczony przed kradziezg i pozarem, posiada: drzwi metalowe, kraty w :
! drzwiach, rolety zewngtrzne, aktualng gasnice proszkowa. Kontrolowana jednostka zorganizowata
- oddzielnie miejsce do pracy archiwisty oraz miejsce do korzystania z dokumentacji. Niestety nie jest °
i prowadzony rejestr warunkdw wilgotnosci i temperatury jaka panuje w pomieszczeniu,

2/ Zalecenie dotyczace zobowigzania pracownikéw poszczegolnych komdrek organizacyjnych do

| wydzielenia i przekazania kompletnych rocznikéw uporzadkowanej dokumentacji spraw
| zakoriczonych, z rokiem 2015 wiacznie, zostato zrealizowane potowicznie. Nie mozna stwierdzic, -
| czy cato$¢ dokumentacji zostata przekazana, poniewaZz na czeici spiséw zdawczo-odbiorczych
| brakuje nazw referatéw, ktore przekazuja dokumentacje. Zastrzezenie budza réwniez tytuty teczek
' takich jak: ,Umowy najmu lokali uzytkowych z lat 1922-2016". Podczas kontroli nie mozna byto
| sprawdzi¢ zawartosci teczki, gdyz archiwista zaktadowy nie byt w stanie odszukac wskazanych .

. Jednostek na regatach.

. 3/ Zalecenie dotyczace prawidtowego opracowania materiatéw archiwalnych ujgtych gtownie na !
| spisach zdawczo-odbiorczych nr 29, 33, 38, 39, 44, 51, 52 i 57, zgodnie z § 15 instrukcji :
- archiwalnej, nie zostato zrealizowane Akta nadal s3 nieuporzadkowane, wtozone bez jakichkolwiek
- teczek aktowych bezpoérednio do pudet bezkwasowych.

4/ Zalecenie odnoszace sie do wycofania dokumentacji jednostek organizacyjnych, ktére zgodnie z
- art. 36.1-3. ustawy z dnia 14 lipca 1983 r. o narodowym zasobie archiwalnym i archiwach musza :
- posiadac wtasne przepisy oraz we wtasnym zakresie porzadkowac, ewidencjonowac i przechowywac
" dokumentacje, nie zostato zrealizowane Nadal przechowywana jest dokumentacja Gminnego !

. Oérodka Pemocy Spotecznej oraz Centrum Ustug Wspolnych,

5/ Zalecenie dotyczace niezwtocznego przekazania do Archiwum Parstwowego w Toruniu Oddziat

. we Wioctawku akt kategorii ,A” z lat 1965-1993, zgodnie z art. 5 ust. L ustawy z dnia 14 lipca 1983 r.

0 narodowym zasobie archiwalnym i archiwach, nie zostato zrealizowane Kontrolowana jednostka -

nie przestrzega zapisow wyzej wspomnianego artykutu, okreslajgcego maksymalny okres

- przechowywania materiatow archiwalnych w jednostkach arganizacyjnych.

- 6/ Zalecenie dot. skorygowania prowadzonej ewidencji archiwum, zgodnie z § 17-18 instrukcji w

- sprawie organizacji i zakresu dziatania archiwéw zaktadowych, nie zostato zrealizowane Akta kat. ';
| A" nadal 53 ujete na spisach razem z aktami kat.,B” oraz grupujg pod jedna pozycja kilka teczek
| materiatéw archiwalnych. f

i 7/ Zalecenie odnoszace sie do & 38.1 instrukcji archiwalnej dot. przeprowadzenia brakowania
i dokumentacji niearchiwalnej, dla ktdrej okres przechowywania juz minat, zostato zrealizowane.
Wybrakowano dokumentacje z lat 1982-2013, w ilosci 17 mb. (nr zgody 144/2019; znak sprawy
- OAZ/OW.413.158.2019). Zastrzezenie budzi jednak brak regulamego typowania dokumentacji :
i niearchiwalnej do brakowania. :



