Waganiec, dnia 21.01.2022 r.
GK.271.2.2022

ZAPYTANIE OFERTOWE

1. Zamawiajacy.

Gmina Waganiec reprezentowana przez Wojta Gminy Piotra Kosik z siedzibg przy ul. Dworcowej 11,
87-731 Waganiec, tel. 54 283 00 44.

Godziny urzedowania: poniedziatek, §roda, czwartek 07:30- 15:30, wtorek 07:30 — 17:00, piatek 07:30
— 14:00.

zaprasza do zlozenia oferty na:

$wiadczenie ustug pocztowych na rzecz Gminy Waganiec w obrocie krajowym i zagranicznym w
zakresie przyjmowania, przemieszczania i doreczania przesylek pocztowych
oraz ich ewentualnych zwrotéw

Zamowienie prowadzone jest w trybie zapytania ofertowego, w oparciu o Zarzadzenie Nr 110.2020
Wojta Gminy Waganiec z dnia 31 grudnia 2020 roku w sprawie udzielania zaméwien publicznych,
ktorych wartos¢ szacunkowa netto nie przekracza kwoty 130.000,00 zt.

2. Opis przedmiotu zaméwienia.

Swiadczenie ustlug pocztowych na rzecz Gminy Waganiec w obrocie krajowym i

zagranicznym w zaKkresie przyjmowania, przemieszczania i doreczania przesylek

pocztowych oraz ich ewentualnych zwrotow w zakresie i na warunkach okreslonych w

zapytaniu ofertowym wraz z zalacznikami.

Opis przedmiotu zamodwienia obejmuje:

1. Przedmiotem zamoéwienia jest $wiadczenie ustug pocztowych na rzecz Gminy Waganiec w
obrocie krajowym i zagranicznym w zakresie przyjmowania, przemieszczania i dorgczania
przesytek pocztowych oraz ich ewentualnych zwrotow, dokonywanych przez Gming
Waganiec.

2. Poszczegodlne ilosci nadawanych przesylek pocztowych wymienione w zatgczniku do oferty
p.n. ,, llosci nadawanych przesylek pocztowych (podziat ceny na skitadniki)” maja charakter
szacunkowy i mogg ulec zmianie w zalezno$ci od potrzeb Zamawiajagcego. Wykonawcy nie
bedzie przystugiwato jakiekolwiek roszczenie z tytulu nie nadania przez Zamawiajacego
przewidywanej ilosci przesytek listowych.

3. Zamawiajacy w ramach realizacji przedmiotu zamdéwienia przewiduje nadawanie réwniez
przesytek wymagajacych zastosowania przepisu art. 57 § 5 pkt. 2 Kodeksu postepowania
administracyjnego, art. 12 § 6 pkt. 2 Ordynacji podatkowej lub ew. innych analogicznych
przepisow, np. art. 165 § 2 Kodeksu postgpowania cywilnego tj. pism w postegpowaniach, w
ktérych Zamawiajacy jest strona, a dla wywotania okreslonych w przepisach skutkow (t;.
zachowaniem terminu do wniesienia pisma w przypadku nadawania przesytki w ostatnim dniu
terminéw procesowych) konieczne jest posrednictwo operatora wyznaczonego. Szacunkowe
wolumeny wszystkich przesylek, ktére wymagaja posrednictwa operatora wyznaczonego to
okoto 3 % w stosunku do cato$ci przedmiotu zamoéwienia. Zamawiajacy nie dopuszcza
mozliwos¢ wylaczenia przesylek wymagajacych posrednictwa operatora wyznaczonego z
zakresu przedmiotu zamodwienia i1 niniejszego postgpowania o udzielenie zamowienia
publicznego. Zamawiajacy dopuszcza mozliwo$¢ sporzadzenia odrgbnego wykazu przesytek
wymagajacych nadania u operatora wyznaczonego i akceptuje tryb postanca w zakresie takich
przesytek.
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Wykonawca bedzie zobowigzany s$wiadczy¢ ustugi pocztowe na rzecz Zamawiajgcego
zgodnie z przepisami:

Ustawy z dnia 23 listopada 2012 r. — Prawo pocztowe (t. j. Dz. U. z 2020 r. poz. 1041 ze zm.),
Rozporzadzenie Ministra Administracji i Cyfryzacji z dnia 26 listopada 2013 r. w sprawie
reklamacji ustugi pocztowej (Dz. U. z 2018 1. poz. 421 ze zm.),

Ratyfikowanych uméw miedzynarodowych: Osmy protokot dodatkowy do Konstytucji
Swiatowego Zwiazku Pocztowego, Pierwszy protokot dodatkowy do Regulaminu
Generalnego Swiatowego Zwiazku Pocztowego wraz z zalacznikiem — Regulaminem
wewnetrznym Kongresow, Swiatowa Konwencja Pocztowa oraz Porozumienie dotyczace
pocztowych ustug ptatniczych sporzadzone w Genewie dnia 12 sierpnia 2008 r. (Dz. U. z
2014 r. poz. 1824), Regulamin Porozumienia dotyczacego pocztowych ustug ptatniczych,
Regulamin poczty listowej i Regulamin dotyczacy paczek pocztowych sporzadzone w Bernie
dnia 11 listopada 2008 r. (M.P. z 2015 r. poz. 46).

Ustawy z dnia 14 czerwca 1960 r. Kodeks postepowania administracyjnego (t. j. Dz. U. z 2021
r., poz. 735 ze zm.),

Ustawy z dnia 17 listopada 1964 r. Kodeks postepowania cywilnego (t. j. Dz. U. z 2021 r. poz.
1805 ze zm.).

Ustawy z dnia 29 sierpnia 1997 r. Ordynacja podatkowa (t. j. Dz. U. z 2021 r. poz. 1540 ze
zm.).

innych aktéw prawnych zwigzanych z realizacjg ustug bedacych przedmiotem umowy, w tym
wydanych na podstawie ustawy Prawo Pocztowe oraz wynikajacych z postanowien zapytania
ofertowego.

Przez przesyiki pocztowe, bedace przedmiotem zaméwienia rozumie si¢:

listy zwykte — przesylki nierejestrowane nie bgdace przesylkami najszybszej kategorii w
obrocie krajowym i zagranicznym,

listy polecone — przesylki rejestrowane nie bedace przesytkami najszybszej kategorii w
obrocie krajowym i zagranicznym

listy polecone za zwrotnym potwierdzeniem odbioru — przesytki nie bedace przesytkami
najszybszej kategorii przyjete za potwierdzeniem nadania i dorgczone za pokwitowaniem
odbioru w obrocie krajowym i zagranicznym,

paczki krajowe i zagraniczne,

listy zwykle priorytetowe — przesytki nierejestrowane najszybszej kategorii w obrocie
krajowym i zagranicznym,

listy polecone priorytetowe — przesylki rejestrowane najszybszej kategorii w obrocie
krajowym i zagranicznym,

listy polecone priorytetowe za zwrotnym potwierdzeniem odbioru — przesytki najszybszej
kategorii przyjete za potwierdzeniem nadania i dorgczone za pokwitowaniem odbioru w
obrocie krajowym i zagranicznym,

paczki krajowe i zagraniczne priorytetowe,

Zwroty,

10) druki bezadresowe.

WYMIARY PRZESYLEK LISTOWYCH WYNOSZA:

MAKSIMUM: suma dtugosci, szerokos$ci i wysokosci - 900 mm, przy czym najwigkszy z tych
wymiarow (dlugos¢) nie moze przekroczy¢ 600 mm MINIMUM: wymiary strony adresowej nie
mogg by¢ mniejsze niz 90 x 140 mm

1. Wymiary przesytek listowych nadawanych w formie rulonu wynosza: Maksimum: suma dtugosci
plus podwojna $rednica - 1040 mm, przy czym najwigkszy wymiar (dhugos¢) nie moze przekroczy¢
900 mm

Minimum: suma dtugosci plus podwojna srednica - 170 mm, przy czym najwigckszy wymiar (dlugos¢)
nie moze by¢ mniejszy niz 100 mm

2. Wymiary kartek pocztowych wynosza: Maksimum: 120 x 235 mm Minimum: 90 x 140 mm



Wszystkie wymiary przyjmuje si¢ z tolerancja +/- 2 mm

przy czym:

FORMAT S to przesytki o wymiarach: MINIMUM - wymiary strony adresowej nie moga by¢
mnigjsze niz 90 x 140 mm MAKSIMUM - Zaden z wymiarow nie moze przekroczyc¢: wysokos¢ 20
mm, dlugos¢ 230 mm, szerokos¢ 160 mm

FORMAT M to przesytki o wymiarach: MINIMUM wymiary strony adresowej nie mogg by¢
mniejsze niz 90 x 140 mm

MAKSIMUM - Zaden z wymiarow nie moze przekroczy¢: wysokos¢ 20 mm, dlugosé 325 mm,
szeroko$¢ 230 mm

FORMAT L to przesytki o wymiarach: MINIMUM - wymiary strony adresowej nie moga by¢
mniejsze niz 90 x 140 mm

MAKSIMUM - suma dtugosci, szerokosci i wysokosci 900 mm, przy czym najwigkszy z tych

wymiarow (dlugo$¢) nie moze przekroczy¢ 600 mm

WYMIARY PACZEK POCZTOWYCH WYNOSZA:

MAKSIMUM: suma dlugosci i najwigkszego obwodu mierzonego w innym kierunku niz dhugos¢ -
3000 mm, przy czym najwickszy wymiar nie moze przekroczy¢ 1500 mm

MINIMUM: wymiary strony adresowej nie moga by¢ mniejsze niz 90 x 140 mm, z tolerancjg +/- 2
mm

PRZY CZYM:

GABARYT A to paczki o wymiarach:

MINIMUM - wymiary strony adresowej nie moga by¢ mniejsze niz 90 x 140 mm

MAKSIMUM - Zaden z wymiaréw nie moze przekroczy¢: dtugo$¢ 600 mm, szeroko$¢ 500 mm,
wysokos$¢ 300 mm

GABARYT B to paczki o wymiarach:

MINIMUM - jesli cho¢ jeden z wymiaréw przekracza dlugos¢ 600 mm lub szeroko$¢ 500 mm lub
wysokos$¢ 300 mm

MAKSIMUM - suma dtugosci i najwigkszego obwodu mierzonego w innym kierunku niz dtugos¢ -

3000 mm, przy czym najwickszy wymiar nie moze przekroczy¢ 1500 mm

6. Realizacja przedmiotowej ustugi odbywac si¢ bedzie na podstawie wiasciwie przygotowanych

przez Zamawiajacego przesylek do nadania oraz zestawienia ilo$ciowego

wyszczegoOlnieniem adresow, w przypadku przesylek rejestrowanych zestawienie bedzie

sporzadzone w 2 egzemplarzach po jednym egzemplarzu dla Zamawiajacego i Wykonawcy.

Zamawiajacy umieszcza na przesytkach w sposob trwaly i czytelny informacje jednoznacznie

identyfikujace adresata i nadawce, jednocze$nie okre$lajac rodzaj przesylki zgodnie z

wymogami Wykonawcy oraz pelna nazwe i adres zwrotny nadawcy. Do przesytek uzywane
beda koperty Zamawiajacego oraz potwierdzenia odbioru Wykonawcy. Wykonawca

zobowigzany jest do dostarczenia bezplatnie Zamawiajagcemu w iloSciach wg.

zapotrzebowania Zamawiajacego drukoéw zwrotnego potwierdzenia odbioru dla przesylek

krajowych i zagranicznych, z zastrzezeniem, ze w odniesieniu do przesylek nadawanych i
dorgczanych w trybie specjalnym wskazanym przez Zamawiajacego, Zamawiajacy bedzie

wykorzystywat wlasne druki zwrotnego potwierdzenia odbioru, spetniajgce warunki okreslone
w przepisach (kartonik dwustronnie zadrukowany z dwoma tasmami przylepnymi zgodne z
Ordynacja Podatkowa t. j. Dz. U. z 2017 poz. 201 ze zm., Kodeksem Postgpowania

Administracyjnego t. j. Dz. U. z 2020 r. poz. 256 ze zm., Kodeks postepowania cywilnego t. j.
Dz. U. 22020 r. poz. 1575 ze zm.) dostarczane bezplatnie przez Wykonawce w ilosciach wg.
zapotrzebowania Zamawiajgcego.
7. Zamawiajacy jest odpowiedzialny za nadawanie przesytek listowych i paczek w stanie

umozliwiajacym Wykonawcy dorg¢czenie bez ubytku i uszkodzenia do miejsca zgodnie z

adresem przeznaczenia.
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Przesytki pocztowe i1 paczki beda kwalifikowane wedtug kategorii wagowych i podziatu
obowigzujacego u Wykonawcy.

Przesyltki nadane przez Zamawiajacego dostarczane begda przez Wykonawce do kazdego
miejsca w kraju, a poza jego granicami do panstw ujgtych w wykazie umieszczonym w
cenniku ushug powszechnych.

Przesytki pocztowe przygotowane do dystrybucji beda dostarczane przez Zamawiajacego do
punktu odbioru, wskazanego przez Wykonawce. Wskazany punkt odbioru musi znajdowac si¢
w poblizu siedziby Zamawiajacego — Urzedu Gminy (przy ul. Dworcowej 11 w Wagancu), tj.
w takiej odlegtosci od ww. siedziby aby dotarcie pieszo do wyznaczonego przez Wykonawce
punktu zajmowato max. 15 min. Zamawiajacy ma mie¢ zapewniony staty dostep do
swobodnego nadawania przesylek w godzinach otwarcia placéwek. W przypadku braku
posiadania takiego punktu Wykonawca zobowigzany jest do odbioru przesylek jeden raz
dziennie w dni robocze od poniedziatku do pigtku z siedziby Zamawiajacego, o ktorej mowa
w niniejszym punkcie z Sekretariatu pot godziny przed koncem pracy Urzgdu Gminy. Nadanie
przesytek objetych przedmiotem zamowienia nastepowac bedzie w dniu ich przekazania przez
Zamawiajacego lub w dniu ich odbioru przez Wykonawce od Zamawiajacego w przypadku
braku punktu odbioru. Przyjecie przesytek do obrotu pocztowego przez Wykonawce bedzie
kazdorazowo dokumentowane pieczecia, podpisem i datg w ksiazce nadawczej (dla przesytek
rejestrowanych) oraz na zestawieniu ilo§ciowym przesytek nierejestrowanych. Wzor ksiazki
nadawczej oraz zestawienia ilo§ciowego zostanie przedstawiony Zamawiajagcemu przez
Wykonawce w formie pisemnej w dniu zawarcia umowy i stanowi¢ bedzie zalacznik do
umowy. Wykonawca zobowigzuje si¢ do przekazania Zamawiajacemu wszelkich oznaczen
przesytek rejestrowanych i priorytetowych.

Odbioru przesylek wychodzacych dokonywac bedzie upowazniony przedstawiciel Operatora
po okazaniu stosownego upowaznienia.

Dla przesytek ze zwrotnym potwierdzeniem odbioru Wykonawca bedzie dorgczat do siedziby
Zamawiajacego, przez ktorg przesytka zostata nadana, pokwitowane przez adresata
potwierdzenie odbioru niezwlocznie po dokonaniu dorgczenia przesytki.

W  przypadku nieobecnosci adresata, przedstawiciel Wykonawcy dokona awizowania
niedor¢czonych pod adres przesylek zgodnie z przepisami Ordynacji podatkowej, Kodeksu
postgpowania administracyjnego badz Kodeksu postgpowania cywilnego. Zamawiajacy
wymaga, aby punkty odbioru niedoreczonych pod adres przesytek (awizowanych) znajdowaty
si¢ na terenie kazdej gminy i miasta na terytorium Rzeczypospolitej Polskiej. Kazda jednostka
(punkt odbioru) Wykonawcy musi spelnia¢ nastgpujace warunki:

- czynna we wszystkie dni robocze, z wyjatkiem dni ustawowo wolnych od pracy,

- oznakowana w sposob widoczny szyldem z nazwa badz logo Wykonawcy umieszczonym w
obrebie witryny jednoznacznie wskazujacym jednostke Wykonawcy,

- jezeli Wykonawca nie dostarczy przesytki rejestrowanej adresatowi i pozostawi awizo, w
takim przypadku, poczawszy od dnia nastepnego (liczac od daty awizowania przesyiki), przez
caly okres awizowania, adresat ma mie¢ zapewniony staty dostep do swobodnego odbioru
korespondencji w godzinach 8:00-15:00 w dni powszednie.

14. Ustuge pocztowa w zakresie przesytki rejestrowanej uwaza si¢ za niewykonana jezeli

doreczenie przesylki rejestrowanej lub zawiadomienie o probie jej doreczenia nie nastapito w
terminie 14 dni od dnia nadania, zgodnie z rozporzadzeniem w sprawie reklamacji ustugi
pocztowej w zakresie przesylki rejestrowane;.

15. Reklamacje z tytulu niewykonania ustugi Zamawiajacy moze zglosi¢ do Wykonawcy po

uplywie 14 dni od dnia nadania przesylki rejestrowanej, nie pézniej jednak niz 12 miesigcy od
dnia ich nadania. Termin udzielenia odpowiedzi na reklamacj¢ nie moze przekroczy¢ 30 dni
od dnia otrzymania przez Wykonawce reklamacji. W przypadku zglaszania reklamacji
zastosowanie majg unormowania zawarte w rozporzadzeniu w sprawie reklamacji ustugi
pocztowej w zakresie przesyltki rejestrowane;.

16. Do odpowiedzialnosci Wykonawcy za nienalezyte wykonanie ustugi pocztowej stosuje si¢

odpowiednio przepisy ustawy Prawo pocztowe oraz Rozporzadzenia Ministra Administracji i
Cyfryzacji w sprawie reklamacji ushugi pocztowej w zakresie przesylki rejestrowanej, a w
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sprawach nieuregulowanych tymi przepisami stosuje si¢ odpowiednio przepisy Kodeksu
Cywilnego.

Wykonawca odpowiada za niewykonanie lub nienalezyte wykonanie ustugi pocztowej chyba,
ze nastgpito to wskutek sily wyzszej niezaleznej od Wykonawcy 1 niemozliwej do
przewidzenia.

Z tytulu nie wykonania lub nienalezytego wykonania ustugi stanowiacej przedmiot
zamoOwienia Zamawiajacemu przystuguje odszkodowanie zgodnie z zasadami ustawy Prawo
pocztowe oraz regulaminami poszczeg6lnych ustug Wykonawcy.

Za okres rozliczeniowy przyjmuje si¢ miesigc kalendarzowy.

Ilosci, rodzaje przesytek okre$lone zostaly w zalgczniku do formularza oferty p.n. ,,llosé
nadawanych przesytek pocztowych (podziat ceny na sktadniki)”.

Zamawiajacy nie dopuszcza umieszczania na przesytkach tresci innych niz stuzace oznaczeniu
adresata, nadawcy - Zamawiajacego i Wykonawcy oraz informacji dot. pobranej optaty i
innych informacji odnoszacych si¢ do formy i sposobu wystania korespondencji, typu: kod
kreskowy, oznaczenia: ,,polecony”, ,,zwrotne potwierdzenie odbioru”, itp.

Operator bedzie stosowal wlasne znaki stuzace do potwierdzenia optat dotyczacych ustugi
pocztowej 1 oznaczenia umozliwiajace identyfikacje umowy, na podstawie ktorej §wiadczone
sq ustugi pocztowe.

Zamawiajacy wymaga, aby w placowkach prowadzacych inng dzialalno$¢ gospodarcza niz
$wiadczenie ustug pocztowych znajdowato si¢ wyodrebnione stanowisko obstugi klienta w
zakresie ustug pocztowych oznaczone logo lub nazwa Wykonawcy, jezeli punkt odbioru
przesytek listowych znajduje si¢ w lokalu, w ktorym prowadzona jest inna dziatalno$¢
gospodarcza niz $wiadczenie ustug pocztowych.

3. Termin realizacji zamo6wienia: od 01.02.2022 r. do 31.01.2023 r.

4. Dokumenty jakie wykonawcy majq dostarczy¢ w celu udzialu w postepowaniu.

1) Wypehiony formularz ofertowy - zatacznik nr 1.

2) Wpis do rejestru operatorow pocztowych zgodnie z art. 6 ust. 1 ustawy Prawo pocztowe.

5) Wypehione zestawienie ilosci nadawanych przesytek pocztowych (podziat ceny na sktadniki) —
zatacznik nr 3.

5. Sposéb przygotowania oferty.
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Wykonawca moze ztozy¢ tylko jedng ofertg.

Oferta powinna by¢ sporzadzona w jezyku polskim, na maszynie, komputerze lub rgcznie
niescieralnym atramentem.

Oferta powinna by¢ ztozona pod rygorem niewaznos$ci w formie pisemne;j.

Oferta wraz z =zalacznikami powinna by¢ podpisana przez osoby upowaznione do
reprezentowania Wykonawcy.

Kopie wszystkich dokumentdéw dotaczonych do oferty winny by¢ potwierdzone za zgodno$é
z oryginalem przez osoby upowaznione do jej podpisania (na kazdej zapisanej stronie).
Wszelkie poprawki i zmiany w tekScie oferty musza by¢ parafowane przez osoby podpisujace
oferte.

Koszty zwigzane z przygotowaniem oferty ponosi sktadajgcy ofertg.

Oferta powinna zawiera¢ cen¢ oferty, uwzgledniajac wszystkie wymagania Zamawiajacego
oraz wszystkie wymagane dokumenty, oswiadczenia i zalgczniki, o ktérych mowa w tresci
niniejszego zapytania ofertowego.

6. Kryteria wyboru ofert.
1. Zamawiajacy wybierze oferte najkorzystniejsza na podstawie kryteriow oceny ofert okreslonych
w zapytaniu ofertowym.
2. Zamawiajacy przy wyborze oferty bedzie si¢ kierowat nastgpujagcym kryterium:
Kryterium - Cena
waga kryterium - 100 %



Za oferte najkorzystniejsza zostanie uznana ta oferta, ktora uzyska najwyzszg liczbg punktow.
Obliczenia dokonane bedg z doktadnoscig do dwoch miejsc po przecinku.

4. Oferta powinna zawiera¢ cen¢ w ztotych polskich (z doktadno$cig do dwoch miejsc po przecinku)
z podatkiem od towar6ow i1 ustug VAT oraz obejmowac inne podatki oraz daniny publiczne.

5. Zastosowanie innej stawki podatku od towarow i ustug, niz ta ktéra wynika z przepisow ustawy z
dnia 11 marca 2004 r. o podatku od towaréw i ustug (t. j. Dz. U. z 2020 r., poz. 106 z zm.) nie moze
by¢ zakwalifikowane jako oczywista omytka w tekScie oferty — nie jest bowiem oczywista omytka
wadliwe zastosowanie przepisu obowigzujacego prawa, za§ obowigzek wykonawcy doliczenia do ceny
oferty podatku VAT wynika z faktu, Ze jest on ptatnikiem VAT.

7. Osoby uprawnione do kontaktu z wykonawcami:
1) Iwona Marciniak — tel. 54 283 00 44
2) Andrzej Bon —tel. 54 283 00 44 wew. 45

8. Miejsce i termin zloZenia oferty.

1) Oferte nalezy ztozy¢ do dnia 27.01.2022 r. do godz. 12:00, osobiscie w Urzedzie Gminy w
Wagancu, ul. Dworcowa 11, 87-731 Waganiec (sekretariat I pigtro) lub elektronicznie na
adres e-mail: ug.waganiec@wlo.pl lub andrzej.bon@waganiec.pl. Oferty ztozone po ww.
terminie nie zostang rozpatrzone.

2) Za termin zlozenia oferty przyjmuje si¢ date¢ i godzing wplywu oferty do siedziby
zamawiajacego. Oferte ztozong po terminie zamawiajacy nie bedzie rozpatrywat.

3) Oferent pozostaje zwigzany ofertg przez okres 30 dni od ostatecznego terminu sktadania ofert.
Bieg terminu rozpoczyna si¢ wraz z uplywem terminu sktadania ofert.

9. Warunki platnosci.
Strony postanawiaja, ze termin zaptaty faktur za ww. ustugi bedzie wynosi¢ 21 dni liczac od daty ich
wystawienia.

Zamawiajgcy zastrzega sobie prawo uniewaZnienia niniejszego postgpowania bez podawania
priyczyny.

Zgodnie z art. 13 ust.1 i 2 rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679
z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony osob fizycznych w zwiazku z przetwarzaniem
danych osobowych i w sprawie swobodnego przeplywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy
95/46/WE (ogélne rozporzadzenie o ochronie danych) (Dz.Urz. UE L 119 z 04.05.2016, str. 1),
dalej ,,RODO”, informujemy, ze:

- administratorem Pani/Pana danych osobowych jest Gmina Waganiec ul. Dworcowa 11 87-
731 Waganiec,

- inspektorem ochrony danych osobowych Zamawiajacego jest Pani Sylwia Osowska,

- w przypadku pytan badz watpliwosci dotyczacych przetwarzania danych osobowych mozna
si¢ kontaktowa¢ z inspektorem ochrony danych osobowych pod adresem e-mail:
iod@waganiec.pl,

- Pani/Pana dane osobowe przetwarzane beda na podstawie art. 6 ust. 1 lit. ¢ RODO w celu
zwigzanym z niniejszym postepowaniem o udzielenie zamowienia publicznego prowadzonym
w formie zapytania ofertowego,

- odbiorcami Pani/Pana danych osobowych bedg osoby lub podmioty, ktorym udostepniona
zostanie dokumentacja postgpowania,

- Pani/Pana dane osobowe bedg przechowywane, zgodnie z ustawg z dnia 14 lipca 1983 1. o
narodowym zasobie archiwalnym i archiwach oraz zatacznikiem do ww. ustawy okreslajacym
okresy archiwizowania dokumentow,

- obowigzek podania przez Panig/Pana danych osobowych bezposrednio Pani/Pana dotyczacych
jest wymogiem ustawowym okreslonym w przepisach ustawy Pzp, zwigzanym z udziatem
w postepowaniu o udzielenie zamowienia publicznego; konsekwencje niepodania okreslonych
danych wynikajg z ustawy Pzp,
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- w odniesieniu do Pani/Pana danych osobowych decyzje nie b¢da podejmowane w sposob
zautomatyzowany, stosowanie do art. 22 RODO,
- posiada Pani/Pan:
a) napodstawie art. 15 RODO prawo dostgpu do danych osobowych Pani/Pana dotyczacych,
b) na podstawie art. 16 RODO prawo do sprostowania Pani/Pana danych osobowych,
¢) na podstawie art. 18 RODO prawo zadania od administratora ograniczenia przetwarzania
danych osobowych z zastrzezeniem przypadkoéw, o ktorych mowa w art. 18 ust. 2 RODO,
d) prawo do wniesienia skargi do Prezesa Urzgdu Ochrony Danych Osobowych, gdy uzna
Pani/Pan, ze przetwarzanie danych osobowych Pani/Pana dotyczacych narusza przepisy
RODO,
- nie przystuguje Pani/Panu:
a) wzwiazku z art. 17 ust. 3 lit. b, d lub e RODO prawo do usuni¢cia danych osobowych,
b) prawo do przenoszenia danych osobowych, o ktorym mowa w art. 20 RODO,
na podstawie art. 21 RODO prawo sprzeciwu, wobec przetwarzania danych osobowych, gdyz
podstawa prawng przetwarzania Pani/Pana danych osobowych jest art. 6 ust. 1 lit. ¢ RODO

Zalaczniki:
1. Formularz ofertowy — zatacznik nr 1

2. Projekt umowy — zalacznik nr 2
3. Tlosci nadawanych przesytek pocztowych (podziat ceny na sktadniki) — zatacznik nr 3



