Waganiec, dnia 24.01.2025 r.
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ZAPYTANIE OFERTOWE

Zamawiajacy:

Gmina Waganiec reprezentowana przez Wojta Gminy Piotra Kosik z siedzibg przy
ul. Dworcowej 11, 87-731 Waganiec, tel. 54 283 00 44.

Godziny urzedowania: poniedziatek, $roda, czwartek 7:30- 15:30, wtorek 7:30 — 17:00, pigtek
7:30 — 14:00.

zaprasza do zlozenia oferty na:
»Sukcesywng dostawe materialow biurowych”

Tryb udzielenia zamdéwienia:

Zamowienie prowadzone jest w trybie zapytania ofertowego, w oparciu o Zarzadzenie Nr
110.2020 Wojta Gminy Waganiec z dnia 31 grudnia 2020 roku w sprawie udzielania zaméwien
publicznych, ktorych warto$¢ szacunkowa netto nie przekracza kwoty 130.000,00 zi.

Opis przedmiotu zamdwienia:

1. Przedmiotem zaméwienia jest sukcesywna dostawa materialdow biurowych. Szczegotowy opis
zamowienia okresla formularz cenowy, stanowiacy zatacznik nr 2 do zapytania ofertowego.

2. Wykonawca sukcesywnie bedzie dostarczat przedmiot zamoéwienia swoim transportem
(wliczonym w ceng materiatow) do siedziby Zamawiajgcego. Przedmiot zaméwienia obejmuje
roOwniez wniesienie zamowionego materiatu do budynku.

3. Ilos¢ asortymentu wynika¢ bedzie z biezacego zapotrzebowania Zamawiajacego. Szacowane
ilosci podane w formularzu cenowym, stanowigcym zatacznik nr 2 do zapytania ofertowego —
nie sg wiazace dla Zamawiajacego, sg podstawag dla Wykonawcy do sporzadzenia oferty.
Zamawiajacy bedzie sukcesywnie wskazywat ilo$¢ dostaw przedmiotu zamoéwienia stosownie
do jego rzeczywistego zapotrzebowania i zuzycia. Zamawiajacy zastrzega sobie prawo
zmniegjszenia lub zwigkszenia zakresu dostawy okreslonej w zataczniku nr 2 do zapytania
ofertowego.

4. Wykonawca jest zobowigzany do skalkulowania ceny oferty w taki sposéb, aby obejmowata
wszystkie koszty, jakie Zamawiajacy bedzie musial ponies¢ w zwigzku z realizacja
przedmiotu zamowienia. W kalkulacji ceny brutto oferty nalezy uwzgledni¢ podatek VAT,
inne opftaty i podatki, ewentualne upusty i rabaty, koszty dostawy itp. Zamawiajacy w zwiazku
z realizacja przedmiotu zamowienia nie bedzie ponosit zadnych dodatkowych kosztow.

5. Rozliczanie dostaw odbywaé si¢ bedzie sukcesywnie. Wykonawca zobowigzuje si¢ do
wystawienia faktury VAT po kazdej dostawie zamoéwionych towarow. Platnos¢ faktury VAT
nastapi przelewem, w terminie 14 dni od daty doreczenia faktury VAT do siedziby
Zamawiajacego.

6. Dostawy przedmiotu zamdwienia beda si¢ odbywaé sukcesywnie w zaleznosci od
zapotrzebowania Zamawiajgcego wynikajagcego z biezacego zuzycia. Terminy realizacji
kolejnych dostaw beda zgtaszane Wykonawcy za posrednictwem poczty elektroniczne;.

7. Wykonawca bedzie zobowigzany do realizacji przedmiotu umowy kazdorazowo,
w terminie nie dtuzszym niz 2 dni robocze od dnia przestania zamowienia.

Termin realizacji zaméwienia:
Wykonanie przedmiotu umowy: 12 miesiecy od dnia podpisania umowy.
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Warunki udzialu w postepowaniu:

Zamawiajacy nie precyzuje w tym zakresie wymagan. Wykonawca zlozy wraz z ofertg
o$wiadczenie o spelnieniu warunkéw udziatu w postepowaniu i braku podstaw do wykluczenia
stanowiace zalacznik nr 3 do zapytania ofertowego.

Dokumenty jakie Wykonawcy maja dostarczy¢ w celu udzialu w postepowaniu:
1) Formularz ofertowy stanowigcy zatacznik nr 1 do zapytania ofertowego,

2) Formularz cenowy stanowiacy zatacznik nr 2 do zapytania ofertowego,

3) Oswiadczenie stanowiace zatacznik nr 3 do zapytania ofertowego,

4) Upowaznienie (pelnomocnictwo) do podpisania oferty (jezeli dotyczy).

Sposéb przygotowania oferty:

1) Oferta, aby zostala uznana za wazng pod katem formalnym musi zawiera¢ wszystkie
zakgczniki wypetnione prawidtowo stanowigce zalaczniki do zapytania ofertowego.

2) Oferta moze zosta¢ przygotowana w formie pisemnej lub elektronicznej:

a) Forma pisemna:
Oferte sporzadzong w jezyku polskim, nalezy umiesci¢ w zamknigtej kopercie opisanej:
Nazwa i adres Zamawiajacego, nazwa i adres Wykonawcy, napis: ,,Sukcesywna dostawa
materialéw biurowych”.

b) Forma elektroniczna:
Oferta w formie elektronicznej jest to oferta zlozona za posrednictwem poczty
elektronicznej. Oferta elektroniczna winna by¢ przygotowana, tak jak oferta sktadana w
formie pisemnej - skany podpisanych dokumentow nalezy przesta¢ na adres e-mail
Zamawiajacego wskazany do kontaktow w sprawie procedury zamowienia. W tytule e-
maila powinna znalez¢ si¢ informacja o tym, ze e-mail zawiera ofert¢ na niniejsze
zapytanie ofertowe.

3) Wykonawcy przed zlozeniem oferty maja obowigzek zapoznaé si¢ z treScig zapytania
ofertowego.

4) Wykonawcy przygotuja i przedstawiag swoje oferty zgodnie z wymaganiami zapytania
ofertowego wraz z zalgcznikami.

5) Oferta musi by¢ sporzadzona w jezyku polskim w sposdb czytelny (dokumenty sporzadzone
w jezyku obcym musza by¢ ztozone wraz z thumaczeniem na jezyk polski po§wiadczone przez
Wykonawce).

6) Wykonawca moze ztozy¢ tylko jedna oferte¢ w niniejszym postgpowaniu.

7) Oferta nie powinna zawiera¢ zadnych nieczytelnych lub nieautoryzowanych poprawek
i skreslen. Ewentualne poprawki lub korekty bledéw nalezy nanie$¢ czytelnie oraz datowac
i zaopatrzy¢ podpisem Wykonawcy.

8) Oferta musi by¢ podpisana przez osob¢ upowazniong przez Wykonawce zgodnie z zasadami
okreslonymi w dokumencie rejestrowym lub osobe upowazniona do sktadania o$wiadczen
woli w jego imieniu. W przypadku pelnomocnictwa powinno by¢ ono zataczone do oferty
w formie oryginatu lub kserokopii poswiadczonej za zgodnos$¢ z oryginatem przez notariusza
lub mocodawcg.

9) Zamawiajacy nie zwraca Wykonawcom dokumentow zawartych w ofercie.

10) Koszty przygotowania oferty ponosi Wykonawca.

Termin zwiazania oferta: 30 dni.

Kryteria wyboru ofert:
Zamawiajacy przy wyborze oferty bedzie si¢ kierowal nastepujacym kryterium:

Kryterium — Cena; waga kryterium - 100 %.

Osoby uprawnione do kontaktu z Wykonawcami:
Andrzej Bon —tel. 883 644 411.
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OKreslenie ceny:

Cena oferty musi by¢ wyrazona w zlotych polskich z doktadnoscia do dwoch miejsc po
przecinku, okreslona kwotg brutto i wpisana do formularza ofertowego, zgodnie z formularzem
cenowym.

Miejsce i termin zlozenia oferty:

Oferte nalezy ztozy¢ osobiscie, za pomocag poczty/kuriera na adres Zamawiajacego -
ul. Dworcowa 11, 87-731 Waganiec lub za pomoca poczty elektronicznej na adres e-mail:
ug.waganiec@wlo.pl zgodnie z informacjami w punkcie Sposdb przygotowania oferty.
Ostateczny termin sktadania oferty uptywa w dniu 30.01.2025 r. o godz. 12:00.
W przypadku ofert nadestanych poczta lub kurierem za termin zlozenia uwaza si¢ termin
i godzine potwierdzenia odbioru przesytki przez Zmawiajacego. W przypadku ofert wystanych
elektronicznie za dat¢ wptywu uznaje si¢ dat¢ wptywu e-maila na adres wskazany do kontaktow
w sprawie zamowienia. Oferty zlozone po terminie nie beda rozpatrywane i zostang bez
otwierania odestane Wykonawcy.

Zamawiajacy zastrzega prawo odrzucenia oferty:
1) ztozonej po terminie,
2) zawierajacej bledy w obliczeniu ceny, niebedace oczywistymi omytkami rachunkowymi.

Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do:

1) uniewaznienia przedmiotowego zapytania na kazdym jego etapie, bez podania przyczyn,

2) zmiany warunkow udziatu w postepowaniu, jak rowniez przesuni¢cia terminu sktadania ofert,

3) wyjasnienia i uzupetnienia treéci oferty,

4) poprawienia oczywistych omylek rachunkowych, z uwzglednieniem konsekwencji
rachunkowych dokonanych poprawek.

Informacja dotyczgca wyboru najkorzystniejszej oferty.

Przestanie informacji o wyborze oferty nie jest traktowane jako zawarcie umowy. Zawarcie
umowy wymaga formy pisemnej pod rygorem niewaznos$ci. Zamawiajacy poinformuje
Wykonawce, ktorego oferte wybral o miejscu i terminie zawarcia umowy Ww sprawie
przedmiotowego zamowienia. W przypadku, gdy okaze sie, ze Wykonawca, ktorego oferta
zostata wybrana bedzie uchylat si¢ od zawarcia umowy Zamawiajacy, moze wybra¢ oferte
najkorzystniejszg sposrod pozostatych ofert, bez przeprowadzania ich ponownej oceny.

Obowiazek informacyjny dotyczacy RODO:

Zgodnie z art. 13 ust. 1i 2 rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679

z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony osob fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem

danych osobowych i w sprawie swobodnego przeplywu takich danych oraz uchylenia

dyrektywy 95/46/WE (ogélne rozporzadzenie o ochronie danych) (Dz. Urz. UE L 119

z 04.05.2016, str. 1), dalej ,,RODO”, informujemy, Ze:

- administratorem Pani/Pana danych osobowych jest Gmina Waganiec ul. Dworcowa 11,
87-731 Waganiec,

- inspektorem ochrony danych osobowych Zamawiajacego jest Pani Sylwia Osowska,

- w przypadku pytan badz watpliwosci dotyczacych przetwarzania danych osobowych mozna
si¢ kontaktowa¢ z inspektorem ochrony danych osobowych pod adresem e-mail:
iod@waganiec.pl,

- Pani/Pana dane osobowe przetwarzane beda na podstawie art. 6 ust. 1 lit. ¢ RODO w celu
zwigzanym z niniejszym postgpowaniem o udzielenie zamowienia publicznego prowadzonym
w formie zapytania ofertowego,

- odbiorcami Pani/Pana danych osobowych beda osoby lub podmioty, ktorym udostepniona
zostanie dokumentacja post¢gpowania,
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Pani/Pana dane osobowe beda przechowywane, zgodnie z ustawg z dnia 14 lipca 1983 r.
o narodowym zasobie archiwalnym 1 archiwach oraz zatgcznikiem do ww. ustawy
okreslajacym okresy archiwizowania dokumentow,

obowigzek podania przez Panig/Pana danych osobowych bezposrednio Pani/Pana dotyczacych
jest wymogiem ustawowym okreslonym w przepisach ustawy Pzp, zwiazanym z udziatem
W postepowaniu o udzielenie zamowienia publicznego; konsekwencje niepodania okreslonych
danych wynikajg z ustawy Pzp,

w odniesieniu do Pani/Pana danych osobowych decyzje nie beda podejmowane w sposob
zautomatyzowany, stosowanie do art. 22 RODO,

posiada Pani/Pan:

a)
b)

c)
d)

a)
b)

c)

na podstawie art. 15 RODO prawo dostepu do danych osobowych Pani/Pana dotyczacych,
na podstawie art. 16 RODO prawo do sprostowania Pani/Pana danych osobowych,

na podstawie art. 18 RODO prawo zadania od administratora ograniczenia przetwarzania
danych osobowych z zastrzezeniem przypadkow, o ktérych mowa w art. 18 ust. 2 RODO,
prawo do wniesienia skargi do Prezesa Urzedu Ochrony Danych Osobowych, gdy uzna
Pani/Pan, ze przetwarzanie danych osobowych Pani/Pana dotyczacych narusza przepisy
RODO,

nie przystuguje Pani/Panu:

w zwiazku z art. 17 ust. 3 lit. b, d lub e RODO prawo do usuniecia danych osobowych,
prawo do przenoszenia danych osobowych, o ktorym mowa w art. 20 RODO,

na podstawie art. 21 RODO prawo sprzeciwu, wobec przetwarzania danych osobowych,
gdyz podstawa prawna przetwarzania Pani/Pana danych osobowych jest art. 6 ust. 1 lit. ¢
RODO.

Zalaczniki do zapytania ofertowego:

L.

2.
3.
4

Formularz oferty — zatacznik nr 1,
Formularz cenowy — zatacznik nr 2,
Oswiadczenie Wykonawcy — zatacznik nr 3,
Projekt umowy — zatacznik nr 4.



