Waganiec, dnia 04.02.2026 r.

GK.271.2.2026

II.

III.

ZAPYTANIE OFERTOWE

Zamawiajacy:
Gmina Waganiec reprezentowana przez Wojta Gminy Piotra Kosik z siedzibg przy
ul. Dworcowej 11, 87-731 Waganiec, tel. 54 283 00 44.
Godziny urzedowania: poniedziatek, §roda, czwartek 7:30- 15:30, wtorek 7:30 — 17:00, piatek
7:30 — 14:00.

zaprasza do zlozenia oferty na:

»Sukcesywna dostawe Srodkow czystosci i artykuléw chemicznych”

Tryb udzielenia zamowienia:

Zamowienie prowadzone jest w trybie zapytania ofertowego, w oparciu o Zarzadzenie Nr
90.2025 Wojta Gminy Waganiec z dnia 31 grudnia 2025 roku w sprawie udzielania zamowien
publicznych, ktorych warto$¢ szacunkowa netto nie przekracza kwoty 170.000,00 zi.

Opis przedmiotu zamowienia:

Przedmiotem zamdwienia jest sukcesywna dostawa srodkow czystosci i artykulow chemicznych.
Zamowienie obejmuje dostawe Srodkow czystosci 1 artykutéw chemicznych wedtug asortymentu
i w ilosciach podanych w Formularzu Cenowym.

1.OPIS I WYMAGANIA DOTYCZACE DOSTAW OBJETYCH ZAMOWIENIEM

1. Przedmiotem zamowienia sg sukcesywne dostawy wysokiej jakosci, fabrycznie nowych,
wolnych od wad technicznych, kompletnych, zgodnych z wymaganymi atestami jako$ciowymi i
normami w zakresie oznaczen wyrobow $rodkow czystosci.

2.1losci podane w zataczniku cenowym sg ilo§ciami szacunkowymi i mogg ulec niewielkiej
zmianie. Z tego tytulu Wykonawcy nie beda przystugiwaty zadne roszczenia wobec
Zamawiajacego.

3. Zaproponowana przez Wykonawce w formularzu cenowym cena musi uwzglednia¢ koszty
transportu i wniesienie do budynku zamawianych materiatow, bedacych przedmiotem
zamoOwienia, do siedziby Zamawiajgcego.

4. Wszystkie zaoferowane $rodki czystoSci muszg by¢ pierwszego gatunku, fabrycznie nowe i
wolne od wad. Musza one odpowiada¢ cechom oraz parametrom okre§lonym przez
Zamawiajacego, jak réwniez posiada¢ okreSlone wilasciwosci uzytkowe i przyjete standardy
jakos$ci. Wszystkie materialty muszg posiada¢ oryginalne opakowania producenta (ze znakiem
firmowym) lub by¢ opatrzone w etykiety identyfikujace dany produkt.

5. Zamawiajacy w celu wyceny przedmiotu zamoOwienia przedstawia szacunkowe ilosci
poszczegdlnego przyktadowego asortymentu. Zamawiajacy informuje, iz nazwy wlasne
wskazanych oraz producentéw w zatacznik nr 1 podal w celu lepszego zobrazowania
wymaganego asortymentu. Zamawiajacy dopuszcza oferowanie materialow rownowaznych.



Iv.

IL.SPOSOB REALIZACJI ZAMOWIENIA

1. Wykonawca zobowigzuje si¢ kazdorazowo do dostarczenia przedmiotu dostawy wilasnym
transportem, na wlasny koszt, w sposob zapewniajacy ich cato$¢ i nienaruszalnos$¢ do siedziby
Zamawiajacego.

2. Dostawy beda realizowane sukcesywnie do siedziby Zamawiajgcego (wraz z ich wniesieniem
do budynku) wg. potrzeb Zamawiajacego, okreslonych w zamowieniu, sktadanym za
posrednictwem poczty elektronicznej na podany adres e-mail, lub telefonicznie w ciggu 3 dni po
ztozeniu zamowienia w godzinach pracy Zamawiajacego tj. poniedziatek — pigtek w godz. 8 00 -
14 00; Zamoéwienia beda sktadne przez pracownika Zamawiajacego.

3.Zamawiajacy wymaga wystawienia faktury kazdorazowo po dokonanej dostawie z
zalaczonym dokumentem WZ.

4. Materiaty objete zamdwieniem winny by¢ dowozone pod wskazany adres, zgodnie z
wczesniejszym e-mailem lub telefonicznym zamowieniem z wniesieniem i zlozeniem
materialow przez Wykonawce we wskazanym miejscu.

5. Wykaz lokalizacji:

Gmina Waganiec ul. Dworcowa 11, 87-731 Waganiec, tel. 54 283 00 44, NIP: 891-15-53-245.

6. Kazdorazowy odbiér materiatdw bedzie odbywal si¢ na podstawie dowodéw dostaw
(dokument WZ) przedtozonych przez Wykonawce, zawierajacych ilos¢ materialdw, cene brutto 1
wartos¢ brutto w kazdej pozycji oraz czytelny podpis odbierajgcego.

7. Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do sprawdzenia towaru pod wzgledem ilosci i jakosci w
obecnosci pracownika Wykonawcy, ktory dostarczyt zamowienie do siedziby Zamawiajacego.

8. Dostawa przedmiotu zamdwienia winna by¢ realizowana jednorazowo lub partiami zgodnie z
kazdorazowym zaméwieniem, ztlozonym przez Zamawiajacego.

9. W przypadku niedoboréw w odebranym towarze Zamawiajacy zglosi Wykonawcy braki w
terminie 1 dnia od daty dostawy, Wykonawca jest zobowigzany do uzupetnienia brakujacego
towaru w ciggu 24 godzin od momentu zgloszenia niedoboru.

10. W przypadku stwierdzenia przez Zamawiajgcego niezgodno$ci jakosciowej Srodkow
czystosci w tym uszkodzenia lub zniszczenia opakowan lub ich zawartosci, Zamawiajacy ma
prawo do zwrotu wadliwego towaru na koszt Wykonawcy o czym Zamawiajgcego powiadomi
telefonicznie lub elektronicznie. Wykonawca zobowigzany jest do dostarczenia wlasciwych
srodkow czystoSci odpowiedniej jakosci bez ponoszenia dodatkowych kosztow przez
Zamawiajacego w terminie 2 dni od dnia zgloszenia koniecznosci wymiany towaru.

11. Tlosci srodkow czystosci zawartych w Formularzu Cenowym zostaty podane szacunkowo w
celu okreslenia warto$ci zamowienia. Zamawiajacy zastrzega sobie mozliwos$¢ zmniejszenia lub
zwigkszenia ilo$ci zamawianych materialtdw z zachowaniem cen jednostkowych. Wartos¢
umowy wynikajgca z wartosci brutto wybranej oferty nie moze by¢ przekroczona.

12. Wykonawca udzieli gwarancji jakos$ci na caly asortyment objety zamdéwieniem. Okres
przydatno$ci/gwarancji na dostarczone materiaty nie moze by¢ krotszy niz 12 miesiecy liczac od
dnia dostawy do Zamawiajacego.

14. W przypadku zakupu srodkéw czystosci nie ujetych w Formularzu Cenowym, Zamawiajacy
zastrzega sobie prawo ich zakupu od Wykonawcy po cenie oferowanej przez Wykonawce.
Zamawiajacy przewiduje, ze ogo6lny koszt zakupu materiatow nie ujetych w Formularzu
Cenowym nie przekroczy 50% szacunkowej warto$ci zamowienia.

II.SPOSOB REALIZACJI ZAMOWIENIA

Zamawiajacy wymaga, aby przedmiot zamdwienia byt realizowany sukcesywnie w terminie 12
miesiecy od dnia rozpoczecia realizacji zamowienia. Realizacja zamdwienia rozpocznie si¢ od
dnia podpisania Umowy.

Opis sposobu przygotowania oferty:

1. Oferte nalezy sporzadzi¢ wg: Formularza oferty stanowigcego zatacznik nr 2 do niniejszego

zapytania cenowego oraz Formularza cenowego stanowigcego zatacznik nr 1 do niniejszego
zapytania cenowego.



2. Oferta powinna by¢ wypelniona w cato$ci i podpisana przez osobe¢ upowazniong do
reprezentowania Wykonawcy, zgodnie z forma reprezentacji okreslong w rejestrze lub innym
dokumencie, wilasciwym dla danej formy organizacyjnej Wykonawcy albo przez osobe
umocowang przez osobe uprawniona, przy czym petnomocnictwo nalezy zataczy¢ do oferty.

3. Do oferty nalezy zalaczy¢ nastepujace dokumenty:

a) Formularz oferty wraz z formularzem cenowym.

b) Aktualny odpis z wlasciwego rejestru lub Centralnej Ewidencji i Informacji o Dziatalnosci
Gospodarczej, jezeli odrgbne przepisy wymagaja wpisu do rejestru lub ewidencji,
wystawiony nie wczesniej niz 6 miesigcy przed uptywem terminu sktadania ofert.

c) Pelnomocnictwo do podpisania oferty, o ile umocowanie do dokonania podmiotowej
czynnosci nie wynika z dokumentdw rejestrowych zatagczonych do oferty, ztozone
w formie oryginatu lub kopii potwierdzonej za zgodnos¢ z oryginatem.

Brak powyzszych informacji lub ich niezgodnos$¢ z zapytaniem cenowym powodowacé bedzie

odrzucenie oferty z powodoéw formalnych.

4. Zamawiajacy odrzuca oferty, jezeli:

a) Oferta zostata ztozona po wyznaczonym terminie lub/i w niewtasciwym miejscu.

b) Do oferty nie zalagczono wszystkich wymaganych dokumentéw wymienionych w pkt 3.

c) Oferta nie jest zgodna z wymaganiami wynikajacymi z zapytania cenowego.

5. Zamawiajacy nie dopuszcza sktadania ofert cze§ciowych oraz wariantowych.

6. Zamawiajacy ponosi wszystkie koszty zwigzane z przygotowaniem i ztozeniem oferty.

Termin realizacji zamowienia:

Wykonanie przedmiotu umowy w terminie: 12 miesiecy od dnia podpisania umowy.

Warunki realizacji dostaw:

1. Wykonawca sukcesywnie bedzie dostarczal przedmiot zamoéwienia swoim transportem
(wliczonym w cen¢ materiatow) do siedziby Zamawiajacego.

2. Tlo§¢ asortymentu wynika¢ bedzie z biezacego zapotrzebowania Zamawiajgcego. Szacowane
ilosci podane w formularzu cenowym, stanowigcym zatacznik nr 1 do zapytania cenowego —
nie sa wigzace dla Zamawiajacego, sa podstawa dla Wykonawcy do sporzadzenia oferty.
Zamawiajacy bedzie sukcesywnie wskazywal ilo§¢ dostaw przedmiotu zamdéwienia stosownie
do jego rzeczywistego zapotrzebowania i zuzycia. Zamawiajacy zastrzega sobie prawo
zmnigjszenia lub zwickszenia zakresu dostawy okreslonej w zataczniku nr 1 do zapytania
cenowego.

3. Wykonawca jest zobowigzany do skalkulowania ceny oferty w taki sposob, aby obejmowata
wszystkie koszty, jakie Zamawiajacy bedzie musial ponies¢ w zwigzku z realizacjg przedmiotu
zamowienia. W kalkulacji ceny brutto oferty nalezy uwzgledni¢ podatek VAT, inne optaty i
podatki, ewentualne upusty i rabaty, koszty dostawy itp. Zamawiajacy w zwigzku z realizacja
przedmiotu zamdowienia nie bedzie ponosit zadnych dodatkowych kosztow.

4. Rozliczanie dostaw odbywac si¢ bedzie sukcesywnie. Wykonawca zobowiazuje sie do
wystawienia faktury VAT po kazdej dostawie zamowionych towarow. Platnos¢ faktury VAT
nastapi przelewem, w terminie 14 dni od daty dorgczenia faktury VAT do siedziby
Zamawiajgcego.

5. Dostawy przedmiotu zamowienia bedg si¢ odbywaé sukcesywnie w zaleznoSci od
zapotrzebowania Zamawiajacego wynikajacego z biezacego zuzycia. Terminy realizacji
kolejnych dostaw beda zglaszane Wykonawcy za posrednictwem poczty elektronicznej lub
telefonicznie.

6. Wykonawca bedzie zobowigzany do realizacji przedmiotu umowy kazdorazowo,
w terminie do 3 dni kalendarzowych od daty zgloszenia przez Zamawiajacego zamowienia.
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VIIIL.

Ci

Kryterium oceny ofert:

Podstawowym kryterium oceny i wyboru ofert cenowych bedzie najnizsza cena. Cena zaoferowana
przez Wykonawce, z ktérym zostanie podpisana umowa dostawy, nie ulegnie zmianie przez caly
okres realizacji zadania. Oferta, ktora uzyska najwyzsza ilo§¢ punktow, zostanie wybrana jako
najkorzystniejsza.

Ocena punktowa kryterium dokonana zostanie zgodnie z formuta:

- wg kryterium 100% cena ofertowa (warto$¢ brutto catego zamowienia):

Cm

x 100 (max liczba pkt) x 100%
Cb

Ci — otrzymana ilo§¢ punktow kryterium ceny,
Cm — cena oferty minimalnej brutto
Cb — cena oferty badanej brutto

Miejsce oraz termin skladania ofert:

1. Ofert¢ mozna zlozy¢ osobiscie w siedzibie Zamawiajacego, w zamknietej kopercie

z napisem: ,,Dostawa Srodkoéw czystosci i artykuléw chemicznych”. Zaleca si¢ zamieszczenie
na kopercie nazwy i adresu (siedziby) Wykonawcy. Oferty mozna sklada¢ réwniez poczta
tradycyjna (decyduje data wplywu do Gminy Waganiec) lub poczta elektroniczng na adres:
ug@waganiec.pl

. W przypadku ofert sktadanych drogg elektroniczng, oferta (skan) powinna zawiera¢ czytelny

podpis i piecze¢ Wykonawcy.

. Termin skladania ofert uptywa w dniu: 09.02.2026 r. o godz. 12:00. Decyduje data

i godzina wptywu do siedziby Zamawiajacego.

. Oferty zlozone po terminie nie bedg rozpatrywane.
. W toku badania i oceny ofert Zamawiajacy moze zada¢ od Wykonawcow wyjasnien

dotyczacych tresci ztozonych ofert.

. W przypadku zlozenia ofert o takiej samej cenie Zamawiajacy wezwie do zlozenia ofert

dodatkowych. Wykonawcy sktadajac oferty dodatkowe nie moga zaoferowac cen wyzszych niz
zaoferowane w ofertach pierwotnych.

IX. Osoba upowazniona do kontaktu z Wykonawcami:

Osobg uprawniona do porozumiewania si¢ z Wykonawcami jest: Andrzej Bon

X. Informacja dotyczaca wyboru najkorzystniejszej oferty:

XI.

O wyborze najkorzystniejszej oferty Zamawiajacy zawiadomi Wykonawcow telefonicznie lub
pocztg elektroniczna.

Informacja o terminie i miejscu podpisania umowy zostanie przekazana niezwlocznie za
posrednictwem poczty elektronicznej lub telefonicznie, po dokonaniu wyboru.

Informacje dodatkowe:

Zamawiajacy zastrzega sobie prawo odstgpienia badZ uniewaznienia niniejszego postepowania
bez podania przyczyny w przypadku zaistnienia okoliczno$ci nieznanych mu w dniu
sporzadzania niniejszego zapytania cenowego.



XII.

Wykonawey uczestniczg w niniejszym postgpowaniu ofertowym na wlasne ryzyko

1 koszt 1 nie przystuguja im zadne roszczenia z tytutu odstgpienia badz uniewaznienia przez
Zamawiajacego.

Okres zwigzania Wykonawcy z oferta wynosi 30 dni.

Zgodnie z art. 13 ust.1 i 2 rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z

dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony o0sob fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem
danych osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia
dyrektywy 95/46/WE (ogdlne rozporzadzenie o ochronie danych) (Dz. Urz. UE L 119 z
04.05.2016, str. 1), dalej ,,RODO”, informujemy, ze:

administratorem Pani/Pana danych osobowych jest Gmina Waganiec ul. Dworcowa 11, 87-
731 Waganiec, z ktérg mozna kontaktowac si¢ pisemnie na adres siedziby lub poprzez
adres e-mail: ug@waganiec.pl lub telefonicznie pod nr 54 283 00 44,
inspektorem ochrony danych osobowych Zamawiajacego jest Pani Sylwia Osowska, z
ktorg mozna kontaktowac si¢ pisemnie na adres siedziby lub poprzez adres e-mail:
iod@waganiec.pl lub telefonicznie pod nr 54 283 00 44,*
Pani/Pana dane osobowe przetwarzane beda na podstawie art. 6 ust. 1 lit. ¢ RODO w celu
zZwigzanym z niniejszego postgpowaniem o udzielenie zamdwienia publicznego,
odbiorcami Pani/Pana danych osobowych beda osoby lub podmioty, ktéorym udostgpniona
zostanie dokumentacja postepowania w oparciu o art. 8 oraz art. 96 ust. 3 ustawy Pzp,
Pani/Pana dane osobowe beda przechowywane przez okres obowigzywania umowy a
nastgpnie 5 lat albo 15 lat w przypadku zamowien wspotfinansowanych ze srodkow UE,
poczawszy od 1 stycznia roku kalendarzowego nastgpujacego po zakonczeniu okresu
obowigzywania umowy. Okresy te dotycza rowniez Wykonawcow, ktorzy ztozyli oferty i
nie zostaly one uznane, jako najkorzystniejsze (nie zawarto z tymi Wykonawcami umowy).
obowiagzek podania przez Panig/Pana danych osobowych bezposrednio Pani/Pana
dotyczacych jest wymogiem ustawowym okreSlonym w przepisach ustawy Pzp,
zwigzanym z udzialem w postepowaniu o udzielenie zamdwienia publicznego;
konsekwencje niepodania okreslonych danych wynikajg z ustawy Pzp,
w odniesieniu do Pani/Pana danych osobowych decyzje nie bedg podejmowane w
sposdb zautomatyzowany, stosowanie do art. 22 RODO,
posiada Pani/Pan:
a) na podstawie art. 15 RODO prawo dostgpu do danych osobowych Pani/Pana
dotyczacych,
b) na podstawie art. 16 RODO prawo do sprostowania Pani/Pana danych osobowych,**
c) na podstawie art. 18 RODO prawo zadania od administratora ograniczenia
przetwarzania danych osobowych z zastrzezeniem przypadkow, o ktorych mowa w art. 18
ust. 2 RODO,***
d) prawo do wniesienia skargi do Prezesa Urzgdu Ochrony Danych Osobowych, gdy
uzna Pani/Pan, ze przetwarzanie danych osobowych Pani/Pana dotyczacych narusza
przepisy RODO,
- nie przystuguje Pani/Panu:
a) w zwigzku z art. 17 ust. 3 lit. b, d lub e RODO prawo do usunigcia danych
osobowych,
b) prawo do przenoszenia danych osobowych, o ktorym mowa w art. 20 RODO,
¢) na podstawie art. 21 RODO prawo sprzeciwu, wobec przetwarzania danych
osobowych, gdyz podstawa prawng przetwarzania Pani/Pana danych osobowych jest art. 6
ust. 1 lit. ¢ RODO.

Zalaczniki.

1. Zalgcznik nr 1 - Formularz cenowy,
2. Zalacznik nr 2 - Formularz oferty,
3. Zalacznik nr 3 - Wzor umowy.



